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Gestión Tecnológica y Vinculación

                                                         Xalapa, Ver a (fecha)
ASUNTO: CARTA DE PRESENTACIÓN

( 1 )
( 2 )
( 3 )
PRESENTE.

Por este conducto presentamos a sus finas atenciones al (a) C ( 4 ) con número de control: ( 5 ) alumno (a) de ( 6 ) semestre de la carrera de ( 7 ) quien desea realizar su Servicio Social en la dependencia que usted representa, cubriendo un mínimo de 480  horas, durante un periodo no menor de seis meses y no mayor de 2 años.

Agradeciendo las atenciones que brinden al portador de la presente, nos es grato ofrecerle la seguridad de nuestra más alta y distinguida consideración.
A T E N T A M E N T E
                          LIC. ANGÉLICA CABALLERO DOMÍNGUEZ
GESTIÓN TECNOLÓGICA
Y VINCULACIÓN
C.c.
Expediente del interesado


Archivo/consecutivo                                                                                                    F-AV-02                        
RV01/04/08
Instructivo de llenado del formato F-AV-02 Carta de presentación de Servicio social.
El presente formato deberá ser llenado con letra mayúscula en todas sus partes e impreso en hoja membretada
(1) Anotar el nombre del representante legal o en su caso un jefe de área donde realizará su servicio social.

(2) Anotar el cargo que tiene dentro de la institución la persona a quien va dirigida la carta de presentación.

(3) Anotar el nombre de la organización en donde se realizará el servicio social.

(4) Anotar el nombre del alumno empezando por apellido paterno, después materno y terminando con los nombres.

(5) Anotar el número de control, se puede sustituir la letra mayúscula “O” por el número cero. Ejemplo 027O0023 se puede escribir 02700023

(6) Escribir con letra el número de semestre en que realizarán su servicio social, por ejemplo “SÉPTIMO”, “OCTAVO”, “NOVENO”, “DÉCIMO”, o bien para el caso de ser egresado se escribirá “EGRESADO”
(7) Anotar el nombre completo de la carrera que el alumno está cursando, por ejemplo “INGENIERÍA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES”.

(8) Nombre y firma del responsable de gestión tecnológica y vinculación.
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