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	Requerimiento:  6.2.1
	FORMATO DE COMISIÓN DE PERSONAL




Xalapa, Ver. a __ de ___1___ del 20__

________________2_________________
________________3_________________
P R E S E N T E:


Por medio de la presente, me permito informarle a usted que ha sido designado para realizar la siguiente comisión:

	Lugar:
	4

	Periodo:
	5

	Objetivo:              6


Por lo anterior al término de la comisión deberá entregar este formato, debidamente sellado  por la Institución a la cual asiste, al departamento de Recursos Financieros y Recursos Humanos del ITSX.
A T E N T A M E N T E


____________7_______________
_____________8______________

Es obligatorio requisitar los espacios marcados con 
Ccp.    Departamento  de Recursos Humanos del ITSX.- Para su atención y trámite

           Departamento  de Recursos Financieros - Para su atención y trámite

         Archivo(
Instructivo de llenado

1. Anotar la fecha actual.

2. Anotar el nombre de la persona comisionada.

3. Anotar el puesto de la persona comisionada.

4. Anotar el lugar de la comisión.

5. Anotar el periodo de la comisión.

6. Anotar el objetivo de la comisión.

7. Nombre del Director ó Subdirector responsable del área del comisionado.

8. Anotar el puesto del Director  ó Subdirector responsable.
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