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1. BILGISAYAR LABORATUARININ KULLANIMI

1.1. Bilgi Teknolojisi Sinifi Altyapi Techizati Teknik Ozellikleri

Burada varilmasi diintdlen hedef tum okullarimizin Bilgi Teknolojisingiarinin
belli bir standarda kasturulmasi ve gele@mizin teminati olan grencilerimiz ve ihtiyac
duyulan herkesin rahatlikla kullanabilecekleri duitama kavemus olmalaridir.

Mesela sinif toplam hacmi en altgée olan 45 rh baz alinarak yapilrstir. Bu degser
desistikce basit hesaplamalar yapilaralgdosonucu varilabilir.

Not: Burada verilen 6rnek uygulamalarin amaci _her hwsusn ince ayrintilarina

kadar dgunulerek okullarimizca tespit edilecek ortamin lilkdarina gore yapacaklarina

yardimci olmaktir.

1.2.Bilgi Teknolojisi Sinifinda Bulunan Diger Malzemeler

Doseme Kaplamasi:

Bilgi teknolojisi sinifinda PVC anti statik ¢éme kaplamasi kullanilacaktir. Bu malzeme,
kolay temizlenebilir, toz tutmayan, anti statikoaelkmik, en az 2 mm’lik kalinga sahip, ISO
standartlarini tayan, ¢ok kullanima dayanakli, giglendirignytzeyli, hijyenik, ainma ve
cizilmeye mukavim, en az 10 yil garanti suresineisalmalidir. Dgemenin yapitirilacas|
zemin toz, kir, pastan arindiktan sonra iyice dilgel zemine 6zel astar ve gucli ysian
malzeme surulerek yagirilacak ve purizsiz, derzsiz bir satilaaabilmesi icin ek yerleri
PVC esasl fitil ile sicak kaynaklanacaktir. ( Tieen renk, gri zemin tzerine grinin daha
koyu renklerinin bulundgu desenli malzemedir. )

Duvar ve Tavan Boyalsler:

Tesisatlarin montaji tamamlandiktan sonra yuzegi@izlenecek purizleri zimparalanacak, 2
cm dolgu agisi gekilip perdahlanacak ve Uzerinersatl¢l siva yapilarak, sifir numara
zimpara ile zimparalanarak diizgin hale getirilacekt

Doseme Uzerinden itibaren h=100cm’ye kadar iki katiysmon renkli yari mat yh boya

ile duvarin geri kalan kismi 2 kat yavrgza yari mat plastik boya ile boyanacak, tavan ise 2
kat beyaz renkli plastik boya ile boyanacaktir.

Kap! Kanadi Ve Kasasinin Boyanmasi:

Boyanacak ylzeylerin bozuk boyalari kazinacak. Amawe firca ile temizlenecek, bozulgnu
yerler bezir yg! ile tila edilip macunlandiktan sonra tekrar izompara ile purizleri alinacak
ve fil disi renginde ( tercihen ) 2 kat yari matjyteboya ile boyanacaktir.



Pencere Dgramasinin Boyanmasi:

Pencere dgramasi akap ve boyasi bozuk ise, boyanacak ylzeylerin bdmyalari
kazinacak, zimpara ve firca ile temizlenecek, bomlyerler bezir yai ile tila edilip
macunlandiktan sonra tekrar ince zimpara ile parualinacak ve sinif icinde kalan kismi fil
disi renginde ( tercihen ) 2 kat yari matgaboya ile boyanacak, gikismi ds cephe
kaplamasinin rengine uygun olarak boyanacaktir.

Perde:

Perde kapatilginda bilgi teknolojisi sinifini karartabilecek, kgl acilip kapanabilen
birinci kalite solmaz, dayanakli, kalin koyu renktirtamin gigini azaltmayacak ( tavsiye
edilen koyu mavi renkli desenli olabilir.) kughperde kullaniimahdir. Korgiolarak iki gozIi
sert plastik ( PVC ) korgikullaniimalidir.

Yangin Sondurme Tapa:

Bir adet 6 kg'lik kuru kimyevi ( A, B, C yanginlargin ) tozlu her tarli yanginlara
karsl kullanilabilen (zerinde manometre bulunan TSEgélel yangin sondirme tipu
bulundurulacaktir, yangin séndirme tipunin enyat @aranti siresi olmalidir.

Cam Aspiratori:

220 volta cakan, iceriden kapakli, sessiz gah, 20 cm capinda iki adet aspirator
uygun mesafe birakilarak pencerelerin st caminatenedilecektir.
Cop kutusu:

En az 30 cm yukseklikte ve 30 cm capinda kalitelijimaz, Usti kapakli, kapak
Uzerinde hareketli g&a bir kap&in bulundgu plastik ¢cép kutusu kullaniimaktadir.

Paspas:

70x40 cm ebadinda kolay temizlenebilir, toz tutargy dayanikli en az 2 cm
kalinliginda kil paspas kullanilacaktir.
Sinif tanitim levhasi:

Dort parcadan tekkual bukdlmi@g aliminyum kullanilacak. Parcalarin yajla
Olguleri:

1. Parga: 30cmx4cm lacivert renkli
2. Parca: 30cmx2,5cm beyaz renkli
3. Parca: 30cmx2,5cm beyaz renkli
4. Parca: 30cmx2,5cm lacivert renkli



Yazi karakterleri, lacivert

renkli folyo kazidindan, 6zel
BiLGi TEKNOLOJ ISI kesici ile kesilerek dizgtn bir
SINIE] sekilde yapstirilacaktir.

Yazi karakterlerinin
yuksekligi yaklasik 1,5cm

olmalidir.

Parcalarin arkasinda plastik kanal bulunmali bnakar aliminyum parca vasitasiyla
bir arada tutulmali ve g@g@imamasi icgin plastik parca ile sonlandiriimalidirevhalarin
arkasindaki aluminyum parca duvara gapimayip vidalama yapilarak gamlastiriimalidir.
Pano yaklasik olclleri:

Pano 50*65 cm ebatlarinda 0,3cm kafimida ve 20 cm deririe sahip DKP sactan
kapakli, ici g@usli, elektrostatik gri renkle boyali olmalidir.r@aaltinda 25 adet 13 mm
rekor bulunacak. Pano icerisinde topraklama barmtasiyla yapilacaktir. Pano yerden 160
cm yikseklge siva alti olarak yerérilmelidir. ( elektrik pano bglantisi ek-3'te kisemaya
gore yapilacaktir.)

Panoda kullanilacak malzemeler;
Sigortalar:
23 adet 10 amper V otomat ( mevcut ve yedglerici bilgisayarlari igin )

1 adet 16 amper V otomatgrétmen bilgisayari )

1 adet 25 amper grup V otomat ( U¢ fazsg)ri

1 adet 10 amper V otomat ( kontaktor icin )

1 adet 10 amper V otomat ( cam aspirator igin )
Not : Burada verilen bilgiler sadece 6rnek olarak veigtm Bilgisayar sayisina gore azaltilip
cogaltilabilir.
Kontaktor :

Sistemdeki tum cihazlarin kumandasinglamak amaciyla kullaniimaktadir. 22
Amper, 380 Volt'luk kontaktor kullanilabilir.

Sinyal Lambalari:

Panoda da&sik renklerde tg¢ adet faz ggmi gosteren lambalar ile bir adetstetma (
Bilgisayarin b&h bulund@u prizlere enerjinin verilgini gosteren, start butonuna

basildginda yanan, stop butonuna bagidda sonecekekilde bglanms ) bulunacaktir.



Start-Stop butonu:

Panoda bir adet kontaktériin galasina kumanda eden, sisteme enerji veren bir(start
baslatma ) butonu bulunacaktir. Bglemleri iptal etmek Uzere bir de stop ( durdurntafonu
kullanilacaktir.

Pako Salter:

Pano icerisinde bir adet 25 Amper, 380 volt'luk 1 konumlu ) pakealter bulunacak.
Pano anahtari olacaktir.

Priz:

Osrenci bilgisayarlari icin siva alti toprakli prizleullanilacaktir. Priz yiikseklikleri
yerden 50 cm yukseklikte olacalekilde monte edilecektir. Prizlerin masalarin arkda
kalmasi hem guvenlik hem gorinim icin gereklidiu Bizden sinifin biyukfiine gore
masalarin yerlgm noktalari belirlenmeli, buna goére buat yerlesit edildikten sonra prizler
baglanmali ve ileride sinif icerisinde yeni cihazlahgslanabilecgi distnulerek yedek buat
ve prizler konulmalidir.

Ogretmen bilgisayar! icin toprakli bié grup priz kullanilacak, tesisati siva alti olara
cekilecektir. Grup priz gretmen masasina yakin olacggkilde yerden 50 cm mesafede
montaji yapilacaktir.

Bilgisayarin & baslantilari icin kullanilacak kanallar stpurgelik tizelen cekilecgi
distinulerek kablolama ona gore yapilmalidir. Tum prizlizerine temas Onleyecek yayl
mekanizmaya sahipsfcikarildginda delikleri kapatan koruma eleman: ygiitdecektir.

Masa Uzerinde bulunan kablo kanal yerine uclu gitip yerlatirilecek grup prizin
kablosu masanin yegienine gore masa Uzerinde veya masanin yan tarabotiman kablo
giris yuvasindan c¢ikarak duvara monte edjlmrize bglanacaktir. ( Elektrik tesisati ek-
2'deki projeye gore yapilacaktir.)

Topraklama:

Bilgi Teknolojileri siniflarinda tesis edileceknlipriz hatlarinda elektrik i¢ tesisat
yonetmelgine uygun olarak topraklama hatti ¢ekilecektir.

Topraklama hatti Enerji ve tabii Kaynaklar Bakamlin i¢ tesisat yonetmgine
uygun olarak ¢cekilmelidir. Kullanilacak malzemele&E belgesine sahip olmalidir.



1.3. Laboratuvar i¢in hazirlanacak elektrik tesisat

Genel bilgileri

1. Her bilgisayar icin 1 adet 3'lu toprakli priz kutidabilir.

2. Sigorta kutusuna giiicin 3x4 antigron kablo, bilgisayarlaragiam icin 3x2,5 kablo
kullaniimahdir. Ber sinif girginde, 3 fazli elektrik tesisati varsa, tesisat bgobee
diuizenlenerek yuklersi olarak dgitiimalidir.

3. En fazla 6 bilgisayar icin ayni hat cekilerek, lsiigortaya bglanabilir. Ayrica

Ogretmen bilgisayari icin ayri bir hat ¢ekilebilir.oN Tesisatta mutlaka topraklama
hatti bulunmalidir.

Sigorta 25 A gec atimli otomatik sigorta ve ortaulsu kullanilabilir.

5. Ayni kablo kanali igerisindengaicin CAT-5 kablodan her bilgisayar igin bir hat

olmak Uzere @ kablosu cekilebilir. Bu kablolar uygun bir yererhgstirilecek hub
kutusunda toplanmalidir. Ayrica bilgisayar sayisgiee bglanti ucu bulunan bir hub
temin edilmelidir. ( & baglantisinin kurulumu sizin tarafinizdan konusundaaaz bir
bilgisayarciya yaptirilabilir.)
Ekte verilen yerlgm modelleri ve elektrik tesisaiemasi 6rnek olarak verilgtir.
Laboratuar o6lc¢ilerinize gore gigik modeller uygulayabilir, ona gore yukarida varile
elektrik tesisat bilgilerine dayanarak tesisatigegtirabilirsiniz.
Bilgisayariniz teslimatlari en kisa strede yapilenbglanacaktir. Elektrik tesisatlari
kurulum ekibi gelmeden hazir olmalidir.
Bilgisayar masasi ol¢uleri:

« Ogrenci : Genjlik: 90cm-Derinlik: 60cm- Yiikseklik: 75cm

+  Ogretmen: Geniik:115cm-Derinlik: 60cm- Yiikseklik: 75cm

ONEML i:

» Size gonderilen bilgisayar ve monitorleri kargodesiim alirken; kutularin yirtik,
ezik, patlak, 1slanmgiveyasekli bozulmy olanlarini kesinlikle teslim almayiniz.
Eger bdyle bir durum varsa ilgili karggrketinin yetkilisi ile birlikte bir tutanak
tanzim ederek durumu belgelendiriniz. Boylecesine esnasinda kargoda
olusabilecek hasarlardan karggrketi sorumlu tutulacaktir. Kargo Ucreti ilk
gonderimde tarafimizdan ddensnoldugundan ayrica ticret 6demeyiniz.

» Size gelen kutulari kesinlikle agmayiniz. Kutulaemli ve rutubetli yerlerde
muhafaza etmeyiniz. Kutular size gtiktan sonra en kisa zamanda okulumuz

tarafindan gorevlendirilen vyetkililer gelerek bggyarlarinizin  kurulumunu



yaparak ve kurulu olarak laboratuariniz size tedditecektir. Teslimat esnasinda
gorevli @retmenlere yardimci olmanizslemlerin daha hizli bir sekilde
yurutilmesini sglayacaktir.
Bilgisayar Laboratuvarinda Bulunacak Techizatin Teknik Ozellikleri
1. Bilgisayar Masas! ((retmen icin):
(1)Ortalama 80x130 cm ebadinda yuksgkio cm.
2. Bilgisayar Masas! (@renci Igin):
(1) Ortalama 80x115 cm ebadinda yuksekiD cm.
3. Yazicl Masasi:
(1) Ortalama 60x50cm ebadinda yuks&kiio cm olacaktir.
4. Sandalye:
(1) Donerli olacak.
(2) Kolgak bulunmayacak.
(3) Oturma temas yuzeyleri vinlex veya kuynkapli olacak.
(4) 5 tekerlek ve yukseklik ayar elemani bulunaecak
5. Beyaz Yazi Tahtasi:
(1) 120x240 cm ebatlarinda olmal..
(2) Duvara sabit olmali.
(3) Cevresi aliuminyum cerceve ile cercevelenecek.
(4) Yluzeyi boya emmeyen parlak beyaz formika dtaca
6. Perde:
(1) Raylar aliminyum olmal..
(2) Perde hareketi elde gan mekanizma ile ganmali.
(3) Perde dilimlerinin gesligi 12 cm olmali ve 180 dogikabiliyeti olmali.
(4) Perde eklerine galvanizli sa¢ takiimall.
(5) Perde renkleri acik kahverengi ya da bej almal
7. Yer D&semesi:
Sert, sivri maddelerden etkilenmeyen; ¢cokmeyéilngeyen darbelere dayanikli, ate
ve Isidan etkilenmeyen, asit ve kimyasal maddelayanikli olacaktir.
(1) Ebadi: 50x50 cm,
(2) Kalinlik: 3 mm
(3) Elektrikizolasyon: TS 1403, DIN 53596



8. Elektrik Donatimi

(1) Kablo her bilgisayar hatti icin 3x2,5 antigrkeblo.

(2) Her hat icin 6A otomatik sigorta.

(3) Her bilgisayar icin toprakh priz.

(4) Uygun elektrik panosu
Bilgisayar dersliginin yerinin segiminde asagidaki esaslara uyulur
1-Ogrenci baina ortalama 1,5fmlan digmelidir.
2-Okul binasinin kuzey yoninde, nem orani en aa tdeafta bulunmalidir. Zorunlu olarak
guney yonunden secilgnblmasi halinde, gigasinlarinin dgrudan d@ruya bilgisayarlarin
Uzerine digmesini 6nleyecek 6nlemler alinir.
3-Aydinlatma, floresan lambalarla yapilir.
4-Masa ve sandalyeler standartlara uygun olur.
5-Metal, formika, plastik vb. malzemeden yapdnimeyaz renkli yazi tahtasi 6n duvara,
ogrencilerin rahatca gorebilegiesekilde yerlatirilir.
6-Bilgisayar dersfii kullanma kilavuzu, hergencinin gorebilec@ bir yere yerlsatirilir.
7-CD dolabi bulundurulur.
8-Ariza tablosu, sinifin uygun bir yerine asilir.
9-En az 100x150cm boyutlarinda bir ilan tahtasiwnybir yere asilir. Bu tahtada bilgisayar
destekli gitim ve bilgisayar gitimi ile ilgili yazilar asilir.
10-Calgma odas! olmayan okullarda, degsli uygun bir yerine ders programlari veseli
malzemelerin konulaga dolaplar yerlgtirilir.
11-Derslgin uygun bir yerinde veyagbetmen masasinda sozllkletim sistemi kullanma
kilavuzlari, program kullanma kilavuzlari, kitaplab. malzemelerin konulaga bir dolap

veya raf bulundurulur.

( Bilgisayar Laboratuvarlarinin Diizenlenmesi vésletiimesi ile Bilgisayar Koordinatér

Ogretmenlerin Gorevleri Hakkinda Yo6nerge, m-5), (T.R2378)

2. Bilgisayar Laboratuvarinin Kullaniminda Dikkat E dilecek Hususlar: Ek-1
1-Bilgisayarlari toz ve kirden koruyabilmek igin ;

(1)Derslgin girisinde nemli bez veya paspas bulundurulmasi.

(2)Calsmadg strece mutlaka ortult olmasi.

(3)Derslgin temizliginin toz kaldirmadan yapilmasiganir.

2-Kendinize ayrilan bilgisayardangkasini kullanmayiniz.



3-Bilgisayarinizin dgmesini kapatmadan 6ncestangi¢c promptuna getiriniz.

4-Calsmaniz bittikten sonra, bilgisayar ve monitérintgigmesini kapall konuma getiriniz.
5-Bilgisayarinizi kullandiktan sonra mutlaka ortanu

6-Ogretmenin bilgisi dyinda Harddisk’e (sabit disk) herhangi bir prograraklgmeye
calismayiniz.

7-Bilgisayarlara virts kontrolinden gegcmemabanci disketleri sokmayiniz.

8-Bilgisayar dersfiine kesinlikle hi¢bir yiyecek maddesi sokmayiniz.

9-Bilgisayar dersfiine ¢antasiz geliniz.

(Bilgisayar Laboratuvarlarinin Diizenlenmesi vdsletiimesi ile Bilgisayar Koordinator
Ogretmenlerin Gorevleri Hakkinda Yonerge, Ek-1), (T.2378)

Bilgisayar Laboratuvarlarinin Kullaniimasi

Bilgisayar dersfinin kullaniimasi, bilgisayar koordinatérgietmenlerinin sorumlugunda
asagidaki sekilde yapilir;

1-Bu derslik bilgisayar derslerinin uygulamalari dger derslerle ilgili bilgisayar destekli
egitim uygulamalart i¢in kullanilir. Derglin kullaniimasinda 6ncelik, gdencilerin
ihtiyaclarina gore belirlenir.

2-Bu derslikte ders ¢ zamanlarda da gdencilere derslerle ilgili ¢aima imkanlari
sglanacaktir.

3-Dersligin verimli bir sekilde kullanilmasi amaciyla,ggeim-6gretim siresi dunda okul-
cevre gbirligi kapsami cercevesinde gelen taleplerigetkendirerek bilgisayar giimi
yapilacaktir.

4-Bilgisayar dersfi surekli esitim-6gretime hazir bulundurulur.

5-Ogrencileri bilgisayarla ilgili cakmalara 6zendirmek ve ilgilerini artirmak amaciysim,
beste, proje ve program gibi alanlarda ilkokul,aokul, lise ve dengi okullar géici
calismalar yonetmefiine gore yagmalar diizenlenir.

6-Bilgisayarlar, yangin, hirsizlik, tahribat vbhligelere kagi okul mudurligiince gerekli
tedbirler alinir.

7-Bilgisayarlara birer seri numarasi verilir. Binl yooyunca @rencinin ayni bilgisayari
kullanmasi sglanir.

8-Bir okulda birden cok bilgisayar deg@glivarsa, bir derslikte bulunan bilgisayarlarin ayni

tipte olmasina 6zen gosterilir.



9-Bilgisayarlarin yipranmasina ve arizalanmasindeneolan yan§l kullanimi, énlemek,
dogru davramylar kazandirmak hususuna titizlik gosterilir.

10-Bilgisayarlarin gunlik bakim ve temighde @&retmen ve grencilerin gerekli 6zeni
gostermeleri gdanir.

11-Bilgisayarlarin donemlik bakimlarigtetim bglamadan énce yaptirilir.

12-Teknik problemi olan bilgisayarlarin durumu kkighir kagida yazilarak ariza tablosuna
ili stirilir.

13-Arizali bilgisayarlar kontrol §ine (Ek-3) slenerek caima odasina birakilir.

14-Bakim ve onarimi yapilmbilgisayarlarin durumu sicil §ine islenir. (Ek-4)

(M.E.B. na Basl Orgiin ve Yaygin Bitim Kurumlarinda Bilgisayar Laboratuvarlarinin
Diizenlenmesi vdsletilmesi ile Bilgisayar Koordinator @retmenlerin Gorevleri Hakkinda
Yobnerge, m-6,7,8,9), (T.D. 2378)

2.1. Bilgisayar Gsretmenlerinin Gorevleri

1-Bilgisayar koordinator gretmenleri ve zimre getmenleri ile uyum iginde ¢amak,
dersleri dersin amaclar gailtusunda ve ders gaim programlarinda belirlenen saatlerde
bilgisayar dersfiinde slemek.

2-Dersligin bakim ve temizfiinden sorumlu olmak.

3-Derslikte cikabilecek ve kendisinin ¢ozenggdeknik problemleri bilgisayar koordinator
dgretmenine aninda duyurmak.

4-Zumre @retmenler toplantisinda alinan kararlara gére leneidigen goérevleri yapmak.

(Bilgisayar Laboratuvarlarinin Diizenlenmesi vdsletiimesi ile Bilgisayar Koordinator

Ogretmenlerin Gorevleri Hakkinda Yonerge, m-14), (T.R378)

2.2. Bilgisayar Koordinator Ogretmenlerinin

Gorevleri

1-Gorevli oldgu okulda bilgisayar @timinin ve bilgisayar destekli @timin verimli bir
sekilde yuratilmesini sggdamak.

2-Bilgisayar laboratuarini mesai saatleri igindekatutmak, gerekfiinde mesai saatleri
disinda da @renci ve @retmenlerin kullanmalarini glamak.

3-Her ay en az bir defa veya gerekli durumlardgiélyar gretmenleri ile toplanti yapmak.



4-Gorevli oldgu okulda @retmenlere Bilgisayar DestekligiEim konusunda kisa sireli kurs
veya seminer dizenlemek.

5-Program mudur yardimcilari veya muduryzadimcilar bgkanlhginda eitim yazilimi
bulunan derslerin@etmenleri ile bir araya gelerek laboratuar kullamrogrami hazirlamak.
6-Bilgisayar laboratuarinin devamli kullanilabilmescin, 6gretimi  yapilacak ders
yazilimlarinin sabit diske (Hard disk) yuklenmefésazlamak.

7-Bilgisayar laboratuarinin kullaniimasi sirasimoiéaya cikabilecek ve kendisinin ¢6zim
getiremedsi teknik sorunlar okul muduarii kanali ile il milli eitim mudurligi’'ne
bildirilmesini s&lamak.

8-Firmalarin periyodik olarak yapmasi gereken baémarim glerini takip etmek.

9-Her yariyil sonunda bilgisayagiémi ve bilgisayar destekli@tim faaliyetleri ile ilgili her
tarli problemi ve genel durumu, hazir anket formlgoluyla rapor ederek Genel
Mudurligiine gonderilmesini géamak.

10-Ders yazilimlarini ilgili dersingietmenleri ile inceleyerek yazilimlarin ggliilmesi icin
Onerilerde bulunmak.

11-Bilgisayar dersi zimreggetmenleri toplantisina eanlik yapmak.

12-Bilgisayar @retmenleri ile koordineli ¢ajarak bilgisayar igin sicil §i tutmak ve bunlarin
takibini yapmak.

13-Laboratuar kullanim kilavuzunu laboratuariniguy bir yerine asmak. (Ek-1)
14-Bilgisayar gitimi ve bilgisayar destekli @timin sgslikl bir sekilde yurutilmesi igin
gerekli tedbirlerin alinmasini gamak.

15-Ders sirasinda cikabilecek kullanim problemledninda ¢ozmek ve ilgili gretmene
yardimci olmak.

17-Ders yazilimlarinin ve kitaplarinin B demigbdefterine kayit edilmesini glamak ve
takip etmek.

18-Laboratuarda bulunan yaziimlar ve kitaplar i@ndemirba esya yardimci defterini
tutmak. (Ek-2)

19-idari ve dger amacl bilgisayarlarin kullanimina yardimci okna

Bilgisayar koordinator gretmeni, okullarina Bilgisayar Laboratuari kurulmagchizatinin

alimi, kabull vb. komisyonlarin tabii Gyesidir.

(Bilgisayar Laboratuarlarinin Diizenlenmesi vdsletiimesi ile Bilgisayar Koordinatér

Ogretmenlerin Gorevleri Hakkinda Yoénerge, m-15), (T.R378)
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Bilgisayar Makineleri ve Yazici Ariza Kontrol Fisi

Bilgisayar markasi

Kod numarasi

Demirbas numarasi

(Monitor hard disk veya disket strticinin demirbas numarasi ayni olacaktir.)

Klavye bélimanin kontroll

1-Tuslar tamam mi?

2-Tuslar galistyor mu?

Hard disk veya disket surtict bélimuanin kontrold

1-Sisteme elektrik geliyor mu?

Hayir ise, elektrik saglansin

Evet ise, sletim sistemini kontrol |

ediniz.

2-Isletim sistemi yiiklenebiliyor mu?

Hayir ise, problem var demektir.

Evet ise, ariza yok demektir.

3-Disket surtculeri calsiyor mu?

Var olan suriculerdeki disketlerini |

okuyabiliyor mu?

Evet ise, problem yok demektir.

Hayir ise, hangi disket suricusunde,

problem varsa tespit edilsin.

4-Sistem konfigurasyon hatasi veriyor

Evet ise,
bilgiler yeniden girilsin.

konfigirasyonla ilgili| .

Kontroll yapanin adi-soyadi

Bilgisayar Koordinator
Ogretmeninin adi-soyadi
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BiLGISAYAR VE YAZICI S iCiL KARTI

Demirbas
Numarasi Kod numarasi
Cinsi, tipi Markasi
Bellek
Kapasites | Alindi g1 yer
Kag
surdci
sayls Alindi g1 tarih
Kac inglik Hizmete girdigi tarih
Isletim
sistem Garanti bas.bit.tarih
Network'e
bagh mi? Bulundugu yer
AdI Eternet Tipi
Erisim hizi | Makinenin Lab.ki Nosu
ARIZA BAKIM VE ONARIM
ciklamalar
Tarihi  [TUr0 [Tarihi Yapan
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Sekil Laboratuarlarda gtivenlik uyarilar icin kullani labilecek bazi saretler
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EGITiCi BILGISAYAR FORMATOR
OGRETMENLER IN GOREVLENDIRILME VE
CALI SMA ESASLARI

Bakanlgimiza bgli drgiin ve yaygingtim kurumlarindaki bilgisayar laboratuvarlarinin
bilgisayar arag-gerec¢ ve dokimanlarinin korunnbadi,kurallar icinde ve 6zenle kullaniimasini
sgzlamak, bilgisayar koordinator ve bilgisayarétmenlerinin gorevlerini belirlemek amaciyla
hazirlananMilli E gitim Bakanligina Bagli Orguin ve Yaygin Bitim Kurumlarinda Bilgisayar
Laboratuarlarinin Diizenlenmesi viletiimesi ile Bilgisayar ve Koordinator gfetmenlerin
Goarevleri Hakkinda Yoénerge, 15 Mart 1993 tarih ve 2378 sayili Tedtéir Dergisinde

yayimlanarak yururke girmitir”

S6z konusu yonerge temel alinarak hazirlaihare ilce Milli Egitim Mudarltklerinde
gorev yapan bilgisayar koordinatogrétmenler ile gitici bilgisayar formatodr gretmenlerin

calsma esaslan ve gorev tanimlagagaada yer almaktadir.
Goreviendirme:

1. Egitici bilgisayar formator gretmenler, Milli Eitim Bakanlgl (Bakanlk) Eitim
Teknolojileri Genel Mudurlgi tarafindan belirli 6lgit ve kriterlere gore diieeen gitimlere
katilarak, bsarili olmus bilgisayar formator gretmenler arasindan segilirler vegitin
Teknolojileri Genel Mudurlginin teklifi Gzerine Bakanlik Makami oluru alinarak

gorevlendirilirler.

2. Gorevlendirilen gitici bilgisayar formator gretmenlere 15.04.1999 tarih ve 99/12775

sayili Bakanlar Kurulu Kararinin 18. maddesine ggkelers ucretleri 6denir.

3. Bilisim teknolojileri konusunda dizenlenecektien ve kurslarda gretim gorevlisi
olarak gorev yapanggéici bilgisayar formator gretmenlerin yolluklari, yevmiyeleri ve kurs

ucretleri kadrolarinin bulungu birimler tarafindan ddenir.

Calisma Esaslar:

1. il merkezlerinde ve merkez sthdaki dger ilcelerde gorevli @tici bilgisayar

formatdr @retmenler, ilgiliil ve ilge Milli Egitim Midurligtine bl olarak gorev yaparlar.

2. 1l merkezlerinde ve merkez sthdaki dier ilgcelerde gorevli @tici bilgisayar
formator @retmenler, sorumlu olduklari birimlerin gaha saatlerine tabidirler. Yillik izinleri gorev

yaptiklari birimlerin cakma esaslan dgoultusunda belirlenir.
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3. II merkezlerinde ve merkez sthdaki dier ilgelerde gorevli gtici bilgisayar
formator @retmenler, teknolojide yanan gelimeleri yakindan takip ederek, sahip olduklari
bilgilerini stirekli olarak gtincellerler. Bu nedenjeerine getirmekle yukimli olduklari gérevleri
aksatmayacaksekilde bilsim teknolojileriyle ilgili hizmetigi eitim faaliyetlerine ve dier

organizasyonlara (fuar, sempozyum, panel, gozlegalgma gezileri, vb.) katilirlar.

4. 1l merkezlerinde ve merkez sthdaki dier ilcelerde gorevli @tici bilgisayar
formator @retmenler, daha 6nce katildiklagitenler ve seminerler sonucunda, uzmanideri
alanlarda diizenlenecek hizmeticgitan faaliyetlerinde @retim gorevlisi olarak gorev

yaparlar.

5. Merkez dgindaki dier ilcelerde gorevli gtici bilgisayar formator gretmenler, kendi

sayilarini belirlemek suretiyléce Milli Egitim Mudurligiine sunarlar.

6. Il merkezlerinde gorevli gtici bilgisayar formator gretmenler, il merkezlerinde
bilgisayar formator gretmen ihtiyacini belirlerler. Buna gkin okul isimlerini ve @retmen
sayllarini tespit ederek, ilcelerden gelen raparldoirlikte Egitim Teknolojileri Genel

Mudurligt'ne bilgi sunarlar.

7. 11 merkezlerinde gorevligtici bilgisayar formator gretmenler, gitim 6gretim yili
basinda uygulamaya konulmak Uzere, il genelinde ilgtiyanalizi yaparak, ortaya cikan
sonuglara gore bfim teknolojileri konusunda yillik hizmeticiggim tekliflerini yaparlar ve
onaylanan plani Eylil ayinin sonuna kadagitith Teknolojileri Genel Mudurlgi'ne
gonderirler.

8. Il merkezlerinde gorevligitici bilgisayar formator gretmenler, kendi illerinde ihtiyag
duyulan sayida bilgisayar formatdgrétmenin yetitiriimesi faaliyetlerinde @gretim gorevlisi
olarak gorev yaparlar ve bu konudgititn Teknolojileri Genel Mudurlgi'ne faaliyet raporu

sunarlar.

9. Il merkezlerinde gorevligitici bilgisayar formator gretmenler, kendi illerinde goérev
yapan bilgisayar formatogéetmenler igin gejtirme esitimleri planlar, diizenler ve biggimlerde

Ogretim gorevlisi olarak gorev yaparlar.

10. il merkezlerinde gorevli &tici bilgisayar formator gretmenler, bilgisayar formator
ogretmenler ile her dénem bir toplanti yapmak suletsiirekli olaraksbirligi saslarlar, bilisim
teknolojisi siniflarinin gletiimesiyle ilgili yasanan sorunlari tespit ederler ve bu sorunlarin

giderilmesiyle ilgili calgmalarda gorev alirlar.

15



11. Il merkezlerinde gorevli gtici bilgisayar formator gretmenler, bikim teknolojisi
siniflarinin gletilmesiyle ilgili sorunlari (yazilimdan, donaniamdkaynaklanan sorunlar, vb.) tespit
ederek, "Yil Sonu Deerlendirme Raporu” tanzim ederler ve burngititf Teknolojileri Genel
Mudurligi'ne elektronik ortamda génderirler.

12. 1l merkezlerinde ve merkez sthdaki dier ilcelerde gorevli gtici bilgisayar
formator @retmenler arasindan ildefilgede it teknolojilerine yonelik faaliyetleri organize
etmek (izere, birer il/ilce bilgisayar koordinatdirétmen seciliril/ilce bilgisayar koordinator
ogretmenler, il/ilge milli gitim madurliklerinde gorev yapan ilgili mudur yamisisube

mudurd sorumlulgunda ve onunla etkin bir koordinasyon kuraraksgdéir.

13. Il merkezlerinde ve il merkezleri gindaki ilcelerde gorevli @tici bilgisayar
formator @retmenlere; Eitim Teknolojileri Genel Mudurlgu tarafindan belirlenen gorev

tanimlan dyinda baka goérevler verilemez.
Gorev Tanimlar:
fllerde Gorev Yapan Egitici Bilgisayar Formator O gretmenlerin Gorevleri

Bilisim teknolojisi siniflarinin ihtiyaglari dgultusunda il ve okul bazinda hizmetigi
egitim ihtiyaclarini belirleyerek b#i bulunduklart milli gitim muadurlaklerine sunarlar.
Gerektginde bu gitimlerde @Gretim gorevlisi olarak gorev yaparlar ve bu konaggeetmenlere

dansmanlik ve rehberlik hizmeti verirler.
m Bu amacla;

1. Bilisim teknolojisi siniflan bulunan okullarda Biln teknolojileriyle ilgili yillik
hizmetici eitim ihtiyaclarini belirleyerek, belirlenen ihtiyeg dosrultusunda hizmetigi
egitim tekliflerinde bulunurlar. Bakarngin bilisim teknolojilerine yonelik gitim

uygulamalarinin koordinasyonunda gorev alirlar.

2. 1l merkezinde ve il merkezi gindaki ilcelerde bulunan bilim teknolojisi siniflarinin
isleyisini takip ederler.
a. Bilisim teknolojisi siniflarinin etkin, verimli ve yon kullanimi konularinda

tedbirler alirlar, gretmenlere ve d@er personele bu konuda rehberlik ve daranlik yaparlar.

b. Bilisim teknolojisi siniflart bulunan okullarin interfeetba&lanmasi, okullari
tanitan web sayfalarinin hazirlanmasi ve kullakomularinda okullardakigietmenler ile dier
personele bu konuda rehberlik ve damanlik yaparlar.
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c Teknolojide meydana gelen gehieleri yakindan izlerler ve bunlarin kifn

teknolojisi siniflan bulunan okullara kazandiriimesnusunda rehberlik ve damanlik yaparlar.

3. Il merkezinde ve il merkezi gindaki ilcelerde bikim teknolojisi siniflariningeyisini
sgzlayan bilgisayar formatorgietmenler arasinda koordinasyongladar.

4. Yurutulmekte olan elektronik dogiim, elektronik devlet, elektronikgéenme ve
benzeri calimalar kapsaminda Bakanlik tarafindansgiglen program ve projelerin il bazinda

gerceklatiriimesini sglamak tzere, sorumluluk sinirlan ¢cergevesinde Hatkulunurlar.

il Bilgisayar Koordinator O gretmenlerin Gorevleri:

Il merkezinde gorev yapargitici bilgisayar formator gretmenler arasindan segilen il
bilgisayar koordinator gretmenler il milli gitim madurl(gine bgh olarak gorev yaparlar.
Uygunsartlan talyan eitici bilgisayar formatér gretmenler arasindan secilen birgimenler,

il milli egitim mudurlikleri tarafindan valilik onayr alinip giim Teknolojileri Genel

Mudurligi'ne sunulduktan sonra gérevleringléairlar.

1. Gorev yaptiklarn illerde bulunan ghr esitici bilgisayar formator gretmenlerle
birlikte bilisim teknolojisi siniflarinin ve bilgisayar laboratizanin donanim, yazihm, bakim-
onarim, vb. ihtiyaclarini tespit ederek, ilgili ionerin yetkilileriyle isbirligi icerisinde
karsilanmasini séarlar.

2. Bilisim teknolojisi siniflari ve bilgisayar laboratuvaml bulunan okullarinda gérev
yapan @retmenlerin bikim teknolojileri araclarini yetkinlikle kullanabileteri ve @renci
merkezli gitime gecsi saglamak Uzere, bu araglari derslerine entegre etiraefeaiciyla ihtiyag
duyulan konularda hizmetici g#im planlamasi yaparak, gla bulundgu il milli egitim

mudurligiine sunarlar. Geregtnde bu konulardagietim gorevlisi olarak goérev yaparlar.

3. lice bilgisayar koordinator getmenlerden gelen raporlan, ilde dizenlenen kendi
raporlarina ekleyerek Haziran ayl sonuna kadartrelelk ortamda ve resmi yazi ileglEm

Teknoloji Genel Mudurlgu'ne gonderirler.

4. Bakanlik tarafindan sidrdurtlen elektronik dgmi, elektronik devlet, elektronik
ogrenme ve benzeri catnalari, gorevli oldgu il ve bali ilcelerde yuritilmesini ve Bakanlhk
tarafindan ihtiya¢ duyulan bilgiyi gayarak, il ve ilgeler bazinda ydrttilen bu uygulderda
herhangi bir aksaklik meydana gelmemesi igin gare&dbirleri alirlar.
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flce Bilgisayar Koordinator Ogretmenlerin Gorevleri:

Iicede gorev yapanggici bilgisayar formatoér gretmenler arasindan secilen ilce

bilgisayar koordinatorgetmenler ilge milli gitim mudurliziine bgh olarak gorev yaparlar.

1. Ilgesinde bulunan bifim teknolojisi siniflarinin ve bilgisayar laboraanarinin
donanim, yazilim, bakim-onarim, vb. ihtiyaclaralitterler ve ilgili birim yetkilileri ile isbirli gi

yaparak kanlanmasini sgarlar.

2. Bilisim teknolojisi siniflan ve bilgisayar laboratuvarlédulunan okullarda goérev
yapan @retmenlerin bikim teknolojileri araclarinin yetkinlikle kullanabileleri ve @renci
merkezli gitime gecsi sgzlamak lzere, bu araclari derslerine entegre etnaetaciyla ihtiyac
duyulan konularda hizmeticig@im planlamasi yaparak, gl bulundygu ilce milli egitim

mudurligiine sunarlar. Gerekinde bu konulardagietim gorevlisi olarak gorev yaparlar.

3. Okul bilgisayar formator gretmenlerden gelen raporlari ilde dizenlenen kendi
raporlarina ekleyerek, elektronik ortamda ve resmzi ile il milll ezitim mudurlizine

gonderilmek tzere, ilce milliggim mudurligine sunarlar.

4. Bakanlk tarafindan surdurtlen elektronik dgiimi, elektronik devlet, elektronik
0grenme ve benzeri ¢camalarin goérevli oldgu ilgelerde yuritilmesini ve Bakanlik tarafindan
ihtiya¢c duyulan bilgiyi sglayarak, ilgeler bazinda yurutilen bu uygulamalanéshangi bir

aksaklik meydana gelmemesi icin gereken tedbialenar.

KAYNAKLAR
Bilgisayar Laboratuarlarinin Diizenlenmesilyketiimesi Hakkindaki Yonerge (Teller
Dergisi Say| 2378)
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