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KAYMAKAMLIK MAKAMINA,

        ………


İlçe Milli Eğitim Müdürlüğümüze bağlı okullarda kurulan ve kurulmakta olan Bilgi Teknolojisi Sınıflarının (BTS) etkin kullanımı, yönetimi ve Bilişim Teknolojileri ile ilgili diğer projelerin yürütülmesi için Görevlendirilen Bilgisayar ve Bilgisayar Formatör Öğretmenlerin görevleri 15.03.1993 gün ve 2378 sayılı Tebliğler Dergisinde belirtilmiştir. Ayrıca bu öğretmenlerden Kasım 2003–2554 sayılı Milli Eğitim Bakanlığı Bilgi ve İletişim Teknolojisi Araçları ve Ortamlarının Eğitim Etkinliklerinde Kullanımı Yönergesinde belirtilen ve Bilişim Teknolojisi sınıflarının kullanımına yönelik benzeri görevleri yürütmeleri istenmektedir.  Bu görevlerin yürütülmesi ve bütünlük sağlanması amacıyla İlçe Eğitici Bilgisayar Formatör Öğretmeni başkanlığında toplantı yapılması önemli ve gerekli görülmektedir. Söz konusu toplantıya tüm okullardan 1 (bir) kişinin katılması gerekmektedir. Toplantı 21 Mart 2006 Çarşamba günü Saat 15.00‘ da İlçe milli Eğitim Müdürlüğü Toplantı Salonunda yapılacaktır. Toplantıya okulları temsilen katılacak kişinin tespitinde şu kriterlere dikkat edilmelidir:

1- Öncelikle MEB Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğü’nün 21.08.2006 tarih ve 14013 sayılı yazıları ile “Okul Bilgisayar Formatör Öğretmeni” olarak görevlendirilen öğretmen.

2- Okulunuzda 1. maddede belirtilen öğretmen yoksa 180 saatlik “Bilgisayar Formatör Öğretmeni” sertifikasına sahip seçeceğiniz 1 (bir) öğretmen.

3-  Bu kriterlere de uygun öğretmen yoksa Okulunuzda görev yapan öncelikle BÖTE Mezunu Bilgisayar öğretmeni veya Bilgisayar Öğretmeni.

4- Üstteki tüm kriterlere uyan öğretmen olmaması halinde Okulunuzdan belirleyeceğiniz, bilgisayar dersi öğretmeni ya da Bilgisayar Teknolojilerini kullanabilen ve belgelendirebilen 1 (bir) öğretmenin,

toplantıya katılması Müdürlüğümüzce uygun görülmektedir. 

Makamlarınızca da uygun görüldüğü taktirde yukarıda belirtilen tarih, saat ve yerde yukarıda belirtilen kriterlere uyan öğretmenler ile toplantı yapılması, toplantıya katılacak öğretmenlerin görevli izinli sayılmaları uygun görülmektedir.

Makamınızca da uygun görüldüğü takdirde olurlarınıza arz ederim

	2006-2007 EĞİTİM VE ÖĞRETİM YILI II. DÖNEM
OSMANELİ BİLGİSAYAR VE FORMATÖR ÖĞRETMENLER TOPLANTISI TUTANAĞIDIR
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2007-2008 EĞİTİM ÖĞRETİM YILI BİLECİK FORMATÖR ÖĞRETMENLER ZÜMRE ÖĞRETMENLER TOPLANTI TUTANAĞIDIR.

Zümre no   :                                                                                                                                                                                              Tarih :

Yer             :  

Zümre bşk./ öğr. :  

Gündem :

	1.Açılış saygı duruşu istiklal marşı yoklama formunun doldurulup imzalanması, gündem maddelerinin ve toplantı etiğinin okunuşu.

2.Türk Milli Eğitimin amaçları temel ve yeni yönetmelikler.

3.Bir önceki zümre kararlarının incelenmesi değerlendirilmesi.

4.Eğitim teknolojileri formatörlük yazı genelge yönetmelikler.

5.Bir önceki zümre kararlarının incelenmesi değerlendirilmesi.

6.Dönem faaliyet planları ve incelenip değerlendirilmesi.

7.BT sınıf kullanım verimliliği ve arttırılması yöntem metot ve teknikleri. Kullanımın tüm derslere yayılması, teknolojik gelişimler toplam kalite performans arttırılımı.

8.BT inceleme kontrol gezileri. Lab kullanım dosyası  tertip düzen ve temizlik, perde, ilan panosu, yerleşim dekor oturum planı. Kontrol formu, kullanım çizelgesinin asılması ve kontrolü. BT sınıfı yerinin seçilmesi aksaklıkları.


	9.İl ilçe hizmet içi eğitim faaliyet ihtiyaçları tespiti ve planlaması. Kurslar etkinlikler formu.

10.BT halka açılım sorunları ve çözümleri. İlköğretim müfettişlerinin BT denetlemesi.

 11.Donanım ve yazılım problemleri ve çözümleri. BT firmalarının kontrolleri.

12.İş güvenliği ilkyardım tahliye sivil savunma yangın hırsız kaza önlemleri.

13.Lab sorumlu bir kişinin seçilmesi (8/1/2007 211). Formatörlerin diğer bir okuldada görevlendirilmesi (4/7/2007 12089) ve haftalık etkinlik formları.

14.Bilişim kulüpleriyle işbirliği. Web yayın ekibi, web yayın kuralları, web adres asımları .

15.Diğer hususlar ve düşünceler.

16.Dilek ve temenniler.


Alınan kararlar :

1.TOPLANTI ETİĞİ: Toplantıda konuşulan her şey stratejiktir toplantıda kalır kurum dışına çıkmaz. Ülkenin kurumun geleceği için her şeyin ama her şeyin söylenmesi konuşulması gündeme getirilmesi milli görevdir. Bilinen duyulan söylenen düşünülen sanılan tüm düşüncelerin söylenmesi esasdır. Biri birileri kırılır alınır zıt beller diye konu mesele problem çözüm fayda verimlilik performans saklama asla olamaz  olmamalı Konuşulanlardan dolayı alınma kırılma gününü gösterme burnunu sürtme fişleme şahsi davranma ark düşünce asla olamaz.

15.DİĞER HUSUS VE DÜŞÜNCELER: gündem maddelerinin kapsamadığı   öneminin daha fazla olduğu düşünülen  sonradan akla gelen herkonu söylenmeli.

-Yapılan yoklamada ilgili okul müdürü, bilgisayar öğretmeni, okul formatör öğretmeni ve ilçe bilgisayar koordinatörlerinin hazır olduğu anlaşıldı.

-  BT sınıflarına yönelik Microsoft Öğretmen Akademisi, Intel Gelecek İçin Eğitim Kullanıcı Öğretmen Eğitimi Modülü ve pilot olarak uygulanmakta olan Intel Gelecek İçin Eğitim Öğrenci modülü devam etmektedir. Intel Gelecek İçin Eğitim Kullanıcı Öğretmen eğitimleri bu dönemde ilçemizde BT sınıfı planlanan okullarımızdaki idareci ve öğretmenlere planlanarak uygulanacaktır.

- Bakanlığımızca BT sınıfı bulunan okullarımıza görevlendirilen Okul Bilgisayar Formatörleri ile Okul Yönetimi ve Bilgisayar Ders Öğretmenlerinin koordinasyonu ile ilgili olarak;

A. Okul Yönetimi; BT sınıflarının ısı, temizlik, donanım malzemesi sağlanması, elektrik enerjisi, ADSL hizmetinin devamlılığı konusunda gerekli tedbirleri alacaktır. Okul Bilgisayar Formatör Öğretmeni ile Bilgisayar Dersi öğretmenleri ve diğer öğretmenlerle koordineli çalışmasını sağlayacaktır. BT sınıflarına bir iletişim panosunun temini ile Okul Bilgisayar Formatör Öğretmeni ile Bilgisayar Ders öğretmenlerine BT sınıfının kapı anahtarının çoğaltılarak teslim edilmesini sağlayacaktır.

B. Okul Bilgisayar Formatör Öğretmeni BT sınıfının düzenli ve verimli çalıştırılması için gerekli önlemleri alarak BT sınıfının sürekli faal olmasını sağlayacak, bakım ve onarımını zamanında yapacaktır. Isı, elektrik, ADSL, temizlik ve donanım konularında çıkabilecek aksaklıkları zamanında okul yönetimine bildirecektir.

a.  BT sınıflarını kullanan Bilgisayar Ders Öğretmenleri, Sınıf Öğretmenleri ve Branş Öğretmenleri ile BT sınıfının kullanımı konusunda danışmanlık, rehberlik ve yardım edecektir.

b.  Okulun Web sitesini hazırlama komisyonunda yer alarak gerekli çalışma ve rehberliği yapacak, okulun Web sitesinin hazırlanarak yayınlanması ve güncelleştirilmesinde aktif görev alacaktır. 

c. BT sınıfının mesai içinde ve dışında okul öğrencilerinin ve halkın yararlanmaları konusunda Bakanlığımız Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğün 28.10.2003 tarih ve 11837 sayılı yönergesine göre gerekli hazırlıkları yapacak, BT sınıfında azami ölçüde yararlanılmasını sağlayacaktır. 

d. BT sınıfı iletişim panosuna yazılan arıza ile ilgili çalışmaları en kısa zamanda gidermeye çalışacaktır.

C. Bilgisayar Ders Öğretmenleri; BT sınıfının öğrenciler tarafından kullanımı konusunda gerekli titizliği gösterecektir. BT sınıfının kullanımını öğrencilerine öğretecek, hatalı ve yanlış kullanımın önüne geçerek gerekli tedbirleri alacaktır. BT sınıfının temizlik ve havalandırılması konusunda gerekli planlama ve organizasyonu yapacak, günlük nöbetçisini belirleyecektir. BT sınıfında öğrencilerini yalnız bırakmayarak, dersin daha etkin ve verimli olmasını sağlayacaktır. Dersi olduğu zamanlarda sorumluluğun kendisinde olduğundan oluşabilecek arızaları iletişim panosuna ders sonunda yazacak, mümkünse okul bilgisayar formatörüne arızayı detaylı açıklayacaktır.

D. BT sınıfını kullanacak branş ve sınıf öğretmenleri, kendilerine planlanan zamanlarda BT sınıflarını kullanacaklar, öğrencileri ile birlikte BT sınıfına girecek ve beraber çıkacaklardır. BT sınıfının kullanımı konusunda gerekli bilgi ve rehberliği okul bilgisayar formatöründen talep edeceklerdir. BT sınıfının kullanımında gerekli titizliği gösterecekler, oluşabilecek arızaları iletişim panosuna yazacaklardır. BT sınıfının kullanımında öğrencilerin ders dışı konularla ilgilenmemeleri için gerekli tedbirleri alacaklardır. İnternet kullanımı konusunda ortaya çıkabilecek olumsuz durumlarla ilgili okul bilgisayar formatöründen gerekli bilgiyi alacaklardır.

- BT sınıflarında azami verimin alınması için sıkı bir koordinasyon sağlanacak, devam etmekte olan bakanlığımız bilgisayar projelerinin uygulanmasında gerekli hassasiyet gösterilecektir. 

- Başarılı ve huzurlu bir öğretim dönemi geçirilmesi dileğiyle toplantı sona ermiştir.

BT sınıflarına ait laboratuar kullanımı (bütün dersler) programı yapılarak ilçe bilgisayar koordinatörlüğüne teslim edilecek
BİLECİK FORMATÖRLERİ LAB SORUMLULARI BİLİŞİM KULÜPLERİNDEN BEKLENENLER
-Kurumlarımızdaki bilişim teknolojileri araç gereç ve malzemelerden sürekli daha verimli gelişen artan bir maksimum performansla faydalanılması için çalışılması ve belirtilen hususların yerine getirilmesi gerekir

-İdare yönetiminin kendilerini bilişim teknolojilerinin takibine kullandırılmasında personelinin takım ruhuyla antrenör anlayışıyla gelişmesini kullanmasını sağlamalıdır
-Yeni bilişim teknolojilerinin beraberinde doğal olarak gelen değişime direnç durumunun en aza indirilmesi güven vererek birlikte takım olarak bu değişimlerin gerçekleştirilmesi sağlanmalıdır
-Kurumlarının çevre düzenliliği yeşilliliği oyun dinlenim sosyalite  ortamlarının temiz dekorlu düzenlenmesi kullanırlılığının geliştirilmesi sağlanmalıdır 
-Kurumların iç duvar dekorasyonu yerleşim dekorasyonu düzen temizlik kullanışlılık olarak yeni arayışlar bakış açılarıyla ele alınmalıdır
-Kurumun tüm odalarının (arşiv depo hol koridor kalorifer çatı arası bodrum…) temizlenmesi düzenlenmesi eşyalarının gruplandırılıp dizilmesi sağlanmalıdır
-Kurumun tüm dolaplarının masalarının vb tür eşya barındırıcılarının temizlenmesi düzenlenmesi  eşlarının  gruplandırılıp dizilmesi sağlanmalıdır
-Kurum arızalı malzemelerinin onarılması imkanları aranmalıdır 
-Kurum kütüphanesinin zenginleştirilmesi temiz düzenli dekorlu tutulması ve kullanılabilinir internet bağlantili cd li ses kartlı kulaklıklı en az bir bilgisayarın olması sağlanmalıdır
-Kurumda çok amaçlı bir projektör odasının oluşturulması
-Kurum web sitesi için bilişim klübünün kurulması ve okul web yayın kurulunun (idareci edebiyatçı İngilizceci) oluşturulması gerekir
-Kütüphanede laboratuarlarda kantinde perde sistemleri oluşturulmalıdır
-Bilişim teknolojileri malzemelerinin maksimum şekilde kullandırılması kullanılması sağlanmalıdır
-Bilgisayar laboratuarının  projektör odasının kütüphanenin tüm öğretmenlerce öğrencileriyle sürekli en sık şekilde kullanılması kullandırılması sağlanmalıdır
-İdarenin değişime açık yapıcı geliştirici olumlu tutum içinde olması gerekir personelin kontrolünden ziyade önde personelin geliştirilmesi esasını benimsemelidir 
-Kurumla ilgili en önemli konularda tüm personelin fikirleri alınmalıdır
-Öğretmenler odasında en az  yazıcısı çalışan ses sistemi çalışan cd si olan bir bilgisayar olmalıdır
-Bilgisayar laboratuarlarının ve diğer laboratuarların zemin tozlu nemli kata ve çatı sıcak akan kata kurulmaması geçmişte kurulmuşsa bunun değiştirilmesi sağlanmalıdır
-Kurum iç dış duvar asılanlarının kablolarının dekoratif estetik sanatlı görüntüsü sağlanmalıdır
-Kurum kütüphanesinde program arşivi cd leri eğitim cd leri OKS cd leri OYS cd leri dil cd leri vb dijital kaynakları arşivleri oluşturulmalıdır
-Online dijital kütüphanelere abonelik imkanları araştırılmalıdır
-Kurumun tüm belgelerini personelinden aldığı yıllık zümre gibi belgelerin dijital arşivi tutulmalıdır
-Kurum personelinin dinlenme rahatlama  performans artımını sağlayacak formüller aranmalı uygulanmalıdır (bahçe oturak gezilir alan yeşillik suyun güçleri koridor aynaları lavabo odalarının temizliği kokusu havalandırım ışık yer kokulandırıcılar…)
-Kurum tozdan kötü kokudan kötü görüntüden estetiksizlikden kullanışsızlıkdan kötü ışıklandırımdan kurtarılmalıdır
-Kullanılmayan fazla malzemelerin çalışmayan malzemelerin hurdaların bir değerleme formülü aranmalıdır
-Kurumdaki hizmet veren hizmet alan tüm personelinin fikirleriyle kuruma katılmaları sahiplenmeleri performansının arttıtrılması ortamı oluşturulmalıdır 

-Kurum kaynaklarının yatırımının kararı tüm kurum personelince verilmelidir zümrelerde Kurum kaymaklarının yönetimi yönlendirilimi yatırımlar planlaması maddesi, toplantı etiği, diğer husus ve düşünceler ayrı maddeler olarak yeralmalıdır.
Bilgisayar laboratuarlarında uyulması bulunması gereken konular ektedir

-Pencerelerde perdeler oluşturulmalıdır

-Duyuru panosu olmalıdır

-Okul web site adresleri girişe pc odalarına asılmalıdır

-Lab. Oturum planları yapılmış olmalıdır imzalatılmalıdır asılmalıdır

-Lab kullanım planlaması 7/24 olarak yapılıp laba ve kapısına asılmalıdır

-Lab kullanım dosyası olmalıdır

-BT kontrol formu gerekleri yerine getirilmelidir

-Laboratuarın ısı ışık koku havlandırım estetik fonmuzik tahta silgi tepeşir elektrik güvenlik priz sıhhatliliği sağlanmalıdır

Konu:Web yayın ekibi
İlgi    :a) Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğünün 20.10.2000 tarih ve B.08.0.ETG.0.21.06.04 /8846 sayılı   

                yazısı.


 b) Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğünün 22.11.2000 tarih ve B.08.0.ETG.0.21.06.04 /10.055    

                   sayılı yazısı.

           c)Sayı   :B.08.0.ETG.0.21.04.01.300/ ....../09/2005       Okulların WEB Siteleri                                                               
· Okul Müdürü veya Müdür Başyardımcısı,

· Bilgisayar Öğretmeni ya da Formatör Öğretmen,

· 1 Edebiyat Öğretmeni,

· 1 Yabancı Dil Öğretmeni (Site yabancı dilde de hazırlanırsa o dil ya da dillerden birer öğretmen),

· Varsa Haberleşme Kolu’ndan sorumlu öğretmen,  

ile oluşacak bir WEB yayın ekibi kurulması gerekmektedir 
http://www.meb.gov.tr/baglantilar/okullar/okulwebpageformu/8846sayiligenelge.doc  (  B.08.0.ETG.0.21.06.04/ sayılı MİLLİ  EĞİTİM  BAKANLIĞI Eğitim  Teknolojileri  Genel  Müdürlüğü 2000)
 “WEB sitesi hazırlayan okullarda; Okul Müdürü veya Müdür Baş Yardımcısı, Bilgisayar Öğretmeni veya Formatör Öğretmen, bir Edebiyat Öğretmeni, bir Yabancı Dil Öğretmeni ve varsa Haberleşme Kolu’ndan sorumlu öğretmen ile oluşacak bir WEB Yayın Ekibi kurulması gerektiği… (13822 sayılı yazı MİLLÎ EĞİTİM BAKANLIĞI Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğü 2005)
http://www.meb.gov.tr/baglantilar/okullar/okulwebpageformu/13822sayiligenelge.zip 

En az iki kişi WEB sitesinden sorumlu olarak görevlendirilmelidir. (Millî Eğitim Bakanlığı İnternet WEB Sitesi Genel Kuralları)

http://www.meb.gov.tr/duyurular/duyurular2006/TalimTerbiye/MEBkurumtanitim.pdf (meb tanıtımı)

http://www.meb.gov.tr/duyurular/duyurular2006/web_kurallari/mebwebkurallar.doc  (genel kurallar)

http://www.meb.gov.tr/webmaster/webmaster.html (amblem logo)

http://www.meb.gov.tr/baglantilar/okullar/okulwebpageformu/okulwebpage.html (web adresi ekle)

http://www.meb.gov.tr/webmaster/MEB_Sablon.zip (şablon)

MEB web adresi bildirimi

http://www.meb.gov.tr/baglantilar/okullar/okulwebpageformu/okulwebpage.html
MEB Ücretsiz web alanı

,http://www.meb.k12.tr/
T.C. Millî Eğitim Bakanlığı
Merkez ve Taşra Teşkilatı İçin Hazırlanan Şablon Web Sayfalarıdır

http://www.meb.gov.tr/webmaster/
2007-2008 Eğitim Öğretim yılında tüm okullarımızın web site kurullarının kurulmuş olarak bakanlığın ilgili yazılarına göre uyarlanması gerekmektedir. İlgili yazıya göre Okul müdürü veya Müdür baş yardımcısı Edebiyat öğretmeni Yabancı dil öğretmeni varsa Haberleşme Klübünden (Bilişim, Yayın ve iletişim vb) bir öğretmen Web yayın ekibi olarak kurulmalıdır.

Konu:Bilişim Klüplerinin Kurulması
2007-2008 Eğitim Öğretim yılında tüm okullarımızda Bilişim klüplerinin kurularak bilgisayar internet teknoloji konularının işlenmesi sağlanması amaçlanmaktadır.

Okulların bilişim laboratuvarlarının bilgisayarların internet teknoloji gelişimlerinin Okulda bir KLÜP'çe ele alınması geliştirilmesi korunması neşredilmesi kullandırılması reklamlanması eğitimde olumlu olması bakımından gerekmektedir.

Bu konuda en az iki personelin liderliğinde okul bilişim( İnternet Teknoloji Bilgisayar) klübünün kurulması Öğretmenler kurul toplantılarında oluşturulması Okul eğitiminin faydasına olacaktır.
Konu Öğretmenler Kurul Toplantısında gündeme getirilip görüşülmelidir.

Yönetmelik kaynağı : (http://yayim.meb.gov.tr/dergiler/pdf/2576.doc  Okullarda bu çizelgede yer alan kulüpler dışında da kulüpler oluşturulabilir. Konuları birbirine yakın olanlar birleştirilerek yeni öğrenci kulüpleri oluşturulabilir. )

http://www.bk.gen.tr/default.asp    http://www.compec.boun.edu.tr/    http://www.bilisim.yildiz.edu.tr/    http://www.bilisim.itu.edu.tr/  http://www.saubilisim.com/    http://www.sj.k12.tr/html/kulupler/internet/internet-tr.html
BİLECİK BİLİŞİM DONANIMI

KULLANIM VERİMLİLİĞİ

LAB.  ETİGİ

MİLYARLIK YATIRIMI KORUYALIM

BİLGİSAYAR LABORATUVARI KULLANIM TALİMATI

HERAN KULLANIM VE MAXİMUM VERİMLİLİK ESASTIR

1.Temiz geliniz. Oturum planına uyunuz. temiz düzenli sağlam teslim alıp teslim ediniz. PC nin hiçbir fişini takıp çıkartmayınız.

2. İzinli elektirikler verilip monitörler kasalar açılsın.  windows oturumu kapatarak PC yi kapatın.  toz çöp oluşturmayınız.

3.Her öğrenciye zimmetli  bilgisayar   klavye mouse. mouse klavye bozan grup öder.

4.Çıkışta bilgisayarlar normal kapatılmalı. çöpler toplansın. koltuklar oturaklar düzenlensin.

5.İçecek yiyecek sakız şeker kullanmayın. cep telefonunuzu kapatın. 

6.Sesli konuşmayın rahatsızlık veren söz ve imalar olmasın. sesli yayın yapmayın. Lab. kütüphane sessizliginde kalmalı.

7.PC açıp kapatıp durmayın reset etmeyin. yazılım yüklemeyin. 

8.Korsan yazılım kullanmayın lisaslıları paylaşmayın. şiddet ve müsvetcen açık  metaryeller  olmasın.

9.Okula ilgili araştırıp ödevleri aramak için burdasınız. Laboratuvar veri kayıplarından sorunlu değildir.

10.Yazılımlarda silme ve değişiklik yapmayın. hackerlık sahte emailcilik yapmayınız. ağdakileri   rahatsız  etmeyiniz.

11.ftp de video müzik ve benzeri dosyaları kullanmayın. oyun oynanmasın.  

12.Sevilir olun. çevrenizi  rahatsız  etmeyin. temiz ve düzenli kalın düzenli durun. malzamelerinize  sahip olun unutmayın.

13.Çöp atmayın. malzemelerin yerlerini değiştirmeyin. dekorlu ve düzenli bırakın. 

14.Lab. kullanımını hak değildir ayrıcalıklıkdır. problemleri kontrolcünüze bildirin.

15.Size ait olmayan dosyaları  kurcalamayın .değiştirmeyin silmeyin yayınlamayın kopyalamayın...vb.

16.Size tahsiz edilen  pc ile ilgilenin sorumlu  olun. zarar veren ve bozan  öder. Kasa ve manitörlerin soğumasını engellemeyin.

17.Öğretmensiz lab. kullanılmamalı. Lab. güvenliği herkese aittir. kontrolcünüzün talimatlarına uyunuz.

18.Oyun.müzik video kullanımı  olmamalı. bir ders kullanım ayrıcalığınızı  bekliyen  varsa alabilim önceliğindedir.

19.Başkasının  kişisel alanına girmeyin işgal etmeyin. şüpelendiklerinizi kurallara uymayanları bildiriniz.

20.Eğitici olmayan CD DVD USB vb meteryallerin kopyalanması bakılması incelenmesi kuralsızlıkdır.

21.Isı artımında pencereliri açın. ışık yeterliliğini sağlayın. monitör ışık görüntü dururş ayarları sağlıklı olsun.

22.Lab. çalışma ögrenme ortamıdır bu amaçla kullanılsın. Egitim ve öğretim içerikli olmayan sitelere girmeyin.

23.Bilgisayarın herşeyinden ve  kullanım alanından  sorumlusunuz. verilerinizde sadece size ait  klasörü kullanın.

24.PC ayarlarını degiştirene şifre koyana  disiplin işlemlere uygulanır. Lab malzemelerini götürmek hırsızlık addedilir.

25.Talebin çok oldugu saatler uzun süre kalmayın. uygusuz kelimelerle yazı mesaj yazmayın.

26.Şifrenizi göstermeyin. şifreli girdiginiz oturumları kapatmadan çıkmayın. şifrelerde ekran kılavyesini tercihleyin.

27.Lab. varlık misyonu eğitim öğretim çalışmaları ve araştırmalarıdır diğer kullanımlar ikincildir.

28.Msn Yahoo vb messenger chat programlarının kullanımı kuralsızlıkdır. İnternet üzerinden sesli chat kuralsızlıkdır.

29.Eğitici zeka oyunları az tercihlidir 30 dk fazla kullanılmasın. Eğitici filmler az tercihlidir 30 dk fazla kullanımı kuralsızlıkdır.

30.Bu  kuralları okuyun.bilmiyorum demek özür değildir. Duyuru panosunu izleyin

31.Kurallara uymayanlardan uygunsuz kaba kötü söz yazı imada bulunanlar lab. terketmesi istenecekdir. 

32.Tekrarlayıcı uyumsuzlar labarutuvarı kulanımından men edilecektir. diğer disiplin işlemleri yürütülecektir.

LAB. KURALLARINI  OKUMAK KULLANICILARIN SORUMLULUĞUNDADIR.

LAB. KULLANIM YERŞLEŞIM  PLANINI  İMZALAYIN.

HER KULLANICI KURALLARI OKUMUŞTUR İMZALAMIŞTIR.

33.

1. BİLGİSAYAR LABORATUARININ KULLANIMI

1.1. Bilgi Teknolojisi Sınıfı Altyapı Teçhizatı Teknik Özellikleri

Burada varılması düşünülen hedef tüm okullarımızın Bilgi Teknolojisi sınıflarının belli bir standarda kavuşturulması ve geleceğimizin teminatı olan öğrencilerimiz ve ihtiyaç  duyulan herkesin rahatlıkla kullanabilecekleri bir ortama kavuşmuş olmalarıdır.

Mesela sınıf toplam hacmi en alt değer olan 45 m2  baz alınarak yapılmıştır. Bu değer değiştikçe basit hesaplamalar yapılarak doğru sonucu varılabilir.

Not: Burada verilen örnek uygulamaların amacı her hususun en ince ayrıntılarına kadar düşünülerek okullarımızca tespit edilecek ortamın farklılıklarına göre yapacaklarına yardımcı olmaktır.
1.2.Bilgi Teknolojisi Sınıfında Bulunan Diğer Malzemeler

Döşeme Kaplaması:

Bilgi teknolojisi sınıfında PVC anti statik döşeme kaplaması kullanılacaktır. Bu malzeme, kolay temizlenebilir, toz tutmayan, anti statik, ekonomik, en az 2 mm’lik kalınlığa sahip, ISO standartlarını taşıyan, çok kullanıma dayanaklı, güçlendirilmiş, yüzeyli, hijyenik, aşınma ve çizilmeye mukavim, en az 10 yıl garanti süresine sahip olmalıdır. Döşemenin yapıştırılacağı zemin toz, kir, pastan arındıktan sonra iyice düzeltilip, zemine özel astar ve güçlü yapışkan malzeme sürülerek yapıştırılacak ve pürüzsüz, derzsiz bir satıh sağlanabilmesi için ek yerleri

PVC esaslı fitil ile sıcak kaynaklanacaktır. ( Tercihen renk, gri zemin üzerine grinin daha koyu renklerinin bulunduğu desenli malzemedir. )

Duvar ve Tavan Boya İşler:

Tesisatların montajı tamamlandıktan sonra yüzeyler temizlenecek pürüzleri zımparalanacak, 2 cm dolgu açısı çekilip perdahlanacak ve üzerine saten alçı sıva yapılarak, sıfır numara zımpara ile zımparalanarak düzgün hale getirilecektir.

Döşeme üzerinden itibaren h=100cm’ye kadar iki kat yeni somon renkli yarı mat yağlı boya ile duvarın geri kalan kısmı 2 kat yavru ağzı yarı mat plastik boya ile boyanacak, tavan ise 2 kat beyaz renkli plastik boya ile boyanacaktır.

Kapı Kanadı Ve Kasasının Boyanması:

Boyanacak yüzeylerin bozuk boyaları kazınacak. Zımpara ve fırça ile temizlenecek, bozulmuş yerler bezir yağı ile tıla edilip macunlandıktan sonra tekrar ince zımpara ile pürüzleri alınacak ve fil dişi renginde ( tercihen ) 2 kat yarı mat yağlı boya ile boyanacaktır.

Pencere ahşap ve boyası bozuk ise, boyanacak yüzeylerin bozuk boyaları kazınacak, zımpara ve fırça ile temizlenecek, bozulmuş yerler bezir yağı ile tıla edilip Doğramasının Boyanması:

Pencere doğraması macunlandıktan sonra tekrar ince zımpara ile pürüzleri alınacak ve sınıf içinde kalan kısmı fil dişi renginde ( tercihen ) 2 kat yarı mat yağlı boya ile boyanacak, dış kısmı dış cephe kaplamasının rengine uygun olarak boyanacaktır.

Perde:

Perde kapatıldığında bilgi teknolojisi sınıfını karartabilecek, kolay açılıp kapanabilen birinci kalite solmaz, dayanaklı, kalın koyu renkli, ortamın ışığını azaltmayacak ( tavsiye edilen koyu mavi renkli desenli olabilir.) kumaş perde kullanılmalıdır. Korniş olarak iki gözlü sert plastik ( PVC ) korniş kullanılmalıdır.

Yangın Söndürme Tüpü:

Bir adet 6 kg’lık kuru kimyevi ( A, B, C yangınları için ) tozlu her türlü yangınlara karşı kullanılabilen üzerinde manometre bulunan TSE belgeli yangın söndürme tüpü bulundurulacaktır, yangın söndürme tüpünün en az 2 yıl garanti süresi olmalıdır.

Cam Aspiratörü:

220 volta çalışan, içeriden kapaklı, sessiz çalışan, 20 cm çapında iki adet aspiratör uygun mesafe bırakılarak pencerelerin üst camına monte edilecektir.

Çöp kutusu:


En az 30 cm yükseklikte ve 30 cm çapında kaliteli, kırılmaz, üstü kapaklı, kapak üzerinde hareketli başka bir kapağın bulunduğu plastik çöp kutusu kullanılmaktadır.

Paspas:


70x40 cm ebadında kolay temizlenebilir, toz tutmayan, dayanıklı en az 2 cm kalınlığında kıl paspas kullanılacaktır.

Sınıf tanıtım levhası:


Dört parçadan teşekkül bükülmüş alüminyum kullanılacak. Parçaların yaklaşık ölçüleri:

1. Parça: 30cmx4cm lacivert renkli

2. Parça: 30cmx2,5cm beyaz renkli

3. Parça: 30cmx2,5cm beyaz renkli

4. Parça: 30cmx2,5cm lacivert renkli
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Yazı karakterleri, lacivert renkli folyo kağıdından, özel kesici ile kesilerek düzgün bir şekilde yapıştırılacaktır.

Yazı karakterlerinin yüksekliği yaklaşık 1,5cm olmalıdır.


Parçaların arkasında plastik kanal bulunmalı bu kanallar alüminyum parça vasıtasıyla bir arada tutulmalı ve dağılmaması için plastik parça ile sonlandırılmalıdır. Levhaların arkasındaki alüminyum parça duvara yapıştırılmayıp vidalama yapılarak sağlamlaştırılmalıdır.

Pano yaklaşık ölçüleri:


Pano 50*65 cm ebatlarında 0,3cm kalınlığında ve 20 cm derinliğe sahip DKP saçtan kapaklı, içi göğüslü, elektrostatik gri renkle boyalı olmalıdır. Pano altında 25 adet 13 mm rekor bulunacak. Pano içerisinde topraklama bara vasıtasıyla yapılacaktır. Pano yerden 160 cm yüksekliğe sıva altı olarak yerleştirilmelidir. ( elektrik pano bağlantısı ek-3’te ki şemaya göre yapılacaktır.)

Panoda kullanılacak malzemeler;

Sigortalar:


23 adet 10 amper V otomat ( mevcut ve yedek öğrenci bilgisayarları için )


  1 adet 16 amper V otomat ( öğretmen bilgisayarı )


  1 adet 25 amper grup V otomat ( üç faz girişi )


  1 adet 10 amper V otomat ( kontaktör için )


  1 adet 10 amper V otomat ( cam aspiratör için ) .

Not : Burada verilen bilgiler sadece örnek olarak verilmiştir. Bilgisayar sayısına göre azaltılıp çoğaltılabilir.

Kontaktör:


Sistemdeki tüm cihazların kumandasını sağlamak amacıyla kullanılmaktadır. 22 Amper, 380 Volt’luk kontaktör kullanılabilir.

Sinyal Lambaları:


Panoda değişik renklerde üç adet faz girişini gösteren lambalar ile bir adet başlatma ( Bilgisayarın bağlı bulunduğu prizlere enerjinin verildiğini gösteren, start butonuna  basıldığında yanan, stop butonuna basıldığında sönecek şekilde bağlanmış ) bulunacaktır.

Start-Stop butonu:


Panoda bir adet kontaktörün çalışmasına kumanda eden, sisteme enerji veren bir start ( başlatma ) butonu bulunacaktır. Bu işlemleri iptal etmek üzere bir de stop ( durdurma ) butonu kullanılacaktır.

Pako Şalter:


Pano içerisinde bir adet 25 Amper, 380 volt’luk ( 0,1 konumlu ) pako şalter bulunacak. Pano anahtarı olacaktır.

Priz:


Öğrenci bilgisayarları için sıva altı topraklı prizler kullanılacaktır. Priz yükseklikleri yerden 50 cm yükseklikte olacak şekilde monte edilecektir. Prizlerin masaların arkasında kalması hem güvenlik hem görünüm için gereklidir. Bu yüzden sınıfın büyüklüğüne göre masaların yerleşim noktaları belirlenmeli, buna göre buat yerleri tespit edildikten sonra prizler bağlanmalı ve ileride sınıf içerisinde yeni cihazların bağlanabileceği düşünülerek yedek buat ve prizler konulmalıdır.


Öğretmen bilgisayarı için topraklı beşli grup priz kullanılacak, tesisatı sıva altı olarak çekilecektir. Grup priz öğretmen masasına yakın olacak şekilde yerden 50 cm mesafede montajı yapılacaktır.


Bilgisayarın ağ bağlantıları için kullanılacak kanallar süpürgelik üzerinden çekileceği düşünülerek kablolama ona göre yapılmalıdır. Tüm prizler üzerine temas önleyecek yaylı mekanizmaya sahip fiş çıkarıldığında delikleri kapatan koruma elemanı yerleştirilecektir.


Masa üzerinde bulunan kablo kanal yerine üçlü grup priz yerleştirilecek grup prizin kablosu masanın yerleşimine göre masa üzerinde veya masanın yan tarafında bulunan kablo giriş yuvasından çıkarak duvara monte edilmiş prize bağlanacaktır. ( Elektrik tesisatı ek-2’deki projeye göre yapılacaktır.)

Topraklama:


Bilgi Teknolojileri sınıflarında tesis edilecek tüm priz hatlarında elektrik iç tesisat yönetmeliğine uygun olarak topraklama hattı çekilecektir.


Topraklama hattı Enerji ve tabii Kaynaklar Bakanlığının iç tesisat yönetmeliğine uygun olarak çekilmelidir. Kullanılacak malzemeler TSE belgesine sahip olmalıdır.

1.3. Laboratuvar için hazırlanacak elektrik tesisatı

Genel bilgileri

1. Her bilgisayar için 1 adet 3’lü topraklı priz kullanılabilir.

2. Sigorta kutusuna giriş için 3x4 antigron kablo, bilgisayarlara dağıtım için 3x2,5 kablo kullanılmalıdır. Eğer sınıf girişinde, 3 fazlı elektrik tesisatı varsa, tesisat buna göre düzenlenerek yükler eşit olarak dağıtılmalıdır.

3. En fazla 6 bilgisayar için aynı hat çekilerek, bir sigortaya bağlanabilir. Ayrıca öğretmen bilgisayarı için ayrı bir hat çekilebilir. Not: Tesisatta mutlaka topraklama hattı bulunmalıdır.

4. Sigorta 25 A geç atımlı otomatik sigorta ve orta kutusu kullanılabilir.

5. Aynı kablo kanalı içerisinden ağ için CAT-5 kablodan her bilgisayar için bir hat olmak üzere ağ kablosu çekilebilir. Bu kablolar uygun bir yere yerleştirilecek hub kutusunda toplanmalıdır. Ayrıca bilgisayar sayısına göre bağlantı ucu bulunan bir hub temin edilmelidir. ( ağ bağlantısının kurulumu sizin tarafınızdan konusunda uzman bir bilgisayarcıya yaptırılabilir.)

6. Ekte verilen yerleşim modelleri ve elektrik tesisat şeması örnek olarak verilmiştir. Laboratuar ölçülerinize göre değişik modeller uygulayabilir, ona göre yukarıda verilen elektrik tesisat bilgilerine dayanarak tesisatınızı yaptırabilirsiniz.

7. Bilgisayarınız teslimatları en kısa sürede yapılmaya başlanacaktır. Elektrik tesisatları kurulum ekibi gelmeden hazır olmalıdır.

8. Bilgisayar masası ölçüleri:

· Öğrenci   : Genişlik:  90cm-Derinlik: 60cm- Yükseklik: 75cm

· Öğretmen: Genişlik:115cm-Derinlik: 60cm- Yükseklik: 75cm

ÖNEMLİ:

· Size gönderilen bilgisayar ve monitörleri kargodan teslim alırken; kutuların yırtık, ezik, patlak, ıslanmış veya şekli bozulmuş olanlarını kesinlikle teslim almayınız. Eğer böyle bir durum varsa ilgili kargo şirketinin yetkilisi ile birlikte bir tutanak tanzim ederek durumu belgelendiriniz. Böylece taşıma esnasında kargoda oluşabilecek hasarlardan kargo şirketi sorumlu tutulacaktır. Kargo ücreti ilk gönderimde tarafımızdan ödenmiş olduğundan ayrıca ücret ödemeyiniz.

· Size gelen kutuları kesinlikle açmayınız. Kutuları nemli ve rutubetli yerlerde muhafaza etmeyiniz. Kutular size ulaştıktan sonra en kısa zamanda okulumuz tarafından görevlendirilen yetkililer gelerek bilgisayarlarınızın kurulumunu yaparak ve kurulu olarak laboratuarınız size teslim edilecektir. Teslimat esnasında görevli öğretmenlere yardımcı olmanız işlemlerin daha hızlı bir şekilde yürütülmesini sağlayacaktır.

Bilgisayar Laboratuvarında Bulunacak Teçhizatın Teknik Özellikleri

1. Bilgisayar Masası (Öğretmen İçin): 

(1)Ortalama 80x130 cm ebadında yüksekliği 70 cm. 
2. Bilgisayar Masası (Öğrenci İçin): 

(1) Ortalama 80x115 cm ebadında yüksekliği 70 cm. 
3. Yazıcı Masası: 

(1) Ortalama 60x50cm ebadında yüksekliği 70 cm olacaktır. 
4. Sandalye: 

(1) Dönerli olacak. 

(2) Kolçak bulunmayacak. 

(3) Oturma temas yüzeyleri vinlex veya kumaş kaplı olacak. 

(4) 5 tekerlek ve yükseklik ayar elemanı bulunacaktır. 
5. Beyaz Yazı Tahtası: 

(1) 120x240 cm ebatlarında olmalı. 

(2) Duvara sabit olmalı. 

(3) Çevresi alüminyum çerçeve ile çerçevelenecek. 

(4) Yüzeyi boya emmeyen parlak beyaz formika olacaktır. 
6. Perde: 

(1) Raylar alüminyum olmalı. 

(2) Perde hareketi elde çalışan mekanizma ile sağlanmalı. 

(3) Perde dilimlerinin genişliği 12 cm olmalı ve 180 dönüş kabiliyeti olmalı. 

(4) Perde eklerine galvanizli saç takümalı. 

(5) Perde renkleri açık kahverengi ya da bej olmalı. 
7. Yer Döşemesi: 


Sert, sivri maddelerden etkilenmeyen; çökmeyen, çizilmeyen darbelere dayanıklı, ateş ve ısıdan etkilenmeyen, asit ve kimyasal maddelere dayanıklı olacaktır. 

(1) Ebadı: 50x50 cm, 

(2) Kalınlık: 3 mm 
      (3) Elektrik İzolasyon: TS 1403, DÎN 53596 
8. Elektrik Donatımı 

(1) Kablo her bilgisayar hattı için 3x2,5 antigron kablo. 

(2) Her hat için 6A otomatik sigorta. 

(3) Her bilgisayar için topraklı priz. 

(4) Uygun elektrik panosu
Bilgisayar dersliğinin yerinin seçiminde aşağıdaki esaslara uyulur

1-Öğrenci başına ortalama 1,5m2 alan düşmelidir. 
2-Okul binasının kuzey yönünde, nem oranı en az olan tarafta bulunmalıdır. Zorunlu olarak güney yönünden seçilmiş olması halinde, güneş ışınlarının doğrudan doğruya bilgisayarların üzerine düşmesini önleyecek önlemler alınır. 
3-Aydınlatma, floresan lambalarla yapılır. 
4-Masa ve sandalyeler standartlara uygun olur. 
5-Metal, formika, plastik vb. malzemeden yapılmış beyaz renkli yazı tahtası ön duvara, öğrencilerin rahatça görebileceği şekilde yerleştirilir. 
6-Bilgisayar dersliği kullanma kılavuzu, her öğrencinin görebileceği bir yere yerleştirilir. 
7-CD dolabı bulundurulur. 
8-Arıza tablosu, sınıfın uygun bir yerine asılır. 
9-En az 100x150cm boyutlarında bir ilan tahtası uygun bir yere asılır. Bu tahtada bilgisayar destekli eğitim ve bilgisayar eğitimi ile ilgili yazılar asılır. 
10-Çalışma odası olmayan okullarda, dersliğin uygun bir yerine ders programları ve diğer malzemelerin konulacağı dolaplar yerleştirilir. 
11-Dersliğin uygun bir yerinde veya öğretmen masasında sözlük, işletim sistemi kullanma kılavuzları, program kullanma kılavuzları, kitaplar vb. malzemelerin konulacağı bir dolap veya raf bulundurulur.

( Bilgisayar Laboratuvarlarının Düzenlenmesi ve İşletilmesi ile Bilgisayar Koordinatör Öğretmenlerin Görevleri Hakkında Yönerge, m-5), (T.D. 2378)
2. Bilgisayar Laboratuvarının Kullanımında Dikkat Edilecek  Hususlar: Ek-1

1-Bilgisayarları toz ve kirden koruyabilmek için ; 

(1)Dersliğin girişinde nemli bez veya paspas bulundurulması. 

(2)Çalışmadığı sürece mutlaka örtülü olması. 

(3)Dersliğin temizliğinin toz kaldırmadan yapılması sağlanır. 
2-Kendinize ayrılan bilgisayardan başkasını kullanmayınız. 
3-Bilgisayarınızın düğmesini kapatmadan önce başlangıç promptuna getiriniz. 
4-Çalışmanız bittikten sonra, bilgisayar ve monitörünüzün düğmesini kapalı konuma getiriniz. 
5-Bilgisayarınızı kullandıktan sonra mutlaka örtünüz. 
6-Öğretmenin bilgisi dışında Harddisk’e (sabit disk) herhangi bir program yüklemeye çalışmayınız. 
7-Bilgisayarlara virüs kontrolünden geçmemiş yabancı disketleri sokmayınız. 
8-Bilgisayar dersliğine kesinlikle hiçbir yiyecek maddesi sokmayınız. 
9-Bilgisayar dersliğine çantasız geliniz. 

(Bilgisayar Laboratuvarlarının Düzenlenmesi ve İşletilmesi ile Bilgisayar Koordinatör Öğretmenlerin Görevleri Hakkında Yönerge, Ek-1), (T.D. 2378)
Bilgisayar Laboratuvarlarının Kullanılması

Bilgisayar dersliğinin kullanılması, bilgisayar koordinatör öğretmenlerinin sorumluluğunda aşağıdaki şekilde yapılır; 
1-Bu derslik bilgisayar derslerinin uygulamaları ve diğer derslerle ilgili bilgisayar destekli eğitim uygulamaları için kullanılır. Dersliğin kullanılmasında öncelik, öğrencilerin ihtiyaçlarına göre belirlenir. 
2-Bu derslikte ders dışı zamanlarda da öğrencilere derslerle ilgili çalışma imkanları sağlanacaktır. 
3-Dersliğin verimli bir şekilde kullanılması amacıyla, eğitim-öğretim süresi dışında okul-çevre işbirliği kapsamı çerçevesinde gelen talepleri değerlendirerek bilgisayar eğitimi yapılacaktır. 
4-Bilgisayar dersliği sürekli eğitim-öğretime hazır bulundurulur. 
5-Öğrencileri bilgisayarla ilgili çalışmalara özendirmek ve ilgilerini artırmak amacıyla resim, beste, proje ve program gibi alanlarda ilkokul, ortaokul, lise ve dengi okullar eğitici çalışmalar yönetmeliğine göre yarışmalar düzenlenir. 
6-Bilgisayarlar, yangın, hırsızlık, tahribat vb. tehlikelere karşı okul müdürlüğünce gerekli tedbirler alınır. 
7-Bilgisayarlara birer seri numarası verilir. Bir yıl boyunca öğrencinin aynı bilgisayarı kullanması sağlanır. 
8-Bir okulda birden çok bilgisayar dersliği varsa, bir derslikte bulunan bilgisayarların aynı tipte olmasına özen gösterilir. 
9-Bilgisayarların yıpranmasına ve arızalanmasına neden olan yanlış kullanımı, önlemek, doğru davranışlar kazandırmak hususuna titizlik gösterilir. 
10-Bilgisayarların günlük bakım ve temizliğinde öğretmen ve öğrencilerin gerekli özeni göstermeleri sağlanır. 
11-Bilgisayarların dönemlik bakımları, öğretim başlamadan önce yaptırılır. 
12-Teknik problemi olan bilgisayarların durumu küçük bir kağıda yazılarak arıza tablosuna iliştirilir. 
13-Arızalı bilgisayarlar kontrol fişine (Ek-3) işlenerek çalışma odasına bırakılır. 
14-Bakım ve onarımı yapılmış bilgisayarların durumu sicil fişine işlenir. (Ek-4) 

(M.E.B. na Bağlı Örgün ve Yaygın Eğitim Kurumlarında Bilgisayar Laboratuvarlarının Düzenlenmesi ve İşletilmesi ile Bilgisayar Koordinatör Öğretmenlerin Görevleri Hakkında Yönerge, m-6,7,8,9), (T.D. 2378)
2.1. Bilgisayar Öğretmenlerinin Görevleri

1-Bilgisayar koordinatör öğretmenleri ve zümre öğretmenleri ile uyum içinde çalışmak, dersleri dersin amaçları doğrultusunda ve ders dağıtım programlarında belirlenen saatlerde  bilgisayar dersliğinde işlemek. 
2-Dersliğin bakım ve temizliğinden sorumlu olmak. 
3-Derslikte çıkabilecek ve kendisinin çözemediği teknik problemleri bilgisayar koordinatör öğretmenine anında duyurmak. 
4-Zümre öğretmenler toplantısında alınan kararlara göre kendisine düşen görevleri yapmak. 

(Bilgisayar Laboratuvarlarının Düzenlenmesi ve İşletilmesi ile Bilgisayar Koordinatör Öğretmenlerin Görevleri Hakkında Yönerge, m-14), (T.D. 2378)
2.2. Bilgisayar Koordinatör Öğretmenlerinin 

Görevleri 
1-Görevli olduğu okulda bilgisayar eğitiminin ve bilgisayar destekli eğitimin verimli bir şekilde yürütülmesini sağlamak. 
2-Bilgisayar laboratuarını mesai saatleri içinde açık tutmak, gerektiğinde mesai saatleri dışında da öğrenci ve öğretmenlerin kullanmalarını sağlamak. 
3-Her ay en az bir defa veya gerekli durumlarda bilgisayar öğretmenleri ile toplantı yapmak. 
4-Görevli olduğu okulda öğretmenlere Bilgisayar Destekli Eğitim konusunda kısa süreli kurs veya seminer düzenlemek. 
5-Program müdür yardımcıları veya müdür başyardımcıları başkanlığında eğitim yazılımı bulunan derslerin öğretmenleri ile bir araya gelerek laboratuar kullanım programı hazırlamak. 
6-Bilgisayar laboratuarının devamlı kullanılabilmesi için, öğretimi yapılacak ders yazılımlarının sabit diske (Hard disk) yüklenmelerini sağlamak. 
7-Bilgisayar laboratuarının kullanılması sırasında ortaya çıkabilecek ve kendisinin çözüm getiremediği teknik sorunları okul müdürlüğü kanalı ile il milli eğitim müdürlüğü’ne bildirilmesini sağlamak. 
8-Firmaların periyodik olarak yapması gereken bakım onarım işlerini takip etmek. 
9-Her yarıyıl sonunda bilgisayar eğitimi ve bilgisayar destekli eğitim faaliyetleri ile ilgili her türlü problemi ve genel durumu, hazır anket formları yoluyla rapor ederek Genel Müdürlüğüne gönderilmesini sağlamak. 
10-Ders yazılımlarını ilgili dersin öğretmenleri ile inceleyerek yazılımların geliştirilmesi için önerilerde bulunmak. 
11-Bilgisayar dersi zümre öğretmenleri toplantısına başkanlık yapmak. 
12-Bilgisayar öğretmenleri ile koordineli çalışarak bilgisayar için sicil fişi tutmak ve bunların takibini yapmak. 
13-Laboratuar kullanım kılavuzunu laboratuarının uygun bir yerine asmak. (Ek-1) 
14-Bilgisayar eğitimi ve bilgisayar destekli eğitimin sağlıklı bir şekilde yürütülmesi için gerekli tedbirlerin alınmasını sağlamak. 
15-Ders sırasında çıkabilecek kullanım problemlerini anında çözmek ve ilgili öğretmene yardımcı olmak. 
16-Yazılımlarla ve uygulamalarla ilgili öğretmen isteklerini idareye bildirmek. 
17-Ders yazılımlarının ve kitaplarının B demirbaş defterine kayıt edilmesini sağlamak ve takip etmek. 
18-Laboratuarda bulunan yazılımlar ve kitaplar için B demirbaş eşya yardımcı defterini tutmak. (Ek-2) 
19-İdari ve diğer amaçlı bilgisayarların kullanımına yardımcı olmak. 
Bilgisayar koordinatör öğretmeni, okullarına Bilgisayar Laboratuarı kurulması, teçhizatının alımı, kabulü vb. komisyonların tabii üyesidir.

(Bilgisayar Laboratuarlarının Düzenlenmesi ve İşletilmesi ile Bilgisayar Koordinatör Öğretmenlerin Görevleri Hakkında Yönerge, m-15), (T.D. 2378)

	Bilgisayar Makineleri ve Yazıcı Arıza Kontrol Fişi 

	

	Bilgisayar markası
	: 
	 

	Kod numarası
	: 
	 

	Demirbaş numarası
	: 
	 

	(Monitör hard disk veya disket sürücünün demirbaş numarası aynı olacaktır.) 

	Klavye bölümünün kontrolü 

	1-Tuşlar tamam mı? 
	: 
	 

	2-Tuşlar çalışıyor mu? 
	: 
	 

	Hard disk veya disket sürücü bölümünün kontrolü 

	1-Sisteme elektrik geliyor mu? 

	Hayır ise, elektrik sağlansın 
	: 
	 

	Evet ise, işletim sistemini kontrol ediniz. 
	: 
	 

	2-İşletim sistemi yüklenebiliyor mu? 

	Hayır ise, problem var demektir. 
	: 
	 

	Evet ise, arıza yok demektir. 
	: 
	 

	3-Disket sürücüleri çalışıyor mu? 

	Var olan sürücülerdeki disketlerini okuyabiliyor mu? 
	: 
	 

	Evet ise, problem yok demektir. 
	: 
	 

	Hayır ise, hangi disket sürücüsünde problem varsa tespit edilsin. 
	: 
	 

	4-Sistem konfigurasyon hatası veriyor mu? 

	Evet ise, konfigürasyonla ilgili bilgiler yeniden girilsin. 
	: 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Kontrolü yapanın adı-soyadı
	
	
	Bilgisayar Koordinatör öğretmeninin adı-soyadı
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	


	BİLGİSAYAR VE YAZICI SİCİL KARTI

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Demirbaş Numarası
	:
	 
	_____________
	Kod numarası
	:
	 _____________

	Cinsi, tipi
	:
	 
	_____________
	Markası
	:
	 _____________

	Bellek Kapasitesi
	:
	 
	_____________
	Alındığı yer
	:
	 _____________

	Kaç sürücü sayısı
	:
	 
	_____________
	Alındığı tarih
	:
	 _____________

	Kaç inçlik
	:
	 
	_____________
	Hizmete girdiği tarih
	:
	 _____________

	İşletim sistemi
	:
	 
	_____________
	Garanti baş.bit.tarih
	:
	 _____________

	Network'e bağlı mı?
	:
	 
	_____________
	Bulunduğu yer
	:
	_____________ 

	Adı
	:
	 
	_____________
	Eternet Tipi
	:
	_____________ 

	Erişim hızı
	:
	 
	_____________
	Makinenin Lab.ki Nosu
	:
	_____________

	
	
	
	
	
	
	
	

	ARIZA
	BAKIM VE ONARIM
	Açıklamalar

	Tarihi
	Türü
	Tarihi
	Yapan
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Şekil Laboratuarlarda güvenlik uyarılar için kullanılabilecek bazı işaretler
EĞİTİCİ BİLGİSAYAR FORMATÖR ÖĞRETMENLERİN GÖREVLENDİRİLME VE ÇALIŞMA ESASLARI
Bakanlığımıza bağlı örgün ve yaygın eğitim kurumlarındaki bilgisayar laboratuvarlarının bilgisayar araç-gereç ve dokümanlarının korunması, belli kurallar içinde ve özenle kullanılmasını sağlamak, bilgisayar koordinatör ve bilgisayar öğretmenlerinin görevlerini belirlemek amacıyla hazırlanan "Milli Eğitim Bakanlığına Bağlı Örgün ve Yaygın Eğitim Kurumlarında Bilgisayar Laboratuarlarının  Düzenlenmesi ve İşletilmesi ile Bilgisayar ve Koordinatör Öğretmenlerin Görevleri Hakkında Yönerge, “ 15 Mart 1993 tarih ve 2378 sayılı Tebliğler Dergisinde yayımlanarak yürürlüğe girmiştir”
Söz konusu yönerge temel alınarak hazırlanan İl ve İlçe Milli Eğitim Müdürlüklerinde görev yapan bilgisayar koordinatör öğretmenler ile eğitici bilgisayar formatör öğretmenlerin çalışma esaslan ve görev tanımlan aşağıda yer almaktadır.

Görevlendirme:
1. Eğitici bilgisayar formatör öğretmenler, Millî Eğitim Bakanlığı (Bakanlık) Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğü tarafından belirli ölçüt ve kriterlere göre düzenlenen eğitimlere katılarak, başarılı olmuş bilgisayar formatör öğretmenler arasından seçilirler ve Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğünün teklifi üzerine Bakanlık Makamı oluru alınarak görevlendirilirler.
2. Görevlendirilen eğitici bilgisayar formatör öğretmenlere 15.04.1999 tarih ve 99/12775 sayılı Bakanlar Kurulu Kararının 18. maddesine göre ek ders ücretleri ödenir.
3. Bilişim teknolojileri konusunda düzenlenecek eğitim ve kurslarda öğretim görevlisi olarak görev yapan eğitici bilgisayar formatör öğretmenlerin yollukları, yevmiyeleri ve kurs ücretleri kadrolarının bulunduğu birimler tarafından ödenir.
Çalışma Esasları:
1. İl merkezlerinde ve merkez dışındaki diğer ilçelerde görevli eğitici bilgisayar formatör öğretmenler, ilgili İl ve İlçe Milli Eğitim Müdürlüğüne bağlı olarak görev yaparlar.
2. İl merkezlerinde ve merkez dışındaki diğer ilçelerde görevli eğitici bilgisayar formatör öğretmenler, sorumlu oldukları birimlerin çalışma saatlerine tabidirler. Yıllık izinleri görev yaptıkları birimlerin çalışma esaslan doğrultusunda belirlenir.
3. İl merkezlerinde ve merkez dışındaki diğer ilçelerde görevli eğitici bilgisayar formatör öğretmenler, teknolojide yaşanan gelişmeleri yakından takip ederek, sahip oldukları bilgilerini sürekli olarak güncellerler. Bu nedenle, yerine getirmekle yükümlü oldukları görevleri aksatmayacak şekilde bilişim teknolojileriyle ilgili hizmetiçi eğitim faaliyetlerine ve diğer organizasyonlara (fuar, sempozyum, panel, gözlem ve çalışma gezileri, vb.) katılırlar.
4. İl merkezlerinde ve merkez dışındaki diğer ilçelerde görevli eğitici bilgisayar formatör öğretmenler, daha önce katıldıkları eğitimler ve seminerler sonucunda, uzmanlaştıkları alanlarda düzenlenecek hizmetiçi eğitim faaliyetlerinde öğretim görevlisi olarak görev yaparlar.
5. Merkez dışındaki diğer ilçelerde görevli eğitici bilgisayar formatör öğretmenler, kendi ilçelerinde bilgisayar formatör öğretmen ihtiyacım belirlerler. Okul isimleri ve öğretmen sayılarını belirlemek suretiyle İlçe Milli Eğitim Müdürlüğüne sunarlar.
6. İl merkezlerinde görevli eğitici bilgisayar formatör öğretmenler, il merkezlerinde bilgisayar formatör öğretmen ihtiyacını belirlerler. Buna ilişkin okul isimlerini ve öğretmen sayılarını tespit ederek, ilçelerden gelen raporlarla birlikte Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğü'ne bilgi sunarlar.
7. İl merkezlerinde görevli eğitici bilgisayar formatör öğretmenler, eğitim öğretim yılı başında uygulamaya konulmak üzere, il genelinde ihtiyaç analizi yaparak, ortaya çıkan sonuçlara göre bilişim teknolojileri konusunda yıllık hizmetiçi eğitim tekliflerini yaparlar ve onaylanan planı Eylül ayının sonuna kadar Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğü'ne gönderirler.
8. İl merkezlerinde görevli eğitici bilgisayar formatör öğretmenler, kendi illerinde ihtiyaç duyulan sayıda bilgisayar formatör öğretmenin yetiştirilmesi faaliyetlerinde öğretim görevlisi olarak görev yaparlar ve bu konuda Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğü'ne faaliyet raporu sunarlar.
9. İl merkezlerinde görevli eğitici bilgisayar formatör öğretmenler, kendi illerinde görev yapan bilgisayar formatör öğretmenler için geliştirme eğitimleri planlar, düzenler ve bu eğitimlerde öğretim görevlisi olarak görev yaparlar.
10. İl merkezlerinde görevli eğitici bilgisayar formatör öğretmenler, bilgisayar formatör öğretmenler ile her dönem bir toplantı yapmak suretiyle sürekli olarak işbirliği sağlarlar, bilişim teknolojisi sınıflarının işletilmesiyle ilgili yaşanan sorunları tespit ederler ve bu sorunların giderilmesiyle ilgili çalışmalarda görev alırlar.
11. İl merkezlerinde görevli eğitici bilgisayar formatör öğretmenler, bilişim teknolojisi sınıflarının işletilmesiyle ilgili sorunları (yazılımdan, donanımdan kaynaklanan sorunlar, vb.) tespit ederek, "Yıl Sonu Değerlendirme Raporu" tanzim ederler ve bunu Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğü'ne elektronik ortamda gönderirler.
12. İl merkezlerinde ve merkez dışındaki diğer ilçelerde görevli eğitici bilgisayar formatör öğretmenler arasından ilde/ilçede bilişim teknolojilerine yönelik faaliyetleri organize etmek üzere, birer il/ilçe bilgisayar koordinatör öğretmen seçilir. İl/ilçe bilgisayar koordinatör öğretmenler, il/ilçe millî eğitim müdürlüklerinde görev yapan ilgili müdür yardımcısı/şube müdürü sorumluluğunda ve onunla etkin bir koordinasyon kurarak çalışırlar.
13. İl merkezlerinde ve il merkezleri dışındaki ilçelerde görevli eğitici bilgisayar formatör öğretmenlere; Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğü tarafından belirlenen görev tanımlan dışında başka görevler verilemez.
Görev Tanımları:
İllerde Görev Yapan Eğitici Bilgisayar Formatör Öğretmenlerin Görevleri
Bilişim teknolojisi sınıflarının ihtiyaçları doğrultusunda il ve okul bazında hizmetiçi eğitim ihtiyaçlarını belirleyerek bağlı bulundukları millî eğitim müdürlüklerine sunarlar. Gerektiğinde bu eğitimlerde öğretim görevlisi olarak görev yaparlar ve bu konuda öğretmenlere danışmanlık ve rehberlik hizmeti verirler.


■ Bu amaçla;
1. Bilişim teknolojisi sınıflan bulunan okullarda bilişim teknolojileriyle ilgili yıllık hizmetiçi eğitim ihtiyaçlarını belirleyerek, belirlenen ihtiyaçlar doğrultusunda hizmetiçi eğitim tekliflerinde bulunurlar. Bakanlığın bilişim teknolojilerine yönelik eğitim uygulamalarının koordinasyonunda görev alırlar.
2. İl merkezinde ve il merkezi dışındaki ilçelerde bulunan bilişim teknolojisi sınıflarının işleyişini takip ederler.
a.
Bilişim teknolojisi sınıflarının etkin, verimli ve yoğun kullanımı konularında tedbirler alırlar, öğretmenlere ve diğer personele bu konuda rehberlik ve danışmanlık yaparlar.

b.
Bilişim teknolojisi sınıfları bulunan okulların internet'e bağlanması, okulları tanıtan web sayfalarının hazırlanması ve kullanımı konularında okullardaki öğretmenler ile diğer personele bu konuda rehberlik ve danışmanlık yaparlar. 

c
Teknolojide meydana gelen gelişmeleri yakından izlerler ve bunların bilişim teknolojisi sınıflan bulunan okullara kazandırılması konusunda rehberlik ve danışmanlık yaparlar.
3. İl merkezinde ve il merkezi dışındaki ilçelerde bilişim teknolojisi sınıflarının işleyişini sağlayan bilgisayar formatör öğretmenler arasında koordinasyonu sağlarlar.
4. Yürütülmekte olan elektronik dönüşüm, elektronik devlet, elektronik öğrenme ve benzeri çalışmalar kapsamında Bakanlık tarafından geliştirilen program ve projelerin il bazında gerçekleştirilmesini sağlamak üzere, sorumluluk sınırlan çerçevesinde katkıda bulunurlar.
İl Bilgisayar Koordinatör Öğretmenlerin Görevleri:
İl merkezinde görev yapan eğitici bilgisayar formatör öğretmenler arasından seçilen il bilgisayar koordinatör öğretmenler il millî eğitim müdürlüğüne bağlı olarak görev yaparlar. Uygun şartlan taşıyan eğitici bilgisayar formatör öğretmenler arasından seçilen bu öğretmenler, il millî eğitim müdürlükleri tarafından valilik onayı alınıp Eğitim Teknolojileri Genel Müdürlüğü'ne sunulduktan sonra görevlerine başlatılırlar.
1. Görev yaptıkları illerde bulunan diğer eğitici bilgisayar formatör öğretmenlerle birlikte bilişim teknolojisi sınıflarının ve bilgisayar laboratuarlarının donanım, yazılım, bakım-onarım, vb. ihtiyaçlarını tespit ederek, ilgili birimlerin yetkilileriyle işbirliği içerisinde karşılanmasını sağlarlar.
2. Bilişim teknolojisi sınıfları ve bilgisayar laboratuvarları bulunan okullarında görev yapan öğretmenlerin bilişim teknolojileri araçlarını yetkinlikle kullanabilmeleri ve öğrenci merkezli eğitime geçişi sağlamak üzere, bu araçları derslerine entegre etmeleri amacıyla ihtiyaç duyulan konularda hizmetiçi eğitim planlaması yaparak, bağlı bulunduğu il millî eğitim müdürlüğüne sunarlar. Gerektiğinde bu konularda öğretim görevlisi olarak görev yaparlar.
3. İlçe bilgisayar koordinatör öğretmenlerden gelen raporlan, ilde düzenlenen kendi raporlarına ekleyerek Haziran ayı sonuna kadar elektronik ortamda ve resmi yazı ile Eğitim Teknoloji Genel Müdürlüğü'ne gönderirler.
4. Bakanlık tarafından sürdürülen elektronik dönüşüm, elektronik devlet, elektronik öğrenme ve benzeri çalışmaları, görevli olduğu il ve bağlı ilçelerde yürütülmesini ve Bakanlık tarafından ihtiyaç duyulan bilgiyi sağlayarak, il ve ilçeler bazında yürütülen bu uygulamalarda herhangi bir aksaklık meydana gelmemesi için gereken tedbirleri alırlar.

İlçe Bilgisayar Koordinatör Öğretmenlerin Görevleri:
İlçede görev yapan eğitici bilgisayar formatör öğretmenler arasından seçilen ilçe bilgisayar koordinatör öğretmenler ilçe milli eğitim müdürlüğüne bağlı olarak görev yaparlar.
1. İlçesinde bulunan bilişim teknolojisi sınıflarının ve bilgisayar laboratuvarlarının donanım, yazılım, bakım-onarım, vb. ihtiyaçlarını belirlerler ve ilgili birim yetkilileri ile işbirliği yaparak karşılanmasını sağlarlar. 
2. Bilişim teknolojisi sınıflan ve bilgisayar laboratuvarları bulunan okullarda görev yapan öğretmenlerin bilişim teknolojileri araçlarının yetkinlikle kullanabilmeleri ve öğrenci merkezli eğitime geçişi sağlamak üzere, bu araçları derslerine entegre etmeleri amacıyla ihtiyaç duyulan konularda hizmetiçi eğitim planlaması yaparak, bağlı bulunduğu ilçe millî eğitim müdürlüğüne sunarlar. Gerektiğinde bu konularda öğretim görevlisi olarak görev yaparlar.
3. Okul bilgisayar formatör öğretmenlerden gelen raporları ilde düzenlenen kendi raporlarına ekleyerek, elektronik ortamda ve resmi yazı ile il millî eğitim müdürlüğüne gönderilmek üzere, ilçe milli eğitim müdürlüğüne sunarlar.
4.
Bakanlık tarafından sürdürülen elektronik dönüşüm, elektronik devlet, elektronik öğrenme ve benzeri çalışmaların görevli olduğu ilçelerde yürütülmesini ve Bakanlık tarafından ihtiyaç duyulan bilgiyi sağlayarak, ilçeler bazında yürütülen bu uygulamalarda herhangi bir aksaklık meydana gelmemesi için gereken tedbirleri alırlar.

KAYNAKLAR

Bilgisayar Laboratuarlarının Düzenlenmesi ve İşletilmesi Hakkındaki Yönerge (Tebliğler Dergisi Sayı 2378)

KURSLAR:
Flash

Fronpage

Dreamweaver

Fireworks

Server

Goldwave

Cooledit

Photoshop

Acrobat 

After Effects 

Authorware 

Captivate 

ColdFusion 

Dreamweaver 

GoLive 

Fireworks 

Flash 

Illustrator 

InDesign 

Photoshop 

Premiere 

RoboHelp

Microsoft Certified Systems Administrator (MCSA) Windows 2000

Microsoft Certified Systems Administrator (MCSA) Windows Server 2003

Upgrade Exam for an MCSA on Windows 2000

Microsoft Certified Systems Engineer (MCSE) Windows 2000

Microsoft Certified Systems Engineer (MCSE) Windows Server 2003

Upgrade Exams for an MCSE on Windows 2000 

Microsoft Certified Database Administrator (MCDBA)

Microsoft Certified Application Developer (MCAD)

Microsoft Certified Solution Developer (MCSD)

Microsoft Certified Desktop Support Technicians (MCDST)

Microsoft Office Specialist (MOS)

Coreldraw

E-test
E-book

Eğitim Animasyonları hazırlamak

Pdf

Explorers

Zip rar

Messenger

Acrobat capture 3.0

Acrobat connect Professional

Acrobat family

Adobe® Acrobat® 8

Communicate and collaborate more easily and securely with Adobe PDF
Adobe Acrobat 3D

Communicate and collaborate on 3D designs more securely and reliably
Adobe Acrobat Capture® 3.0

Convert large volumes of legacy paper documents to searchable Adobe PDF archives
Adobe Acrobat Connect™

Communicate and collaborate instantly through interactive online personal meetings
Adobe Acrobat Connect Professional

Communicate and collaborate instantly through scalable, interactive web conferencing
Adobe Acrobat Distiller Server 6.0

Centralize high-volume Adobe PDF file creation from PostScript 
Adobe Document Center

Protect, control, and track PDF, Microsoft Word, and Excel documents, even after distribution
Adobe Reader®

View and print Adobe PDF files with this free software

Adobe Reader LE

Extend Adobe PDF functionality to the mobile environment
Create Adobe PDF Online

Convert documents to Adobe PDF files with this web-hosted service
Communication and collaboration tools

Adobe Acrobat 8
Communicate and collaborate more easily and securely with Adobe PDF
Adobe Acrobat 3D

Communicate and collaborate on 3D designs more securely and reliably
Adobe Acrobat Capture 3.0

Convert large volumes of legacy paper documents to searchable Adobe PDF archives
Adobe Acrobat Connect

Communicate and collaborate instantly through interactive online personal meetings
Adobe Acrobat Connect Professional

Communicate and collaborate instantly through scalable, interactive web conferencing
Adobe Connect

Enable comprehensive web communications solutions for the enterprise
Adobe Contribute® CS3

Easily  websites and blogs
Create Adobe PDF Online

 web content quickly and easily without knowing HTML
Macromedia FlashPaper® 2

Convert files to web-ready Flash documents or PDF files
Ovation™

Turn lifeless PowerPoint slides into a stunning visual experience
Adobe Presenter

Rapidly create high-quality on-demand presentations without special training
Creative Suite family

Adobe Creative Suite® 3 Design Premium

Deliver innovative ideas in print, web, and mobile design
Adobe Creative Suite 3 Design Standard

Master deadlines in design and print production
Adobe Creative Suite 3 Web Premium

Redefine the extraordinary in web design and development
Adobe Creative Suite 3 Web Standard

Streamline web design, development, and maintenance
Adobe Creative Suite 3 Production Premium

Put ideas in motion with the total post-production solution
Adobe Creative Suite 3 Master Collection

Design across media
Adobe After Effects® CS3 Professional

Create motion graphics and visual effects with the indus standard
Adobe Bridge CS3

Manage media visually
Adobe Contribute® CS3

Easily  websites and blogs
Adobe Device Central CS3

Design, preview, and test engaging mobile content
Adobe Dreamweaver® CS3

Design, develop, and maintain standards-based websites and applications
Adobe Dynamic Link CS3

Move smoothly between select components of Adobe Creative Suite 3 Production Premium without intermediate rendering
Adobe Encore® CS3

Easily create DVDs, Blu-ray Discs, and interactive content for the web 
Adobe Fireworks® CS3

Rapidly prototype and design for the web
Adobe Flash® CS3 Professional

Create and deliver rich interactive content
Adobe Illustrator® CS3

Explore new paths with the essential vector tool
Adobe InCopy® CS3

Collaborate in demanding editorial workflows
Adobe InDesign® CS3

Design and produce professional page layouts
Adobe InDesign CS3 Server

Automate professional design
Adobe OnLocation™ CS3

(formerly DV Rack™)

Capture quality footage with direct-to-disk recording and on-set monitoring tools
Adobe Photoshop® CS3

Create powerful images with the professional standard
Adobe Photoshop CS3 Extended

Discover new dimensions in digital imaging
Adobe Premiere® Pro CS3

Capture, edit, and deliver video to disc, the web, and mobile devices
Adobe Soundbooth™ CS3

Edit and create audio with fast, intuitive tools
Adobe Stock Photos

Search and purchase over one million royalty-free images from your Adobe tools
Adobe Ultra® CS3

Transform keying into a practical daily production tool
Adobe Version Cue® CS3

Streamline workgroup collaboration
Design and publishing

Adobe Creative Suite 3 Design Premium

Deliver innovative ideas in print, web, and mobile design
Adobe Creative Suite 3 Design Standard

Master deadlines in design and print production
Adobe Creative Suite 3 Master Collection

Design across media
Adobe Acrobat 8

Communicate and collaborate more easily and securely with Adobe PDF
Adobe After Effects CS3 Professional

Create motion graphics and visual effects with the indus standard
Adobe Contribute CS3

Easily  websites and blogs
Adobe Dreamweaver CS3

Design, develop, and maintain standards-based websites and applications
Adobe Encore CS3

Easily create DVDs, Blu-ray Discs, and interactive content for the web 
Adobe Fireworks CS3

Rapidly prototype and design for the web
Adobe Flash CS3 Professional

Create and deliver rich interactive content
Adobe FrameMaker® 8

Work with a publishing solution that's XML smart, enterprise ready

Adobe FrameMaker Server 8

Integrate the powerful features of FrameMaker with server-based applications
Macromedia FreeHand® MX

Create illustration and layout for print and web
Adobe Graphics Server

Deliver dynamic, data-driven images to any audience
Adobe Illustrator CS3

Explore new paths with the essential vector tool
Adobe InCopy CS3

Collaborate in demanding editorial workflows
Adobe InDesign CS3

Design and produce professional page layouts
Adobe InDesign CS3 Server

Automate professional design
Adobe PageMaker® 7.0

Work with easy-to-use tools for business publishing

Adobe PDF JobReady™

Access print services worldwide directly from the desktop
Adobe PDF Print Engine

Combine the power of the PDF and JDF indus standards
Adobe Photoshop CS3

Create powerful images with the professional standard
Adobe Photoshop CS3 Extended

Discover new dimensions in digital imaging
Adobe PostScript® 3™

Work with the indus-standard printing and imaging technology

Adobe Premiere Pro CS3

Capture, edit, and deliver video to disc, the web, and mobile devices
Printer drivers

Bring the power of PostScript right to your desktop

Scene7 OnDemand Rich Media Solutions 

Streamline dynamic content publishing and delivery to any channel
Adobe Soundbooth CS3

Edit and create audio with fast, intuitive tools
Type products

Learn more about Adobe typefaces, type collections, and utilities
Developer tools

Adobe Creative Suite 3 Web Premium

Redefine the extraordinary in web design and development
Adobe Creative Suite 3 Web Standard

Streamline web design, development, and maintenance
Macromedia Authorware® 7

Produce rich-media courseware for eLearning
Adobe Captivate® 3

Rapidly create engaging learning experiences
Adobe ColdFusion®

Create better Internet applications quickly and easily
Macromedia Director® MX 2004

Build high-performance multimedia experiences for CD/DVD, kiosks, and the web
Adobe Dreamweaver CS3

Design, develop, and maintain standards-based websites and applications
Adobe Dreamweaver Developer Toolbox 

Extend Dreamweaver CS3 capabilities with a comprehensive set of server behaviors and commands
Adobe Flash CS3 Professional

Create and deliver rich interactive content
Adobe Flex™ 2

Build next-generation web experiences with this complete solution for creating rich Internet applications 
Adobe RoboHelp® 6

Easily create professional help systems and knowledge bases
Adobe RoboHelp Server 6

Enhance and extend online help systems and knowledge bases
Digital imaging

Adobe Creative Suite 3 Design Premium

Deliver innovative ideas in print, web, and mobile design
Adobe Creative Suite 3 Design Standard

Master deadlines in design and print production
Adobe Creative Suite 3 Master Collection

Design across media
Adobe Photoshop Elements 5.0 plus Adobe Premiere Elements 3.0

Experience complete photo and video editing made easy
Adobe Graphics Server

Deliver dynamic, data-driven images to any audience
Adobe Photoshop Album Starter Edition

Get started with the quick and easy way to share your memories
Adobe Photoshop CS3

Create powerful images with the professional standard
Adobe Photoshop CS3 Extended

Discover new dimensions in digital imaging
Adobe Photoshop Elements 4.0 for Macintosh

Get everything you need to edit, organize, and show your photos
Adobe Photoshop Elements 5.0 for Windows®

Bring out the best in your photos
Adobe Photoshop Lightroom™

Simplify photography from shoot to finish

Scene7 OnDemand Rich Media Solutions 

Streamline dynamic content publishing and delivery to any channel
eLearning and technical communications

Adobe Acrobat Connect Professional

Communicate and collaborate instantly through scalable, interactive web conferencing
Macromedia Authorware 7

Produce rich-media courseware for eLearning
Adobe Captivate 3

Rapidly create engaging learning experiences
Adobe Connect

Enable comprehensive web communications solutions for the enterprise
Macromedia Director MX 2004

Build high-performance multimedia experiences for CD/DVD, kiosks, and the web
Adobe FrameMaker 8

Work with a publishing solution that's XML smart, enterprise ready

Adobe FrameMaker Server 8

Integrate the powerful features of FrameMaker with server-based applications
Adobe Presenter

Rapidly create high-quality on-demand presentations without special training
Adobe RoboHelp 6

Easily create professional help systems and knowledge bases
Adobe RoboHelp Server 6

Enhance and extend online help systems and knowledge bases
Visual Communicator® 3

Create video presentations that look like television newscasts
Mobile and devices

Macromedia Flash Lite™

Integrate the Flash profile into mobile phones
Macromedia Flash Player for Pocket PC

Distribute and play Flash content on Pocket PC PDAs
Macromedia Flash Player SDK

Integrate Flash technology into devices and other platforms
Adobe Reader LE

Extend Adobe PDF functionality to the mobile environment
Players, readers, and viewers

Adobe Digital Editions

Discover a new way to read and manage eBooks and other digital publications
Adobe Flash Player 9

Experience Flash content and applications across desktops and devices
Adobe Reader

View and print Adobe PDF files with this free software

Adobe Reader LE

Extend Adobe PDF functionality to the mobile environment
Adobe Shockwave® Player

Experience high-performance multimedia created in Macromedia Director
Adobe SVG Viewer 3.0

Explore the possibilities with the open standard for Scalable Vector Graphics
Server products

Adobe Central Output Server Family

Merge templates with enterprise data to deliver personalized print, fax, e-mail, web, or PDF documents

Adobe Central Pro Output Server

Adobe Output Designer 

Adobe Output Manager

Adobe Output Pak for mySAP.com®

Adobe Web Output Pak

Adobe ColdFusion

Create better Internet applications quickly and easily
Adobe Connect

Enable comprehensive web communications solutions for the enterprise
Adobe Contribute Publishing Server

Manage website content and control user access rights with a flexible, scalable server
Macromedia Flash Media Server 2.0

Speed development and deployment of rich Flash content
Macromedia Flash Remoting MX

Deliver data-driven Flash content
Adobe Flex 2

Build next-generation web experiences with the complete solution for creating rich Internet applications
Adobe FrameMaker Server 8

Integrate the powerful features of FrameMaker with server-based applications
Adobe Graphics Server

Deliver dynamic, data-driven images to any audience
Macromedia JRun™ 4

Speed the delivery of J2EE applications with an affordable and reliable server
Adobe LiveCycle® Enterprise Suite

Develop and deliver rich, engaging applications that extend key business processes to customers, constituents, partners, and employees

Adobe LiveCycle Data Services ES

Adobe LiveCycle Designer ES
Scene7 OnDemand Rich Media Solutions 

Streamline dynamic content publishing and delivery to any channel
Video and audio

Adobe Creative Suite 3 Production Premium

Put ideas in motion with the total post-production solution
Adobe Creative Suite 3 Master Collection

Design across media
Adobe Photoshop Elements 5.0 plus Adobe Premiere Elements 3.0

Experience complete photo and video editing made easy
Adobe After Effects CS3 Professional

Create motion graphics and visual effects with the indus standard
Adobe Audition® 3

Professional audio recording, mixing, editing, and mastering 
Adobe Encore CS3

Easily create DVDs, Blu-ray Discs, and interactive content for the web 
Adobe Flash Media Encoder

Encode high-quality live FLV content for streaming media delivery 
Macromedia Flash Media Server 2.0

Stream interactive Flash Player compatible audio and video in a server environment
Adobe Flash CS3 Professional

Create and deliver rich interactive content
Flash Video Streaming Service

Stream Flash Player compatible audio and video with this hosted service
Adobe OnLocation CS3

(formerly DV Rack)

Capture quality footage with direct-to-disk recording and on-set monitoring tools
Adobe Photoshop CS3 Extended

Discover new dimensions in digital imaging
Adobe Premiere Elements 3.0

Bring your home videos to life
Adobe Premiere Pro CS3

Capture, edit, and deliver video to disc, the web, and mobile devices
Adobe Soundbooth CS3

Edit and create audio with fast, intuitive tools
Adobe Ultra CS3

Transform keying into a practical daily production tool
Visual Communicator 3

Create video presentations that look like television newscasts
Vlog It!

Create dynamic video blogs in seconds — with photos, audio, video clips, and narration
Web design, development, and publishing

Adobe Creative Suite 3 Web Premium

Redefine the extraordinary in web design and development
Adobe Creative Suite 3 Web Standard

Streamline web design, development, and maintenance
Adobe Creative Suite 3 Design Premium

Deliver innovative ideas in print, web, and mobile design
Adobe Creative Suite 3 Master Collection

Design across media
Adobe Captivate 3

Rapidly create engaging learning experiences
Adobe Contribute CS3

Easily  websites and blogs
Macromedia Director MX 2004

Build high-performance multimedia experiences for CD/DVD, kiosks, and the web
Adobe Dreamweaver CS3

Design, develop, and maintain standards-based websites and applications
Adobe Dreamweaver Developer Toolbox 

Extend Dreamweaver CS3 capabilities with a comprehensive set of server behaviors and commands
Adobe Fireworks CS3

Rapidly prototype and design for the web
Adobe Flash CS3 Professional

Create and deliver rich interactive content
Macromedia FreeHand MX

Create illustration and layout for print and web
Adobe GoLive® 9

Author professional, standards-based web and mobile content

Macromedia HomeSite® 5.5

Develop in a lightweight code environment
Adobe Illustrator CS3

Explore new paths with the essential vector tool
Adobe InDesign CS3 Server

Automate professional design
Motif Ad Kit 2

Create advanced rich-media ads and deliver them seamlessly to DoubleClick DART Motif
Adobe Photoshop CS3

Create powerful images with the professional standard
Adobe Photoshop CS3 Extended

Discover new dimensions in digital imaging
Scene7 OnDemand Rich Media Solutions 

Streamline dynamic content publishing and delivery to any channel

http://www.adobe.com/resources/education/events/presentations/#item-02 
Video işlemek
Ses işlemek

Web konferans

Web yayın

Dijital resim grafik işlemek

Temel Bilgisayar Bilgisi 

İşletim Sistemleri 

Kelime İşlemci Yazılımı 

Hesap Tablosu Yazılımı 

Veri Tabanı Yazılımı 

Sunu Hazırlama Yazılımı 

Resim/Fotoğraf İşleme Yazılımı 

Vektörel Grafik / Animasyon Hazırlama Yazılımı 

Video / Ses İşleme Yazılımı 

Masaüstü Yayıncılık Yazılımı 

Web Sayfası Hazırlama Yazılımı 

Server (Sunucu) İşletim Sistemi Yazılımları 

İnternet Üzerinden İletişim 

Bilişim Teknolojilerinin Ders Alanlarında Uygulanması 

Bilgisayar Kullanımında Sosyal Ve Etik Konular

PC donanım 

PC yazılım 

PC onarım 

Ağ sistemleri 

İşletim sistemleri 

Web kullanım 

PC web ingilizcesi 

Projektörler 

Access 

web dizaynları

flash 

poverpoint sunu 

ses işlemleri 

resim işlemleri 

yazım word pdf işlemleri 

movie film işlemleri 

grafik animasyon işlemleri 

ders dökümanı hazırlama işlemleri 

simulasyon işlemleri 

uzaktan eğitim 

web server 

 ASP İle Web Tasarım 

 EXCEL-Visual Basic For Applications (VBA)

 AutoCad 

 SolidWorks KURSU(3D Modelleme-Katı Model Tasarımı)

 BİLGİSAYAR VE İNTERNET KULLANIM 

 VERİTABANI HAZIRLAMA (ACCESS 2003)

 POWERPOINT

 WEB TASARIM KURSU (FRONTPAGE)

 MasaÜstü Yayıncılık

 PhotoShop İle Grafik Tasarımı

 ETKİLEŞİMLİ ANİMASYON HAZIRLAMA KURSU (CAPTİVATE)

 EXCEL 

 WORD 

 BİLGİSAYAR DONANIMI 

 PHP İLE WEB TASARIMI

Formlar:
BİLECİK OSMANELİ EĞİTİCİ BİLGİSAYAR FORMATÖR ÖĞRETMEN MART 2007 FAALİYET RAPORU


Osmaneli Eğitici Bilgisayar Formatör Öğretmenleri Mart 2006 faaliyetleri aşağıdaki gibi gerçekleşmiştir.

1. BT sınıfı bulunan okullarda görevli okul bilgisayar formatör öğretmenleri ile aylık olağan toplantı yapılmış, bu okullarda gerçekleşen ve Mart ayı boyunca gerçekleştirilecek faaliyetler değerlendirilmiştir.

2. Eşrefoğlu İlköğretim Okulunun kendi binasına taşınması nedeniyle okulun elinde mevcut bilgisayarların sistem ve uygulama programları kurulmuş, laboratuar ağ kablo bağlantıları ve ağ yapılandırılmaları yapılarak öğrencilerin kullanımına hazır hale getirilmiştir.

3. İntel Gelecek İçin Eğitim kurs planlamaları yapılarak Kız Meslek Lisesi ile Teknik Lise ve Endüstri Meslek Lisesi’nde BT sınıfı bulunan ve kurulması planlanan okulların öğretmenlerine eğitim verilmiştir.

4. İlçe merkezindeki okullar ziyaret edilerek bu okullarda görevli yönetici ve öğretmenlerin Microsoft Öğretmen Eğitimi Akademisi aracılığı ile eğitim almaları konusunda bilgilendirme ve rehberlik yapılmıştır.

5. Grupta bulunan diğer ilçelere ait BT sınıfları izleme formları derlenerek İl koordinatörlüğüne bildirilmiştir.

6. Okul Bilgisayar Formatörlerinin görevli oldukları okulların Web sayfalarının hazırlanıp yayınlanmasında rehberlik edilmiştir.

Osmaneli İlçe Eğitici Bilgisayar Formatörü

Mustafa Güneyler
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	no
	TC Kimlik No
	Adı Soyadı
	Branşı
	Kıdem yılı 
	Katıldı/Katılmadı                    İmza          

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	 
	 
	 
	 
	 

	13
	 
	 
	 
	 
	 

	14
	 
	 
	 
	 
	 

	15
	 
	 
	 
	 
	 

	16
	 
	 
	 
	 
	 

	17
	 
	 
	 
	 
	 

	18
	 
	 
	 
	 
	 

	19
	 
	 
	 
	 
	 

	20
	 
	 
	 
	 
	 

	21
	 
	 
	 
	 
	 

	22
	 
	 
	 
	 
	 

	23
	 
	 
	 
	 
	 

	24
	 
	 
	 
	 
	 

	25
	 
	 
	 
	 
	 

	      Bakanlığımızın 06.12.2004 tarih ve 17681 sayılı genelge emirlerinde İntel Öğretmen Eğitimi Programına katılan tüm öğretmenlerin öğretim yılı içinde en az bir temayı bu metodla işlemesi gerektiği belirtilmektedir. Bu nedenle okul idarelerinin , intel öğretmen programına katılan öğretmenlerin bilgi teknolojisi sınıflarını verimli bir şekilde kullanmalarını sağlayacak planlamayı yapmaları gerekmektedir. Yapılan planların ve çalışmayı yapacak öğretmen listelerinin 06.04.2007 tarihine kadar bilisim11@yahoo.com  e-mail adresine gönderilmesi gerekmektedir.


	OSMANELİ İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ  …………… OKULU BİLİŞM FORMATÖRÜ 2007 2 DÖNEM FAALİYET PLANIDIR

	Ay
	Hafta
	Faaliyet/Çalışma
	Değerlendirme (Hedef ve davranışlara ulaşma düzeyi)

	ocak
	1
	BT sınıfının izlenmesi, aksaklıkların giderilmesi, sürekli faal kalmasını sağlama çalışmaları. İdari bilgisayarlardaki bilgi güvenliğinin sağlanması, yedeklerin düzenli alınmasını konusunda rehberlik.
	 

	
	2
	Okul Web sayfasının hazırlanması, güncelleştirilmesi ve takip edilmesi. Microsoft Öğretmen Eğitimi Akademisi (Uzaktan Eğitim) çalışmaları (rehberlik,danışmanlık,öğretmenleri motive etme) 
	 

	
	3
	BT sınıfında öğretmenlerin yapacağı eğitim faaliyetlerinde rehberlik ve danışmanlık yapmak. Öğretmenlerin ve öğrencilerin yapacakları proje uygulamalarında  rehberlik ve danışmanlık yapmak. 
	 

	
	4
	Bt sınıflarında işlerlik bakım kontrol aksaklık düzen dekorasyon temizlik şikayet sorun giderilmesi, Aylık Bilişim Teknolojileri raporunu hazırlamak ve il/ilçe bilgisayar koordinatörüne göndermek.
	 

	Şubat
	1
	BT sınıfının izlenmesi, aksaklıkların giderilmesi, sürekli faal kalmasını sağlama çalışmaları. İdari bilgisayarlardaki bilgi güvenliğinin sağlanması, yedeklerin düzenli alınmasını konusunda rehberlik.
	 

	
	2
	Okul Web sayfasının hazırlanması, güncelleştirilmesi ve takip edilmesi. Microsoft Öğretmen Eğitimi Akademisi (Uzaktan Eğitim) çalışmaları (rehberlik,danışmanlık,öğretmenleri motive etme) 
	 

	
	3
	BT sınıfında öğretmenlerin yapacağı eğitim faaliyetlerinde rehberlik ve danışmanlık yapmak. Öğretmenlerin ve öğrencilerin yapacakları proje uygulamalarında  rehberlik ve danışmanlık yapmak. 
	 

	
	4
	Bt sınıflarında işlerlik bakım kontrol aksaklık düzen dekorasyon temizlik şikayet sorun giderilmesi, Aylık Bilişim Teknolojileri raporunu hazırlamak ve il/ilçe bilgisayar koordinatörüne göndermek.
	 

	Mart
	1
	BT sınıfının izlenmesi, aksaklıkların giderilmesi, sürekli faal kalmasını sağlama çalışmaları. İdari bilgisayarlardaki bilgi güvenliğinin sağlanması, yedeklerin düzenli alınmasını konusunda rehberlik.
	 

	
	2
	Okul Web sayfasının hazırlanması, güncelleştirilmesi ve takip edilmesi. Microsoft Öğretmen Eğitimi Akademisi (Uzaktan Eğitim) çalışmaları (rehberlik,danışmanlık,öğretmenleri motive etme) 
	 

	
	3
	BT sınıfında öğretmenlerin yapacağı eğitim faaliyetlerinde rehberlik ve danışmanlık yapmak. Öğretmenlerin ve öğrencilerin yapacakları proje uygulamalarında  rehberlik ve danışmanlık yapmak. 
	 

	
	4
	Bt sınıflarında işlerlik bakım kontrol aksaklık düzen dekorasyon temizlik şikayet sorun giderilmesi, Aylık Bilişim Teknolojileri raporunu hazırlamak ve il/ilçe bilgisayar koordinatörüne göndermek.
	 

	Nisan
	1
	BT sınıfının izlenmesi, aksaklıkların giderilmesi, sürekli faal kalmasını sağlama çalışmaları. İdari bilgisayarlardaki bilgi güvenliğinin sağlanması, yedeklerin düzenli alınmasını konusunda rehberlik.
	 

	
	2
	Okul Web sayfasının hazırlanması, güncelleştirilmesi ve takip edilmesi. Microsoft Öğretmen Eğitimi Akademisi (Uzaktan Eğitim) çalışmaları (rehberlik,danışmanlık,öğretmenleri motive etme) 
	 

	
	3
	BT sınıfında öğretmenlerin yapacağı eğitim faaliyetlerinde rehberlik ve danışmanlık yapmak. Öğretmenlerin ve öğrencilerin yapacakları proje uygulamalarında  rehberlik ve danışmanlık yapmak. 
	 

	
	4
	Bt sınıflarında işlerlik bakım kontrol aksaklık düzen dekorasyon temizlik şikayet sorun giderilmesi, Aylık Bilişim Teknolojileri raporunu hazırlamak ve il/ilçe bilgisayar koordinatörüne göndermek.
	 

	Matıs
	1
	BT sınıfının izlenmesi, aksaklıkların giderilmesi, sürekli faal kalmasını sağlama çalışmaları. İdari bilgisayarlardaki bilgi güvenliğinin sağlanması, yedeklerin düzenli alınmasını konusunda rehberlik.
	 

	
	2
	Okul Web sayfasının hazırlanması, güncelleştirilmesi ve takip edilmesi. Microsoft Öğretmen Eğitimi Akademisi (Uzaktan Eğitim) çalışmaları (rehberlik,danışmanlık,öğretmenleri motive etme) 
	 

	
	3
	BT sınıfında öğretmenlerin yapacağı eğitim faaliyetlerinde rehberlik ve danışmanlık yapmak. Öğretmenlerin ve öğrencilerin yapacakları proje uygulamalarında  rehberlik ve danışmanlık yapmak. 
	 

	
	4
	Bt sınıflarında işlerlik bakım kontrol aksaklık düzen dekorasyon temizlik şikayet sorun giderilmesi, Aylık Bilişim Teknolojileri raporunu hazırlamak ve il/ilçe bilgisayar koordinatörüne göndermek.
	 

	Haziran
	1
	BT sınıfının izlenmesi, aksaklıkların giderilmesi, sürekli faal kalmasını sağlama çalışmaları. İdari bilgisayarlardaki bilgi güvenliğinin sağlanması, yedeklerin düzenli alınmasını konusunda rehberlik.
	 

	
	2
	Okul Web sayfasının hazırlanması, güncelleştirilmesi ve takip edilmesi. Microsoft Öğretmen Eğitimi Akademisi (Uzaktan Eğitim) çalışmaları (rehberlik,danışmanlık,öğretmenleri motive etme) 
	 

	
	3
	BT sınıfında öğretmenlerin yapacağı eğitim faaliyetlerinde rehberlik ve danışmanlık yapmak. Öğretmenlerin ve öğrencilerin yapacakları proje uygulamalarında  rehberlik ve danışmanlık yapmak. 
	 

	
	4
	Bt sınıflarında işlerlik bakım kontrol aksaklık düzen dekorasyon temizlik şikayet sorun giderilmesi, Aylık Bilişim Teknolojileri raporunu hazırlamak ve il/ilçe bilgisayar koordinatörüne göndermek.
	 

	Bu çalışma programı 5 Mart 1993 tarih ve 2378 sayılı "MEB Bilgisayar Eğitimi Hizmetleri Genel Müdürlüğü'nün Bilgisayar Laboratuvarlarının Düzenlenmesi ve İşletilmesi ile Bilgisayar Koordinatör Öğretmenlerin Göreveleri Hakkında Yönenerge"ye göre hazırlanmıştır. 1:Aylık raporlar ayrıntılı bir şekilde ay sonunda İlçe Milli Eğitim Müdürlüğüne gönderilecektir. 2:Çevrenin eğitim ihtiyacı göz önüne alınarak Perşembe ve Cuma günleri saat 14:00-17:00 arasında ödev yapacak öğrencilere bilgi teknoloji sınıfında bire bir rehberlik yapılacak .Rehberlik yapılan öğrencilerin listesi Ek-1 çizelgesine doldurularak Müdürlüğümüze her ay sonunda gönderilecektir.


	OSMANELİ İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ                        Tarih

	……………………..               OKULU BİLİŞİM FORMATÖRÜ HAFTALIK ETKİNLİK FORMU

	no
	Tarih, saat
	Yapılan iş etkinlik
	Düşünce tavsiye eleştir

	1
	 
	Çalışma programının hazırlanması.
	 

	2
	 
	BT sınıfının incelenmesi, gözden geçirilmesi (Dönemlik bakım). Eğitim-öğretime hazır hale getirilmesi.
	 

	3
	 
	Okuldaki tüm teknoloji malzemelerinin (en son değişikliklerle) ayrıntılı dökümünün ilgili veritabanına girilmesi veya kayıt altına alınması.
	 

	4
	 
	Bilgisayarlar için sicil kartının tutulmasını sağlamak ve bunların takibini yapmak.
	 

	5
	 
	Okul Web sayfasının hazırlanması, güncelleştirilmesi, geliştirilmesi ve takip edilmesi.
	 

	6
	 
	Microsoft Öğretmen Eğitimi Akademisi (Uzaktan Eğitim) çalışmaları (rehberlik,danışmanlık,öğretmenleri motive etme)
	 

	7
	 
	Aylık Çalışma Raporunu hazırlamak ve il/ilçe bilgisayar koordinatörüne göndermek.
	 

	8
	 
	Okul web sitesi güncellenimi, ilan panolarının sadeleştirilimi
	 

	9
	 
	Biligisayarlarda dekor düzen temizlik
	 

	10
	 
	Oturak perde tahta duyuru panosu pc çalışırlığı web çalışırlığının kontrolü
	 

	11
	 
	Yeşillendirim çiçeklendirilim güzelleştirilim estetik
	 

	12
	 
	Toz çöp süpürüm paspas 
	 

	13
	 
	PC elektrik süpürge iç temizlikleri
	 

	14
	 
	ısı ışık koku havlandırım estetik fonmuzik tahta silgi tepeşir elektrik güvenlik priz sıhhatliliği
	 

	15
	 
	 
	 

	16
	 
	 
	 

	17
	 
	 
	 

	18
	 
	 
	 

	19
	 
	 
	 

	20
	 
	 
	 

	21
	 
	 
	 

	22
	 
	 
	 

	23
	 
	 
	 

	24
	 
	 
	 

	25
	 
	 
	 

	26
	 
	 
	 

	27
	 
	 
	 

	28
	 
	 
	 

	29
	 
	 
	 

	30
	Yapılmayan veya yapılamayan çalışmaların nedenleri
	 

	
	
	
	

	
	Bil. Form. Öğrt.
	
	Okul Md.


	OSMANELİ İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ                        Tarih

	……………………..               OKULU BİLİŞİM FORMATÖRÜ  ÖĞRENCİ ÖĞRETMEN HALK KURSLARI  ETKİNLİKLERİ FORMU

	no
	Baş- Bit Tarihi
	Kurs/Etkinlik/kursu veren
	yer
	saat
	Katılımcı ve sayı

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	 
	 
	 
	 
	 

	13
	 
	 
	 
	 
	 

	14
	 
	 
	 
	 
	 

	15
	 
	 
	 
	 
	 

	16
	 
	 
	 
	 
	 

	17
	 
	 
	 
	 
	 

	18
	 
	 
	 
	 
	 

	19
	 
	 
	 
	 
	 

	20
	 
	 
	 
	 
	 

	21
	 
	 
	 
	 
	 

	22
	 
	 
	 
	 
	 

	23
	 
	 
	 
	 
	 

	24
	 
	 
	 
	 
	 

	25
	 
	 
	 
	 
	 

	26
	 
	 
	 
	 
	 

	27
	 
	 
	 
	 
	 

	28
	 
	 
	 
	 
	 

	29
	 
	 
	 
	 
	 

	30
	Kurs Değerlendirimi Geribesleme Tavsiye Eleştiri Onay
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	Bil. Form. Öğrt.
	
	
	
	Okul Md.


	OSMANELİ İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ                        Tarih

	……………………..               OKULU BİLGİ TEKNOLOJİSİ SINIFI KULLANIM ÇİZELGESİ   HERAN KULLANIM VE MAXİMUM VERİMLİLİK ESASTIR

	 
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Pazartesi
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Salı
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Çarşamba
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Perşembe
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Cuma
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Cumartesi
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Pazar
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	07:00
	08:00
	09:00
	10:00
	11:00
	12:00
	13:00
	14:00
	15:00
	16:00
	17:00
	18:00

	Pazartesi
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Salı
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Çarşamba
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Perşembe
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Cuma
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Cumartesi
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Pazar
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	Bil. form.öğrt.
	
	
	
	
	
	Ok. md.
	
	


	OSMANELİ İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ                        Tarih

	……………………..               OKULU BİLGİ TEKNOLOJİSİ SINIFI KONTROL FORMU

	no
	Bt sınıfı durumu
	Evet Hayır Nedeni

	1
	Okulun web sitesi adresi Telefonu
	 

	2
	BT sınıfını kuran şirket,BT sınıfının periyodik bakımını yapıyor mu?
	 

	3
	BT sınıf temiz,tertipli ve düzenli mi?
	 

	4
	Elektrik tesisatı sağlam mı?
	 

	5
	Yangına karşı önlem alınmış mı?
	 

	6
	Hırsızlığa karşı önlem alınmış mı?
	 

	7
	Bütün bilgisayarlar çalışıyor mu?
	 

	8
	BT sınıfındaki ağ çalışıyor mu?
	 

	9
	Yazıcı (Printer) çalışıyor mu?
	 

	10
	Tarayıcı (Scanner ) çalışıyor mu?
	 

	11
	Televizyon çalışıyor mu?
	 

	12
	(Varsa) Video çalışıyor mu?
	 

	13
	Öğrencilere yeterli tabure var mı?
	 

	14
	Pojeksiyon ve perdesi  var mı? Çalışıyor mu?
	 

	15
	Data show ve perdesi var mı? Çalışıyor mu?
	 

	16
	Tepegöz ve perdesi var mı? Çalışıyor mu?
	 

	17
	Pencerelerde koyu renk perde var mı?
	 

	18
	BT sınıfında İnternet bağlantısı var mı?
	 

	19
	Bilgisayar arıza sicil defteri var mı?
	 

	20
	Kullanım talimatnamesi hazırlanmış mı? BT sınıfı girişine asılmış mı?
	 

	21
	Öğrenci yerleşim planı yapılmış mı?
	 

	22
	Haftalık/Aylık/Dönemlik kullanım planı yapılmış mı? BT sınıfı girişine asılmış mı?
	 

	23
	Pencerelerde koyu renk perde var mı?
	 

	24
	(Varsa )karşılaşılan diğer sorunlar
	 

	25
	Bilgisayar eğitiminin ve bilgisayar destekli eğitimin verimli yürütülmesi için gerekli çalışmalar yapıldı mı? Yaptığınız çalışmaları bu alana yazınız.       
	 

	26
	BT Sınıfları mesai saatleri içinde açık tutuluyor mu?
	 

	27
	BT Sınıfı kullanım planı hazırlandı mı?
	 

	28
	BT Sınıfının kullanımı sırasında çözüm getiremediğiniz donanım ve/veya yazılım sorunu yaşadınız mı?
	 

	29
	Okulunuz öğretmenlerinin bilişim teknolojileriyle ilgili hangi istek ve ihtiyaçları tespit edildi?
	 

	30
	üst iki maddede belirtilen istek ve ihtiyaçlar okul yönetimi ve ilçe koordinatörüne iletildi mi?
	 

	31
	Ders yazılımlarının, kitaplarının ve BT Sınıfında bulunan diğer araç-gereçlerin takibi yapılıyor mu?
	 

	32
	Okulun web sitesi hazırlandı mı?
	 

	33
	Okulun web sitesi hazırlandıysa site sürekli güncelleniyor mu?
	 

	34
	Okulunuz öğretmenlerine “Öğretmen Eğitim Akademisi” (Uzaktan Bilgisayar Eğitimi) hakkında tanıtım ve rehberlik yapılıyor mu?
	 

	35
	Okulunuz  öğretmenlerinden ve diğer personelden  “Öğretmen Eğitim Akademisi” (Uzaktan Bilgisayar Eğitimi) programını tamamlayanların sayısı:      
	 

	36
	Okulunuz öğretmenlerinden “Intel Öğretmen” (Intel Gelecek için Eğitim) kursunu alan ve almayan öğretmenlerin sayısı: Alanların Sayısı:                        Almayanların Sayısı:   
	 

	37
	Bunların dışında yapılan çalışmalar var mı?  Varsa neler yapıldığını yazınız:      
	 

	38
	Yapılmayan veya yapılamayan çalışmalar varsa nedenlerini yazınız:      
	 

	39
	Eklemek istediğiniz soru, sorun, öneri ve istekleriniz varsa yazınız:      
	 

	40
	switch enerji kablo internet server kasa monitör yazıcı modem tarayıcı sorunları önlemleri
	


	OSMANELİ İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ                        Tarih

	……………………..               OKULU BİLGİ TEKNOLOJİSİ SINIFI KULLANIM FORMU

	sıra
	ad soyad cep
	TC kimlik no Doğum tarih yer
	konu
	tarih,  Saatleri
	imza

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 
	 

	9
	 
	 
	 
	 
	 

	10
	 
	 
	 
	 
	 

	11
	 
	 
	 
	 
	 

	12
	 
	 
	 
	 
	 

	13
	 
	 
	 
	 
	 

	14
	 
	 
	 
	 
	 

	15
	 
	 
	 
	 
	 

	16
	 
	 
	 
	 
	 

	17
	 
	 
	 
	 
	 

	18
	 
	 
	 
	 
	 

	19
	 
	 
	 
	 
	 

	20
	 
	 
	 
	 
	 

	21
	 
	 
	 
	 
	 

	22
	 
	 
	 
	 
	 

	23
	 
	 
	 
	 
	 

	24
	 
	 
	 
	 
	 

	25
	 
	 
	 
	 
	 

	26
	 
	 
	 
	 
	 

	27
	 
	 
	 
	 
	 

	28
	 
	 
	 
	 
	 

	29
	 
	 
	 
	 
	 

	30
	 
	 
	 
	 
	 

	31
	 
	 
	 
	 
	 

	32
	 
	 
	 
	 
	 

	33
	 
	 
	 
	 
	 

	34
	 
	 
	 
	 
	 

	35
	 
	 
	 
	 
	 

	36
	 
	 
	 
	 
	 

	37
	 
	 
	 
	 
	 

	38
	 
	 
	 
	 
	 

	39
	 
	 
	 
	 
	 

	40
	 
	 
	 
	 
	 

	41
	 
	 
	 
	 
	 

	42
	 
	 
	 
	 
	 

	43
	 
	 
	 
	 
	 

	44
	 
	 
	 
	 
	 

	45
	 
	 
	 
	 
	 

	46
	 
	 
	 
	 
	 

	47
	 
	 
	 
	 
	 

	48
	 
	 
	 
	 
	 

	49
	 
	 
	 
	 
	 

	50
	 
	 
	 
	 
	 

	51
	 
	 
	 
	 
	 

	52
	 
	 
	 
	 
	 

	53
	 
	 
	 
	 
	 

	54
	 
	 
	 
	 
	 

	55
	 
	 
	 
	 
	 

	56
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	
	Bil. form.öğrt.
	
	
	Ok. md.
	


	OSMANELİ İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ                        Tarih
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