Arquivos, Museus, Bibliotecas e Centros de Documentação: Diferenças e Similaridades

Co-responsabilidade no processo de recuperação da informação, beneficiando a divulgação científica, tecnológica, cultural e social, e dando testemunho jurídico e histórico. Reside ai a similaridade existente entre Arquivos, Bibliotecas, Museus e Centros de Documentação. È a maneira como se alcança esses objetivos, ou seja a aplicação de procedimentos técnicos ao material que faz a distinção dessas instituições.
Historicamente as Bibliotecas são instituições muito mais antigas que os Arquivos Públicos e esses últimos surgiram como apêndices das primeiras. No Brasil, a Biblioteca do Congresso foi a primeira instituição do Governo Federal que tentou reunir materiais arquivísticos em sua Divisão de Manuscritos. Muitos Arquivos Estaduais surgiram da mesma forma, na sala de manuscritos ligada à Biblioteca Estadual ou à Sociedade Histórica.
Talvez por isso ainda existe quem não saiba diferenciar uma coleção de papéis pessoais e documentos privados que vão dar numa sala de manuscritos daqueles corpos organizados de documentos que resultam do funcionamento de uma unidade governamental ou de uma organização ou instituição privada, as quais são chamadas de Arquivos.
Para diferenciar e definir bem as fronteiras dessas duas instituições e também dos museus e Centros de Documentação, vamos partir dos elementos comum entre elas, qual seja o documento e a informação. 
O documento segundo conceituação clássica e genérica, é "qualquer elemento gráfico, iconográfico, plástico ou fônico pelo qual o homem se expressa."¹ Dentro dessa conceituação se encaixa o livro, o periódico, o relatório o processo, o dossiê, a correspondência, a legislação, a estampa, a tela, a escultura, a fotografia, o filme, o disco, a fita magnética, o objeto utilitário, enfim tudo o que for produzido pela atividade humana por razões diversas, sejam elas funcionais, científicas, jurídicas, técnicas, artísticas ou culturais.
A finalidade a que se destinam de fornecer informações a partir de dados existentes e, o papel no processo social, cultural e administrativo de um País são os pontos de similaridade entre essas quatro instituições acima citadas. Os materiais, os processos técnicos e as características de cada uma são diferentes e isso pode ser percebido analisando-se o quadro abaixo:
PRIVATE

Arquivo 
Biblioteca 
Museu 
Centro de Documentação 

Tipo de suporte 
manuscritos; impressos; audiovisuais; exemplar único 
impressos; manuscritos; audiovisuais; exemplares múltiplos 
objetos bi/tridimensionais; exemplar único 
audiovisuais (reproduções) exemplar único ou múltiplo 

Tipo de conjunto 
fundos; documentos unidos pela origem; 
coleção; documentos unidos pelo conteúdo 
coleção; documentos unidos pelo conteúdo ou pela função 
coleção; documentos unidos pelo conteúdo 

Tipo de orgão 
receptor 
colecionador 
colecionador 
colecionador
referenciador 

Produtor 
a máquina administrativa 
atividade humana individual ou coletiva 
atividade humana, a natureza 
atividade humana 

Fins da produção 
administrativos, jurídicos, funcionais, legais 
culturais, científicos, técnicos, artísticos, educativos 
culturais, artísticos, funcionais 
científicos 

Objetivos 
provar, testemunhar, informar, instruir 
instruir, informar 
informar, entreter 
infomar 

Entrada dos documentos 
passagem natural de fonte geradora única 
compra, doação, permuta, de fontes múltiplas 
compra, doação, permuta, de fontes múltiplas 
compra, doação, pesquisa 

Processamento técnico 
registro, arranjo, descrição: guias, inventários catálogos etc 
tombamento, classificação, catalogação: fichários 
tombamento, catalogação: inventários, catálogos 
tombamento, classificação, catalogação: fichários ou computador 

Público 
administrador e pesquisador 
grande público e pesquisador 
grande público e pesquisador 
pesquisador 

