BIBLIOTECA ESCOLAR

UTILIZADORES DA BE/CRE

Sao utilizadores da BE/CRE todos os elementos da
comunidade educativa.

Os utilizadores séo responsaveis pela integridade fisica
dos documentos que consultam e pelo equipamento que
usam, pelo que devem conferir o seu estado quando
estes lhes sado confiados.

Aos utilizadores pede-se que contribuam para criar um
bom ambiente, por forma a respeitar o trabalho de cada
um no espacgo da BE/CRE.

A BE/CRE DISPONIBILIZA OS SEGUINTES
SERVICOS:

= Em regime de livre acesso, a consulta presencial do
fundo documental.

= Pesquisa do fundo documental no catalogo
informatizado.

= Empréstimo domiciliario do  material livro,
exceptuando enciclopédias e dicionarios que so6
podem ser requisitados para uso na sala de aula. O
material ndo-livro sé pode ser requisitado caso haja
mais que um exemplar.

= Gravagdo ou impressdo de pesquisas, mediante o
pagamento dos custos constantes em tabela
propria.

=  Fotocopias de documentos existentes na BE/CRE.

= Recursos fisicos para os utilizadores da Sala de
Estudo.

= Formagdo dos utilizadores no uso dos servigcos
electronicos.

REGULAMENTO DE EMPRESTIMO

A BE/CRE pratica actualmente o seguinte regulamento
de empréstimo:

e  Material livro e ndo-livro — 7 dias.

e Sempre que um documento esteja a ser procurado
por varios utilizadores, s6 podera ser consultado
presencialmente, ou requisitado mediante indicagao
do contacto telefonico do utilizador requisitante.

e As requisicbes podem ser renovadas, caso nao haja

pedidos em lista de espera. Os utilizadores com
requisicdes em atraso (4 dias apds o prazo) serao
contactados telefonicamente e, no caso de nao
entregarem no prazo de 24 horas a obra
requisitada, serdo multados na importancia de 1
Euro e impedidos de requisitar obras para leitura
domiciliaria.
NOTA — Cada utilizador tem direito a 15 fotocépias
diarias. A fotocopia de cada pagina A4 custa € 0.05.
No caso de fotocopia frente e verso, o pregco sera
€0.08.

CENTRO MULTIMEDIA

No Centro Multimédia, faz-se consulta de material, como
visionamento de filmes, audigdo de cassetes audio,
utilizagdo de material informatico — incluindo consultas
na Internet e digitalizacdo de imagens — e também
realizagdo de trabalhos escolares.

1 — O Centro Multimédia tem como responsaveis
Professores/Alunos JEPS/MINI-JEPS e outros
Colaboradores, para esse efeito designados, aos
quais, de acordo com horario previamente afixado,
compete:

e  Cumprir pontualmente o horario atribuido

e Apoiar os utentes na utlizagdo dos
equipamentos e recursos

e Zelar pelo uso correcto desse equipamento ou
recursos

e Disponibilizar o material colocado nos armarios
metalicos

o Responsabilizar-se pela correcta utilizagdo do
material

e Manter o material bem organizado nos
armarios.

2 - Utilizadores

e A utilizagdo dos computadores por parte de
qualquer professor esta sujeita a um contacto
prévio junto dos professores/alunos
responsaveis pelo Centro Multimédia. Caso
este ndo seja possivel, o professor devera
contactar o Conselho Executivo.

e A utilizacdo do computador ou de outros meios
audiovisuais requer o registo no dossier
respectivo.

e Individualmente, qualquer aluno podera utilizar
esta sala, desde que acompanhado por um dos
Professores / Alunos JEPS/Mini-Jeps /
outros Colaboradores responsaveis pelo
Centro Multimédia (conforme horario afixado).
Caso ndo haja responsavel por este espago,
este encerrara.

e O Centro Multimédia destina-se prioritariamente
a:

a) Realizagdo de trabalhos escolares
b) Pesquisas na Internet para trabalhos

escolares

c) Jogos ou actividades pedagogico-
-didacticas

d) Outras pesquisas na Internet

e) Outras



