BE/CRE - Um espaco de trabalho e de consulta

Na BIBLIOTECA pode:
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ler livros, em formato papel ou digital;
ler jornais, revistas;

consultar documentos impressos;
consultar dossiés tematicos;
trabalhar em grupo;

pesquisar;

requisitar livros para ler em casa;
tirar fotocOpias ou impressoes.

Como proceder:
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Tem livre acesso as estantes, que estdo organizadas seguindo a Classificacdo Decimal
Universal (CDU) — conforme Tabelas afixadas pela biblioteca;
Deve colocar os documentos que utilizou no sitio onde se encontravam,;
Devolver os livros requisitados no prazo de 7 dias.

Como encontrar um livro:

Todas as publicacBes que dao entrada na Biblioteca sdo previamente analisadas, do ponto de
vista do seu conteudo, a fim de se determinar o assunto que versam, para uma colocagéo
adequada nas estantes.
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A Classificacdo Decimal Universal € um esquema de classificagdo uniformizado e normalizado,
amplamente usado em todo o mundo, que visa abarcar e organizar a totalidade do saber
humano.

Nesta Classificacdo, cada conceito € traduzido por uma notacdo numérica ou alfanumérica.
Exemplo: ao conceito geral Educacao corresponde a notacao numérica 37.

Estrutura da CDU — As divis@es principais sdo:

% 0. Generalidades % 5. Ciéncias Exactas e Naturais

< 1. Filosofia. Psicologia < 6. Ciéncias Aplicadas

% 2. Religido. Teologia % 7. Artes e Desportos

% 3. Ciéncias Sociais < 8. Linguistica. Lingua. Literatura
4. (Classe vazia) < 9. Geografia. Biografia. Histdria

[1] A CDU é seguida de indicador de lingua nas obras em lingua estrangeira:

lingua inglesa =111; lingua alema =112.2; lingua francesa =133.1
Exs.: 81'36=133.1 — gramatica em lingua francesa; 94=111 — obra de histéria geral em lingua inglesa



Etapas para a localizagéo de um livro nas estantes da biblioteca

1. No computador que se encontra na zona de atendimento, estd instalado o modulo de
pesquisa local. A pesquisa pode ser efectuada de diversos modos:

* na coluna da esquerda, através dos seguintes campos —

Autores — pelo(s) ultimo(s) apelido(s) e nome(s) préprio(s)
Ex: Torga, Miguel; Queirds, Eca de; Meneres, Maria Alberta

Titulos, Descritores (o assunto), Classificagoes (a CDU), Colecgcoes

O termo de pesquisa € colocado na coluna do

meio, surgindo o resultado da

pesquisa a direita. Por duplo clique, abre-se uma“nova janela com a listagem das

obras. Seleccionada a obra desejada, surge a s

¥ Pesquisa

4 ficha técnica.

Base: ESOD Base Bibliografica

ABcIndice & #Thesauri

% Autores

€ Titulos

4 Subtitulos

4 Titulos paralelos
4 Titulos uniformes
€ Titulos de volumes
€ Titulos de séries

Termo |

T45b registos

102 Ano
Abastado, Claude, Anotk.

Abbagnano, Micola, 1901-...

Abbs, Brian, [et Al]
fAbecassis, Eligtte
Abelaira, Augusto, Trad.

Abramovici, Reqina Guima. ..

Abrantes Paula, [t &l]

abrantes, Jose Carlos, Co.,.

| »

6580 Aprendizes de Filosafia [ 102 ano da turma B da
Escola Secundéria de Oliveira do Douro, - ESOD ¢

6581 Aprendizes de filosofia f 10° ano da turma B da
Escola Secundéria de Oliveira do Douro, - ESOD ¢

Abrantes, Paula, Co-aut,
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€ Titulo de capa abrantes, Paulo,

4 Descritores Abrecht, Roland

0 lassificacs abreu, Alexandre, (et ALY,
Classilicacoes Abreu, Diogo De

€ Coleccies w | |Abreu, Isaura -

Seleccionar -
A
.i.

ﬁiﬁl Apagar

Expressdo de Pesguisa

Executar

+ kx ~ 5 ()

—\lPesquisa Booleana J|{Pesc|uisa em Texto Livre Jﬂﬂistlﬁricu Ju(l ﬁlﬂavegagéu Integral f
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por pesquisa boleana — combinar as pesquisas usando os operadores boleanos:

+ (ou, reunido) — operador que determina a unido de dois termos
por ex. adolescentes+drogas — fornece todos os registos que contém os termos adolescentes e/ou
drogas

* (intersecc¢do) — operador que determina a intersec¢éo de dois termos
por ex. Filme*afectos — fornece todos os registos que contém obrigatoriamente os dois termos

A (ndo, exclusao) — operador que determina a exclusdo de um termo
por ex. Garrett"poesia — fornece todos os registos que contém o primeiro termo e ndo tém o segundo

$ (truncatura) — operador que permite a selec¢éo de termos truncados
por ex. Administra$ — fornece todos os registos que contém a raiz administra, tal como
administracd@o, administrar, administrador, administrativo

Combinando — adolesc$*drog$ — fornece todos os registos que contém a
raiz adolesc e drog, interligando-as.



% por pesquisa em texto livre — na respectiva janela, escrevendo o(s) termo(s) a
pesquisar e clicar em executar
Por ex. musica popular — fornece todos os registos que contém a referida expressao

2. Apoés a pesquisa, anotar o titulo do documento seleccionado e a sua cota e dirigir-se a
estante para retirar o documento a consultar.
Nas estantes os livros estdo dispostos, segundo a sua cota, por ordem numeérica
crescente da esquerda para a direita e de cima para baixo.

As estante estao sinalizadas a frente
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NOTA: A cota de um livro é formada pela CDU (Classificagcdo Decimal Universal) + as
guatro primeiras letras do ultimo apelido do autor + as trés primeiras letras do titulo da obra.
Por ex.: a cota

82-1 regista o volume “As palavras, este canto, este rio”, de Virginia Monteiro,
'VL%’I‘_T classificado na Literatura Portuguesa — género poesia (82-1).

COTAS DIFERENCIADAS

NA BIBLIOTECA ALEM DE LIVROS, HA PERIODICOS, MATERIAL DE
PROJECCAO E VIDEO, REGISTOS SONOROS MUSICAIS E MULTIMEDIA.

O ACESSO AO FUNDO DOCUMENTAL E LIVRE. O UTILIZADOR PROCURA NAS
ESTANTES O MATERIAL DE SEU INTERESSE, ESTANDO ATENTO A SINALIZACAO E
LOCALIZACAO DIFERENCIADAS.

QUANTO AO MATERIAL DE PROJECCAO E VIDEO, REGISTOS SONOROS MUSICAIS
E MULTIMEDIA DEVE DIRIGIR-SE AO BALCAO DE ATENDIMENTO E SOLICITAR O
QUE DESEJA.

= As obras da subclasse 03
™ Registos sonoros/musicais
= Multimédia

Disponiveis somente para consulta na

Biblioteca




ALGUMAS OBSERVACOES IMPORTANTES PARA A
PRESERVACAO E BOM FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA

“SEJA AMIGO DO LIVRO!”

e ApOls a consulta deixe o livro no mesmo local de onde o tirou. Um livro mal colocado

€ um livro perdido;
e Evite expor os livros ao sol;
e Vire as paginas pelo meio, sem molhar os dedos;
e Os livros ndo devem ser riscados ou ter paginas arrancadas;

e Use marcadores de livros, evitando as “orelhas” e as marcas de “clipes” nas paginas.

“ Limpar a Biblioteca € uma das nossas obriga¢gdes. Manté-la limpa faz parte da nossa

educacao”.

“Nao pedimos que limpe, pedimos que nao suje”. Alimentos e bebidas devem ser

consumidos em area externa a biblioteca.

Aos utilizadores pede-se que contribuam para criar um bom ambiente, por forma a

respeitar o trabalho de cada um neste espaco da escola.

A BIBLIOTECA E PARA TODA A COMUNIDADE ESCOLAR



