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Aprendizaje esperado: Revisa convocatorias y llena formularios diversos.

Observa el siguiente video: https://youtu.be/nrhJr30Tm-E u
Inido Miércoles 20 de enero de 2020

Durante tu vida necesitaras revisar convocatorias y llenar formularios con diferentes propdsitos, desde ingresar a un club,
inscribirte a una escuela, tramitar una beca, abrir una cuenta de correo electrénico, tramitar algin documento para ingresar
a un trabajo.

et
1. Responde. &
- ¢Cual es la funcion social de una convocatoria y un formulario? » z
Desarrolio
Llamamos convocatoria a un documento formal que es elaborado por instituciones publicas y privadas, para convocar a
las personas 0 a un grupo en particular de personas, para que realicen un tramite, sean informadas de algo, o en su caso
para concursar en algo.
Las convocatorias presentan datos relevantes, como fechas de registro, documentacion solicitada, requisitos,
horarios y lugares de atencion, entrega de resultados.
2. Lee el siguiente texto y escribe en las linea la palabra del recuadro segin corresponda. Este texto es !
el Producto 8 de la Carpeta de Experiencias.
pie, convocatoria, encabezado, bases
Las convocatorias presentan la siguiente estructura:
El , es la parte inicial del documento donde se indica el organismo o institucion (publica o —
privada) que convoca; por lo general, incluye una imagen o logotipo. La es la invitacién o &’

llamado al publico (general o especifico) mediante las palabras Convocatoria o Convoca. Las
conforman el cuerpo del documento en el que se sefialan los requisitos y aspectos que deben seguirse y cumplirse
para participar en el proceso de ingreso. El es la parte final o cierre en donde generalmente
se menciona el nombre de la autoridad responsable, se incluye una nota aclaratoria sobre como resolver lo no previsto
en la convocatoria y se brinda informacion sobre como contactar a la institucion.

En México la educacion media superior, conocida como bachillerato o preparatoria, es el nivel educativo que se estudia
después de la secundaria y que prepara a los estudiantes para ingresar a la educacion superior 0 universitaria.

Recuerda que al momento del consultar convocatorias para ingresar a la educacion media superior, debes

considerar los siguientes aspectos importantes:

Propdsito académico: qué me interesa aprender.

Propésito laboral: cuando deseo iniciar mi vida laboral,

Tipo de bachillerato: qué tipo de bachillerato elegiré en funcién de mis objetivos.

Lugar de residencia: vivo en el campo o en la ciudad, vivo carca de la escuela a la que quiero asistir, solamente debo considerar
las escuelas ubicadas an mi comunidad.

Posibilidades de tiempo o daspiazamiento: asistiré a la escuela o tomaré clases desde mi domicilio.

Cierre

3. Investiga distintas convocatorias que sean de tu interés o necesidad y examina sus caracteristicas. Toma en
cuenta convocatorias de ingreso a educacion media superior (bachillerato), laborales, para concursar por una
beca, de actividades deportivas o culturales, de voluntaniado, de asambleas vecinales o de cualquier asunto de tu
interés. Si las localizas en internet, registra la direccion o el sitio electronico de donde proceden.


https://youtu.be/nrhJr3OTm-E

