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Drive:
The specific portion of hard disk, floppy, or CD-ROM is called drive.
Like (c), (d ©) or floppy (A ) and etc.
File:
Something that is written and stored or saved in hard disk or floppy
disk by a specific Name and location is called file.
N Folder:
Ttis like a box or a location, area where you can put or locate,(save)
your file for easy access.
Start button:
On the left corner of your screen is a button captioned (start), when
you click on that a menu appears named start menu.
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تعریف ودوره
      ما در جهانی زندگی مکنیم که سر وکار ما با کمپیوتر است،وما میدانیم که کمپیوتر در جهان امروزی خیلی زیاد مفید شمرده میشود.تاثیرات کمپیوتر در همه نقاط دنیا به مشاهده میرسد مثلا در امور زندگی،در دفاتر،و غیره.

      در همه حال کمپیوتر جهان امروزی را در پوشش خود قرار داده است.

تعریف کمپیوتر

    کمپیوتر یک آله الکترونیکی می باشد که برای انجام دادن محاسبات الجبری  و عملیات منطقی به کار میرود.ما میتوانیم معلومات،مکاتیب و عکس ها را در حافظه کمپیوتر ثبت نماییم و بعداز طی مراحل دوباره آن را بدست بیآوریم.

: PC
آن عده از کمپیوتر های را که  در دفاتر،خانه ها و صنوف ها مورد استفاده قرار دارد گویند.

عناصر کمپیوتر:

 اجزای کمپیوتر از دو بخش عمده ( سخت ابزارو نرم ابزار) که هر کدام آن ها را بنام:

)Hardware and software(گویندسا خته شده است.
Hardware: سخت ابزار
       بخش فزیکی کمپیوتر را گویند که ما آن را لمس کرده و تغییری در وارد کرده نمیتوانیم،و از بخش های الکترونیکی که در بین خود ارتباط دارند تشکیل گردیده است.

1. Processor.

2. Memory.

3. Input and output devices.

4. Storage devices.

Processor:

عبارت از بخش عمده کمپیوتر می باشد،همه داتا ها یا معلومات در داخل آن تولید میگردد.

 پراسسر را مغز کمپیوتر نیز میگویند و آن تمام درس های راکه از طریق رهنما داده میشود ان را تنظیم و تحلیل می نماید.سرعت کمپیوتر مربوط به همین آله می باشد.

Memory:

عبارت از جایگزین شدن داتایا معلومات را گویند،و انواعی مختلف دارد از جمله RAM ROM میباشد.

RAM:

    رم یک چپ یا مقاومت می باشد که داتا یا معلومات را به شکل موقت جایگزین می نماید.واحد اندازه گیری آن (بایت) Byteمی باشد

Input devices یا اجزای انتقال دهنده داخلی:
     هر وسیله که باعث انتقال داتا یا معلومات از خارج به داخل می گرددآ ن را اجزای انتقال دهنده داخلی گویند. مانند scanner،  mouse، Keyboardو غیره.
Output devices اجزای انتقال دهنده خارجی:
    هر وسیله که در کمپیوتر باعث انتقال داتا یا معلومات از داخل به خارج  میگردد آن را اجزای انتقال دهنده خارجی گویند.
Monitor:

     مانیتور مانند تلویزیون است که برای تماشا نمودن فلم،تصاویر،نوشته ها و غیره مورد استفاده قرارمیگیرد و یکی از اجزای انتقال دهنده خارجی می باشد.
:Printer
    عبارت از یک آله میباشد که برای پرنت یا چاپ نمودن ورق ها، تصاویر، متن ها و غیره مورد استفاده قرار میگیرد و از جمله اجزای انتقال دهنده خارجی میباشد.
Key board:

    یکی ازاجزای انتقال دهند داخلی میباشد که وسیله ارتباط بین انسان وکمپیوتر را برقرار می کند و همچنان برای نوشتن نیز به کار میرود.

Mouse:

یکی از اجزای انتقال دهنده داخلی میباشد که برای انتخاب و مشخص ساختن پروگرام ها و ابزارپروگرام ها مورد استفاده قرار میگیرد.این آله از سه جز تشکیل گردیده است که هر یک:
· کلید چپ یا Left Click: این کلید برای تعیین نوعیت فایل ها و فولدر ها استفاده میگردد.
· کلید راست یا Right Click: این کلید برای انتخاب فایل ها یا فولدر ها استفاده میگردد.
· کلید Scroll: این کلید برای حرکت دادن صفحه مورد استفاده قرار میگیرد.
: CD-ROM عبارت ازآ لهً می باشد که داتا یا معلومات را از CD می خواند.
Floppy disk:
  یک آله قابل انتقال می باشد که مقدارMB1.44 داتایا معلومات رادر خود ثبت نماید.
Floppy drive:

   عبارت از آن آلهً می باشد که داتا را اخذ نموده وهمچنان قابل نوشتن داتا نیز می باشد.
Scanner:

    یک اله انتقال دهنده خارجی ماباشد که تصاویر را داخل کمپیتوتر می سازد.
Hard disk:

    عبارت از خا لیگاه شعاعی مباشد که داتا یا معلومات دایماً ثبت میگردد.
Mother board:

آن قسمت کمپیوتر را گویند که با عث ارتباط بین اعضای داخلی کمپیوترمی گردد.
نرم ابزاریا Software

    داخل نمودن واقعیت های زندگی  در مسایل کمپیوتر را گویند، software نیز تمام پروگرام های داخلی کمپیوتر را گویند.
Drive:

   قسمتی معین و مشخص مانند   Hard Disk ,CD-ROM, Floppy را گویند.

File:

   هر آن چیزی را که در کمپیوتر می نویسید فایل گفته می توانیم.البته در یک موقعیت معین و نام مشخص.

Folder:

   مانند صندوقچه و یا موقعیت می باشد که در آن جاما می توانیم فایل های مورد نیاز خود را نگهداری کنیم و همچنان برای یافتن آن فایل ها سهولت ایجاد می کند.
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Start button:

 طرف چپ شیشه مانیتور          موقعیت دارد،که بعد از کلک نمودن لست آن به نطر میرسد.
:ِDesktop
اولین نمای کمپیوتر که آغاز میگردد میگویند.
:click
عملیه فشار وارد نمودن و رها نمودن دگمه های موز را گویند.

مینوی:





ماشین حساب
برای پیدا نمودن ماشین حساب مراحل زیر را طی می کنیم.

بالای Start Button کلک می کنیم.

بعد رجوع به programs میکنیم وبعداُ بالای Accessories کلک میکنیم ودر آن جا  calculator را انتخاب میکنیم.

این همانند ماشین حساب های است که در مسائل روزمره از آن استفاده می کنیم.

در قسمت بالای ماشین حساب دگمه به شکل       قرار دارد که برای خارج شدن از ماشین حساب می باشدیا به طور خلاصه(Alt+F4) 

Note Pad:

پیشبرد عملیات

بالای دگمهStart کلک نموده

بعدا به طرف Programs رجوع می نماییم

وبعدا به طرف Accessories(فهرست)می رویم.

در آن جا اول Note Pad را انتخاب می کنیم و بعدا کلید موز می زنیم.

.

Word pad:

پیشبرد عملیات

بالای دگمهstart کلک نموده

بعدا به طرف programs رجوع می نماییم

وبعدا به طرف accessories(فهرست)می رویم.

در آن جا اول word padرا انتخاب می کنیم و بعدا کلید موز می زنیم.
Entertainments (سرگرمی)
پیشبرد عملیات

بالای دگمهstart کلک نموده

بعدا به طرف Programs رجوع می نماییم

وبعدا به طرف Accessories(فهرست)می رویم از آن جا بعدا به طرف Entertainments می رویم ودر آن جابالای CD-player کلک می کنیم.

بعد از انداختن سی دی صوتی یا  Audio CDدر CD-ROM بالای CD-Player کلک نموده وPlay”"راانتخاب می کتنیم.
Delete :( پاک نمودن)


بالای فایل یا folder دگمه راست موز را کلک می نماییم و بعدا Delete را انتخاب می کنیم.این پروگرام از بین بردن فایل یا فولدر می باشد که ما به آن دگر نیاز نداریم.

Copy to Folder:


این پروگرام فایل ها یا فولدرهای مورد نیاز رابه یک جای مشخص کاپی می کنداول بالای فایل یا فولدر کلید راست موز را فشرده لست که ظاهر میگردد کلید Copy را انتخاب می نماییم بعداً در یک موقعیت دگر کلید راست موز را فشرده کلید Paste  انتخاب می نماییم.

Search (جستجو)

این پروگرام برای یافتن آن عده از فایل وفولد ها می باشد که آن ها را گم کرده باشیم.

پشبرد عملیات:

اول بالای کلید start
 کلک وارد می کنیم بعدا رجوع به search می نماییم و بعد 
for a file and folder را انتخاب می نماییم و سپس نام فایل وفولدر مورد نیاز خود را می نویسیم و search را کلک می کنیم.
Rename (تجدید نام)

این پروگرام برای تجدید نام به کار می رود.

بالای فایل و فولدر مورد نیاز دگمه راست موز را می زنیم و rename را انتخاب کرده نام جدید برایش می دهیم.

Properties
(نوعیت)

این پروگرام برای پیدا کردن نوعیت فایل و فولدر به کار می رود.بالای فایل یا فولدر RIGHT CLICK می کنیم و بعد PROPERTIES را انتخاب می کنیم.

Create shortcut:

بالای فولدریا فایل right click کرده وcreate shortcutرا انتخاب می کنیم.

و یا از طریق file menuنیز انتخاب می توانیم.

Send to:

بالای فولدریا فایل right click کردهsend to را انتخاب کرده و مطلب خویش را انجام می دهیم.

Drag and drop:

بالای یک فایل یا یک فولدر کلک می نماییم و بعدا موز خویش رابه یک حصه دگر آورده؛بدون اینکه دگمه موز خویش را رهاسازیم،که این را drag گویند.وهر گاه دگمه موز خویش را در جای دگر رها سازیم آن راdrop می گویند.drag and drop برای تغییر مکان فایل و فولدر،تشکیلshort cuts و غیره امثال این ها مورد استفاده قرار دارد.

Format (تنظیم)

بالای drive مطلوب خویش right click نموده وformatرا انتخاب می کنیم.متوجه باید شد که در اثر این عمل تمام فایل ها ی همان driveاز بین می رود.باید از آن بی مورد استفاده ننماییم.

New:

بالای folder مطلوب خویش right click و یا در یک جای خالی این عمل را انجام می دهیم وسپس new را انتخاب می کنیم.در اثز این عمل ما میتوانیم که فولدر، short cuts یا کدام فایل دگر ساخته می تونیم.

ترتیب و نظم فایل وفولدر:

بالای folder مطلوب خویش right click و یا در یک جای خالی این عمل را انجام می دهیم

و سپس arrange را انتخاب می کنیم.

Dos:

         در انگلسی مخفف از (کست پروگرام عملیات) می با شد.

پیشبرد عملیات

بالای دگمهstart کلک نموده

بعدا به طرف progRAM رجوع می نماییم

وبعدا به طرف accessories(فهرست)می رویم بعد آن را انتخاب می کنیم.

راندن یک پروگرم:

بالای کلید startکلک می نماییم و به نقطه پروگرم می رویم در آن جا پروگرم مورد نظر خویش را پیدا کرده می توانیم.

شامل سازی و خارج کردن پروگرام ها از start menu:

پشبرد عملیات:

بالای کلید start کلک می کنیم، به طرف setting رجوع کرده و بعدا به طرف task bar وstart menu می رویم و کلک می کنیم.

 Microsoft Windows:

انواع و اقسام مختلف(operating system)وجود داردما نند Dos, windows, Unix و غیره.

از جمله خوبترین و کامیاب ترین آنها windows می باشد که همه از آن استفاده می نمایند.

Properties of desktop:

پشبرد عملیات

در یک جای خالی Desktop دگمه راست موز را می کنیم و بعدا Propertiesرا انتخاب می کنیم که در شکل زیر مشاهده می نمائید.

در این جا ما می توانیم که تصوبرِکه در عقب مشاهده می کنید تغییربدهیم.

هر گاه خواسته باشیم که رنگ Windows را تغییر بدهیم مراحل زیر طی می کنیم.

در یک جای خالی desktop دگمه راست موز را می زنیم و بعدا Propertiesرا انتخاب می کنیم و در آن جا بالای Appearance کلک می کنیم.

حال ما می توانیم که سایز،اندازه،رنگ و غیره متن ها را تغییر بدهیم.همچنان ما می توانیم که رنگ Windows مورد طبع خویش در بی آوریم.
فولدر ساختن جدید:

دریکجای خالی کلید راست موز را قشرده از داخل لست کلید New را انتخاب می نماییم بعداً لست دگری باز میشود که از آنجا بالای Folder کلید چپ موز را کلک می نماییم .

تجدید نام یک فایل یا فولدر:

بالای فایل یا فولدر مورد نظر کلید راست موز را کلک نموده از لست کلید Rename را انتخاب نموده و نام مذکور را از طریق کیبورد تایپ نموده کلید Enter را فشار میدهیم.
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