Bogota, 25 de agosto de 2008

señor
ALBERTO JIMENEZ
Ingeniero
COMCAP
Carrera 24 No. 54-45
Bogotá
Asunto: invitación conferencia

En desarrollo de las actividades programadas con motivo  de la conmemoración de los 25 años de nuestra empresa, atentamente lo invitamos a la conferencia sobre “Nuevos  Retos de la Formación Personal Integral”, que hemos previsto para el 5 de septiembre de 2008, de las 9:00 a las 11:00 horas, en el centro de operaciones ubicado en la avenida el dorado No 45-88, primer piso, según el programa que estamos enviando.

Es importante su confirmación a más tardar el 29 de julio de 2008, al correo electrónico paday@hotmail.com, o a los teléfonos 356 87 90 y 482 98 63.
Atentamente,

CARLOS ANDRES GOMEZ

Gerente general

Anexo: Un (1) programación
