Consultas, Consultas de Seleccion, Consultas de Actualizacion, Informes y formularios.

Consultas utilizando el asistente:

1. Abrir la base de datos a trabajar
Selecciona la opcion consultas de la ventana de bases de datos.
A continuacion selecciona la opcidn crear una consulta en utilizando el asistente, aparecera la

siguiente ventana

WN

ejemplo : Base de datos (Formato de archive de Access 20... Q@

o

(i abrir b2 Disefio @INuevo o

Objetos ] (Crear una consulta en vista Disefio!
Tablas E‘:—] Crear una consulta utilizando el asistente

Consultas
Formula...
Informes
Paginas
Macros

Mddulos

B EEE O

Grupos

(3] Favoritos

4. En ella seleccionaremos los campos de la tablas que queremos consultar

Asistente para consultas sencillas

B

£Qué campos desea incluir en la consulta?

Puede elegir de mas de una consulta o tabla.

Aqui
qu . Tablas{Consultas

seleccionaremos

la tabla con la cual ————— [Tabla: auto [

vamos a trabaiar Campos disponibles: Campos seleccionados:

e . > >
Aqui seleccionamos los Modelo —I
campos de la tabla con Marca >> Aqui
los cuales vamos a ————p |clave provesdores <«4— visualizaremos los
realizar la consulta campos
I seleccionados.

Cancelar | I Siguiente > | Einalizar
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5. A continuacién aparece la siguiente pantalla en ella definiremos el nombre de la consulta y si
deseamos abrir la consulta o modificar el disefio, como ya queremos ver como quedo nuestra
consulta damos clic en el boton finalizar.

b4 X = e K = | T o | A e | 350 AR I Fen o e e 1 1°7]
-
Asistente para consultas sencillas

£Qué titulo desea asignar a la consulta?

o consis

Esta es toda la informacién que necesita el asistente para crear
la consulta.

éDesea abrir la consulta o modificar el disefio de la consulta?

& abrir la consulta para ver informacion.

¢ Modificar el disefio de consulta,

[~ éMostrar ayuda mientras trabaja con la consulta?

Cancelar I < Atrés I Siguiente = | Finalizar I

6. Nos abrird una ventana con la consulta creada. Se utilizan consultas para ver, modificar y
analizar datos de formas diferentes. También pueden utilizarse como el origen de registros para
formularios, informes y paginas de acceso a datos. Existen varios tipos de consultas en Microsoft
Access. Las consultas sirven para darle una mejor presentacion a la informacién y utilizar la
informacién necesaria en el momento adecuado.

auto Consulta : Consulta de seleccion L:Jw

Claveauto | Modelo | Marca  [clave proveedor

1A5F D942 QEEH] nissan {DB8992EB-2D:

>44C34052498} 2006 volkswagen {25A7BDF4-30E
Autonumérico
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Consultas de seleccion en vista de diseiio:

Abrir la base de datos a trabajar

Selecciona la opcién consultas de la ventana de bases de datos.

A continuacion selecciona la opciéon crear una consulta en vista de disefo, apareceran las
siguientes ventana

WN =

228 Consultal : Consulta de seleccidn

Mostrar tabla

Tablas IConsuItas | ambas |

Cerrar | v
| | Profesor >

Campo: - v

Tabla: e
Orden:

Mostrar: [} O =

Criterios:
o:

4. En ella seleccionaremos las tablas que vamos a utilizar para la consulta, cerramos la ventana de
mostrar tablas y la pantalla quedara asi:

828 Consultal : Consulta de seleccion [:]

A~
Profesor El
nombre
apellido_pater —
apeliido_mate ¥ v
3l b
Campo: (] - )
Tabla: 8
Orden:
Mostrar: ] ] ] (] O O
Criterios:
o ™
<) || >
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5. A continuacion seleccionamos los campos a utilizar de cada una de las tablas

828 Consultal : Consulta de seleccion

- B

A~
Profesor
= ~ dave_profesc ~
dave_alumno nombre
nombre apellido_pater
apellido_pater — apellido_mate
apellido_mate ¥ materia_impal ¥ .
< 3
Campo: [nombre apellido_paterno nombre materia_imparte A
Tabla: [alumno Alurno Profesor Profesor E
Orden:
Mostrar: O O
Criterios:
o b
2 Jfim] >

. . ' .
6. Damos clic en el icono  * para que se ejecute la consulta y nos muestre el resultado en la
siguiente pantalla: ’

828 Consultal : Consulta de seleccion

materia_imparte

AGUIRRE CLAUDIA BASE DE DATOS |
JUAN JOSE LOPEZ CLAUDIA BASE DE DATOS |
SUSANA VELASQUEZ CLAUDIA BASE DE DATOS |
JOSE MANUEL SOTO CLAUDIA BASE DE DATOS |
ADRIANA FONTANA ALEJANDRO DISENO DE APLICACIONES CON PROGRAMAS INTEGRADOS |

GUADALUPE  COLON ALEJANDRO DISENO DE APLICACIONES CON PROGRAMAS INTEGRADOS |

JOANNA MARTINEZ WETT TECNICAS DE ANALISIS ¥ PROGRAMACION DE SISTEMAS
LUCIA CASTRO CRISTINA LOGICA COMPUTACIONAL

DANIEL SANTOY CRISTINA LOGICA COMPUTACIONAL

[VAN GUZIMAN OMAR BASE DE DATOS I

Reqistro: I4| 4 || 1 > IN |H6| de 10

7. Finalmente damos clic en el botdn cerrar de esta ventana y nos pregunta si deseamos guardar
los cambios damos clic en aceptar y le ponemos un nombre adecuado a nuestra consulta.
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Consultas de actualizaciéon en vista de diseiio:

Abrir la base de datos a trabajar

Selecciona la opcidn consultas de la ventana de bases de datos.

A continuacion selecciona la opcién crear una consulta en vista de disefo, apareceran las
siguientes ventana:

WN =

a=8 Consultal : Consulta de seleccidn

Mostrar tabla
Tablas IConsuItas | Ambas |

_lce"a' v
R Profesor >
Campo: - 2
Tabla: =
Orden:
Mostrar: J ] [l
Criterios:
o

4. En ella seleccionaremos las tablas que vamos a utilizar para la consulta, cerramos la ventana de
mostrar tablas y la pantalla quedara asi:

828 Consultal : Consulta de seleccion [:]

A~
Profesor El
nombre
apellido_pater —
apeliido_mate ¥ v
4 2>
Campo: (] - ~
Tabla: =
Orden:
Mostrar: J ] [l J ] [l
Criterios:
o ™
<) || >
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5. A continuacion seleccionamos el menu consulta y la opcién consulta de actualizaciéon y nos
aparecera una ventana como la que se muestra a continuacion:

8! Consultal : Consulta de actualizacion

apellido_pate
apellido_mate ¥

v
2
Campo: 2
Tabla: E
Actualizar a:

Criterios:
o

6. En la ventana anterior podemos distinguir que nos solicita un campo, la tabla de la que
extraeremos el campo, como en las consultas de seleccién, pero aqui podemos notar que
también cuenta con la opcidn Actualizar a: y Criterios: ademas de un campo o: estos campos
nos sirven para modificar algin dato que deseamos cambiar en nuestra base de datos.

a. Actualizar a: En este campo pondremos el dato nuevo que hemos de modificar en este
ejemplo cambiaremos el apellido_Materno de la tabla profesor de RAMIREZ por
GODINEZ.

b. Criterios: En esta campo especificaremos que requisitos debe cubrir el dato que vamos a
modificar, siguiendo el ejemplo el criterio seria que el apellido_materno del profesor sea
RAMIREZ.

c. O: Finalmente en este campo especificaremos si el dato que vamos a modificar puede
tener otra variante, continuando nuestro ejemplo la variante en caso de no existir
apellido_materno RAMIREZ pondremos como segunda opcion el apellido MEZA.

En esta pantalla se muestra como quedaria la consulta con las variantes de las que hablamos
en los enunciados anteriores.

i CAMBIO DE RAMIREZ POR GODINEZ : Consulta de actualizacion =3
A
nombre
apellido_pater
apellido_mate ¥ .
2] 3
= PN
Campo: |apellido_materno
Tabla: [Profesor B
Actualizar a: |"GODINEZ"
Criterios: |"RAMIREZ"
o: |"MEZA"
%
) 24
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Damos clic en el icont * para que se ejecute la consulta y nos muestra el cuadro de dialogo

siguiente: —

Microsoft Access

¥a a actualizar 1 fila(s).

l.}

Si hace clic en Si, no podra utilizar el comando Deshacer para deshacer los cambios.
éEsta sequro de que desea actualizar estos registros?

Si l Mo

Daremos clic en el botdn si y automaticamente se modificaran los campos y nuestra tabla
profesor quedara de la siguiente forma:

& Profesor : Tabla Q@@

clave_profesor nombre apellido_paterno | apellido_materno materia_imparte
|+ CLAUDIA ~ HERNANDEZ  ALPIZAR BASE DE DATOS |
__|* 2CD ALEJANDRO CALDEROM MORALES DISENO DE APLICACIONES CON PROGRAMAS INT
__|* 3EF WETT ZARZA, HIDALGO TECNICAS DE ANALISIS ¥ PROGRAMACION DE S:
__|* 4GH CRISTINA MARTINEZ RAMOS LOGICA COMPUTACIONAL
|+ 54 OMAR HERNANDEZ  GODINEZ BASE DE DATOS I
*
Registro: 4| < [T 1 » M1 |pk|des | | |
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Informes:

1. Después de haber creado las consultas necesarias, vamos a dar clic en el botéon que dice
informes. Y después seleccionaremos la opcién Crear un informe utilizando el asistente.

ejemplo : Base de datos (Formato de archivo de Access 20... E]@
¥ Disefio g Nuevo 2p
Objetos Er:] Crear un informe en vista Disefio
Tablas =] (Crear un informe utilizando el asistente!
Consultas El asistente le hace preguntas v crea un informe basandose ¢
Formula. ..
B 1nformes
@ Paginas
&  Macros
& Médulos
Grupos
(#] Favoritos

2. A continuacién nos aparece la siguiente pantalla: en la cual seleccionaremos la consulta que
acabamos de crear en los pasos anteriores y seleccionaremos todos los campos de esa consulta.

i Asistente para informes

ﬁ ) £Qué campos desea incluir en el informe?

g / == Puede eleqir de mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas

[Tabla: auto -

Campos disponibles: Campos seleccionados:

>

clave proveedores

A

Cancelar | Atras ISiguignte >| Finalizar
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3. A continuacién en la siguiente pantalla seleccionaremos el orden que llevaran los campos para
poder realizar nuestro informe. Que es un documento que nos muestra la informacién que
contiene nuestra base de datos de una forma estructurada y comprensible para el usuario final.

RS RN TS S S L= RN TSR L= AN T L Y S — —. —— Ll L - =

Asistente para informes

Para quitar un nivel de agrupamiento
que ha agregado, haga clic en él y Clave auto
después haga clic en <.

Modelo

Marca

clave proveedores

o o L

Prioridad

N

Opciones de agrupamiento. .. Cancelar < Atras I Siguiente = l Finalizar

C . ey -

4. damos clic en el boton siguiente y a continuacién aparece la pantalla en la cual vamos a definir
el orden en el que deberadn aparecer los campos ordenados en nuestro informe. Esto lo
definiremos campo por campo dependiendo de las necesidades de nuestros informes.

( Asistente para informes

j éQué tipo de ordenacion desea utilizar para los registros de detalle?

Puede ordenar los registros hasta por cuatro campos,

N en orden ascendente o descendente.
| v | Ascendente
1 2 3 4 (Ninguno)
oo ] o] SR
o, [ e e 2 |clave proveedores Ascendente
o g e

4 SR S S S
2 feee e e e
HRHH HHHH RHRR HRRK
XXRX AAXX XXNX XAXX

By KEEX KEXX KAXX KRHX

3 xMME MHAX KEKH HHRX
D OKARH RHX HAXK NRHK

+

A N e
XXX KXAX KAXX XXX
2 REXX KXXR KRRK RRXX

Cancelar | < Atras I Siguiente = l Finalizar |
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5. A continuacion nos aparecera la pantalla en la cual vamos a darle una cierta distribucién a la
HOJA DE NUESTRO INFORME. Seleccionamos la manera que mas se ajuste a las necesidades de
nuestro trabajo y damos clic en el botén siguiente:

A= RR = B AL~ KR T~ TR =1 AN T L I~ S — —amm g — ¥ U g

Asistente para informes

£Qué distribucion desea aplicar al informe?

T Disttibucién 1 [ Orientacion —
i & Vertical
FHRX _XKAK KXKK KARK KIAK T Bloque " Horizontal
proeen -
e " Esquema 1
KHNRN KNMRK RRHNR
KENRK KHNRK HHHNR " Esquema 2
P ' o
MM MMM SOUHNN " alinear a la izquierda 1
R ; o
e " alinear ala izquierda 2
KENRK KNNRK NRHNR
KHNRK KNMRK RRHNR
KHMNN NNHEE NEHNN
[V Ajustar el ancho del campo de forma

que quepan todos los campos en una
pagina.

Cancelar < Atras I Siguiente = | Finalizar

6. A continuacion aparece la ventana en la cual nos solicita que le demos cierto auto formato al
informe. Darle presentacidn y ciertos colores predefinidos en el formato ofrecido por Access.

Asistente para informes

éQué estilo desea aplicar?

Casual
Compacto

KHXXXXX

:Corporativa
Formal
KK XAXX "
RN KRR Gris claro
MNeqgrita
14
Titulo
Eligueta
Control de Detalle

Cancelar < Atras I Siguiente = | Finalizar
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7. Finalmente aparecera la pantalla en la que nos pedira el titulo del informe y si queremos ver la

vista previa de dicho documento. Activaremos la opcidon de Vista previa del informe y damos clic
en el botdn Finalizar

sistente para informes

éQué titulo desea aplicar al informe?

o consira

Esta es toda la informacidn que necesita el asistente para crear
el informe.

éDesea una vista previa del informe o modificar su disefio?

@ \ista previa del informe.

" Modificar el disefio del informe.

[~ éMostrar ayuda mientras trabaja con el informe?

Cancelar < Atrés Siguiente = || Finalizar I

8. Por ultimo el programa Access nos muestra cual serd la presentacién del documento con la

informacidn contenida en el. Nos muestra como puede ser exportado a Word por medio del icono
con la letra W azul

-8 archivo Edicibn ¥er Herramientas ana 7 informe >y - 8 X
‘B S pmm 75% v‘gerrar I3 . Ba- 3.

anto Consulta

Clave auto 47D1-A584-DB95ATABTAGD}
Modelo 1998

Narea a5 san

clave proveedoves
{DB S9S2 EB-2D2 A-4T7 G0-A600-

Clave auto Y 34D0OF-9722-C44C 34052498}
Modelo 2006

NMoeca volkswagen

clave proveedoves
{2SATB DF4-306 -8 305 C37-

Pagina: 14| < | 1 > x| < _»'LI

Preparado MUM
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Formularios:

1. Después de haber creado las consultas e informes necesarios, vamos a dar clic en el botén que
dice formularios. Y después seleccionaremos la opciéon Crear un formulario utilizando el
asistente.

ejemplo : Base de datos (Formato de archivo de Access 20... [Z]@
5 abrir [BY Disefio (3] Nuevo 8s

Objetos I?Jj Crear formulario en vista Disefio
Tablas 1] iCrear un Formulario utiizando el asistente:

Consultas
Formula. .. ‘
Informes

P&ginas

NG DE G E

Macros
Modulos

Grupos

(¥ Favoritos

2. A continuacién nos aparece la siguiente pantalla: en la cual seleccionaremos la consulta que
acabamos de crear en los pasos anteriores y seleccionaremos todos los campos de nuestra
consulta creada con anterioridad.

f Asistente para formularios

- éQué campos desea incluir en el Formulario?

]
i
I

% | o Puede elegir de mas de una consulta o tabla,
Tablas/Consultas
[Tabla: auto -]
Campos disponibles: Campos seleccionados: N

>

clave proveedores

Y

Cancelar I I Siquiente > I Finalizar
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3. A continuaciéon nos aparecera la pantalla en la cual vamos a darle una cierta distribucion DE
NUESTRO FORMULARIO. Seleccionamos la manera que mas se ajuste a las necesidades de
nuestro trabajo y damos clic en el botén siguiente:

Asistente para formularios

£Qué distribucion desea aplicar al formulario?

" Tabular

(" Hoja de datos
" Justificado

" Tabla dinémica

" Gréfico dindmico

< Atras I Siquiente > I

Finalizar

4. A continuacion aparece la ventana en la cual nos solicita que elijamos cierto auto formato para el
formulario. Darle presentacion y ciertos colores predefinidos en el formato ofrecido por Access,

para darle presentacion y sea agradable a la vista del usuario final.

Asistente para formularios

éQué estilo desea aplicar?

Eliqueta

Arenisca
Estandar
Expedicion
Guia

‘Industrial
Internacional
Mezcla

Papel de arroz
Piedra

Pintura Sumi

< Atras I Siquiente > I

Finalizar
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5. Finalmente aparecerd la pantalla en la que nos pedira el titulo del formulario y si queremos ver

la vista previa de dicho documento. Activaremos la opcion de Abrir el formulario para ver o
introducir informacion y damos clic en el botén Finalizar.

z oy Ay | e oI s o B o 5 ) I I |

Asistente para formularios

£Qué titulo desea aplicar al formulario?

2uto Consuta)

Esta es toda la informacién que necesita el asistente para crear
el Formulario,

éDesea abrir el Formulario o modificar el diserio del formulario?

% abrir el formulario para ver o introducir informacién.

" Modificar el disefio del Formulario,

[~ éMostrar ayuda mientras trabaja con el formulario?

Cancelar < Atras Siguiente = I Finalizar |

Por ultimo al programa Access nos muestra cual sera el formato del formulario y la funcionalidad
de introducir datos en el mismo en una pantalla mas agradable para el usuario.

& auto Consulta E]@

=
1A ||nissan H{DBBQQ2EB-QD2A-4T|
|-9?22-C44034052498}||2008 ||vo|kswagen H{25ATBDF4-3[]B4-4AE|

gl

(Autonumérico)| [| | |

L« |
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