Aplicaciones informáticas y Operatoria de teclados

Windows: MAPA DE CARACTERES

Uno de los programas accesorios del Windows (95 en adelante) es el Mapa de caracteres. Incluye todos los caracteres representables en cada uno de los tipos de letras disponibles por los programas del entorno Windows. No siempre se encuentra instalado.

Al Mapa de caracteres se accede por la siguiente vía: menú Inicio, Programas, Accesorios, Mapa de caracteres (a partir de Windows 2000 o Milenium: menú Inicio, Programas, Accesorios, Herramientas del sistema, Mapa de caracteres).
Algunos de estos tipos de letra incluyen símbolos gráficos que no se encuentran en otras fuentes y que pueden ser útiles en ocasiones:

(El Mapa de caracteres ofrece la ventaja obvia de no tener que escribir un montón de texto en la fuente correspondiente para encontrar el símbolo que buscamos)

Las siguientes dos fuentes se encuentran prácticamente en cualquier ordenador:

Fuente Symbol (ejemplos):


Fuente Windings (ejemplos):



Para insertar en un documento un símbolo del Mapa de caracteres:

.- Selecciona el símbolo haciendo doble clic sobre él (puedes seleccionar cuantos quieras)

.- Pulsa el botón “Copiar”

.- Cierra (o minimiza) el Mapa de caracteres
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.- Sitúa el cursor donde deseas insertar el símbolo y selecciona Pegar de la barra de herramientas

El Word cuenta con una opción específica de menú para insertar este tipo de caracteres: Insertar (menú principal), Símbolo.
Estos símbolos se comportan como una letra más (a efectos de manipulación: tamaños, estilos, etc.)

actividad a realizar

Traduce las siguientes frases:





¿Has leído “El Señor de los Anillos”?



Procedimiento:

.- Inserta los símbolos desde el Mapa de caracteres en un documento de Word

.- Una vez insertados todos, selecciónalos y cambia el tipo de letra a una que utilice nuestro alfabeto.

Copia las siguientes expresiones:







r 2




· 

£: libras

¥: yens

©: copyright

®: marca registrada

¼
½
  ¾: quebrados

«comillas especiales»

¶: marca de cambio de párrafo

‘comillas simples’
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