ejercicio 1 de access


CREACIÓN DE UNA BASE DE DATOS (con ayuda del Asistente)

Una base de datos en Access puede construirse de forma “manual” o bien de forma automática con ayuda del Asistente incluido en el mismo programa.

Dado que la base de datos NEPTUNO es algo compleja para empezar y que lo habitual es que nos encontremos (en el trabajo, p.ej.) bases ya hechas, lo que haremos será crear una base de datos a partir de uno de los modelos que ofrece el propio Access, mediante el Asistente ya citado. Sobre esa base de datos se realizarán los siguientes ejercicios (consultas, formularios, etc.)

PASOS A SEGUIR:

1st) Abre el programa tal como se vio en el ejercicio-prólogo. En el cuadro de diálogo que aparece al principio (con el título Microsoft Access) selecciona la opción Asistente para bases de datos

2nd) En el siguiente cuadro de diálogo (Nueva), selecciona, de entre los diferentes modelos de base de datos que se ofrecen, el llamado Colección de música. Luego, pulsa Aceptar.

3rd) Aparece un cuadro de diálogo donde se nos ofrece guardar la nueva base de datos en la carpeta de Mis documentos (en el disco duro), con el nombre Colección de música1. Dado que las bases de datos ocupan bastante espacio, de momento aceptaremos guardar la nueva base de datos en Mis documentos (y con el nombre Colección de música1). Pulsa el botón Crear.

4th) Se te mostrará el primer cuadro de diálogo del Asistente, con el tipo de información que se incluirá en la base de datos. Pulsa sobre Siguiente.

5th) El siguiente cuadro de diálogo contiene dos cuadros:

.- En el de la izquierda aparecen los nombres de las tablas que incluirá la base.

.- En el de la derecha, los campos que incluirá la tabla seleccionada en el cuadro de la izquierda. De hecho, sólo se incluirán los campos cuya casilla de verificación esté activada.

Activa todos los campos de la tabla Información sobre intérpretes. Luego, selecciona la tabla Información sobre grabaciones y activa igualmente todos los campos.

En el mismo cuadro de diálogo, en su parte inferior, activa la casilla de verificación del apartado Sí, incluir  datos de ejemplo. 

A continuación, pulsa Siguiente.

6th) El siguiente cuadro de diálogo te ofrece diversos modelos de formato para los formularios de la base de datos. Elige cualquiera de ellos (el que más te guste: se van visualizando en el cuadro de la izquierda) y pulsa Siguiente.

7th) En el cuarto (y penúltimo) cuadro de diálogo, se nos pide un título para la base de datos. Esto no es más que el nombre que aparecerá como encabezado de los Informes que podamos elaborar.

Si, además, quieres que en todos los informes aparezca una imagen, deberás activar la casilla de verificación Sí, incluir una imagen y, tras pulsar sobre el botón Imagen, buscar el archivo de imagen correspondiente.

Cuando hayas acabado de introducir la información pulsa Siguiente.

8th) En el último cuadro de diálogo pulsa directamente el botón Terminar. 

Se iniciará la creación de la base de datos y, al cabo de unos instantes (más o menos “instantáneos” según la potencia del ordenador”), aparecerá un formulario del tipo Panel de control, con una serie de botones que nos dan acceso a los diferentes formularios e informes de la base de datos.

Observa que, abajo a la izquierda, hay una barra de título con las letras Colec... Si pulsas el botón Maximizar de esta barra de título, aparecerá un cuadro de diálogo muy similar al que vimos en la base de datos NEPTUNO, en el ejercicio-prólogo.

ACTIVIDAD COMPLEMENTARIA:

Para practicar lo visto en este ejercicio, crea (mediante el Asistente) la base de datos Colección de videos (guárdala también en Mis documentos).
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