ejercicio de word: repaso


MACROS, HIPERVÍNCULOS Y DOCUMENTOS MAESTROS

Crea dos documentos diferentes llamados, respectivamente, Ventas y Directores.

En el documento Ventas incluye la tabla siguente:

	EMPRESA
	VENTAS
	ACTIVIDAD

	EXXON
	48.630
	PETROLEO

	GENERAL MOTORS
	47.181
	AUTOMOCION

	FORD
	228.865
	AUTOMOCION

	TEXACO
	4.456
	PETROLEO

	MOBIL OIL
	334.456
	PETROLEO

	I.B.M.
	34.284
	ELECTRONICA


En el documento Directores, la siguiente:

	NOMBRE
	APELLIDOS
	POBLACIÓN

	JULIO
	FERNÁNDEZ LÓPEZ
	BARCELONA

	ROSA
	ROMERO TROPAS
	MADRID

	TRINIDAD
	HUERTAS FORNER
	BARCELONA

	ROSA
	GÓMEZ PÉREZ
	ALMERÍA

	JOSÉ
	LLUCH REBOLLO
	CÁDIZ

	MIGUEL
	GARCÍA PRADO
	BARCELONA


1.- En el documento Ventas, crea tres macros que ordenen los elementos de la tabla en función, respectivamente, del nombre de la empresa, del importe de las ventas (de mayor a menor) y de la actividad de la empresa. Crea luego una barra de herramientas, llamada Ordenación, con tres iconos; asigna cada macro al icono correspondiente.

2.- En el documento Clientes crea hipervínculos que relacionen a cada uno de los directores con una empresa de la tabla del documento Ventas.

3.- Incluye los dos documentos creados en un documento maestro y llámalo Datos sobre empresas
