EJERCICIO 30 DE WORD


CREACIÓN DE UNA BARRA DE HERRAMIENTAS

Las macros pueden asignarse a una combinación de teclas o a un botón de una barra de herramientas (ya sea una barra ya existente o una nueva, creada a propósito).En este ejercicio veremos cómo pueden personalizarse las barras de herramientas (y los menús) del Word (y, por extensión, de los demás programas de MSOffice).

actividad

1.- Crea una macro que elimine la división con guiones del documento. Da a la nueva macro el nombre Noguiones.

2.- Crea una barra de herramientas llamada Guiones, con dos botones: uno para activar la división con guiones del documento, y otro para desactivarla. La nueva barra de herramientas deberá tener el siguiente aspecto:
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procedimiento

1.- Abre el documento Macro teclado. Crea la macro Noguiones de acuerdo con el procedimiento explicado en el ejercicio anterior, pero sin asignarla, de momento, ni al teclado ni a las barras de herramientas (por tanto, tras escribir el nombre de la macro, pulsa Grabar e inicia la sucesión de pulsaciones necesarias para eliminar la división de guiones; dicha sucesión es la misma que la de la macro Guiones).

2.- Una vez detenida la grabación de la macro (de la forma ya explicada en el ejercicio 29), y con el cursor en cualquier punto del documento, ve a Herramientas (menú inicio), Personalizar...
3.- En el cuadro de diálogo Personalizar escoge la ficha Barras de herramientas y, dentro de ésta, localiza y pulsa el botón Nueva...
4.- En el apartado Nombre de la barra de herramientas (del cuadro de diálogo Nueva barra de herramientas), escribe Guiones. Luego, pulsa Aceptar, con lo que volverás al cuadro de diálogo Personalizar y en pantalla aparecerá una barra de herramientas con el siguiente aspecto:
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5.- Escoge la ficha Comandos. En el apartado Categorías selecciona la opción Macros (es posible que tengas que buscarla yendo hacia abajo con la barra de desplazamiento vertical). A la derecha aparecen las dos macros creadas
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6.- Haz clic sobre la macro Guiones (es decir, sobre Normal.NewMacros.Guiones) , arrástrala sobre la nueva barra de herramientas y suéltala allí. Haz lo mismo con la macro Noguiones.

Nota: igual que se arrastra a la nueva barra de herramientas, podría arrastrarse a cualquier otra barra de herramientas ya existente o a uno de los submenús del menú principal; con lo cual, las posibilidades de personalización de barras y menús en los programas de MSOffice son muy amplias.

7.- Haz clic con el botón derecho sobre el botón Normal.NewMacros.Guiones de la nueva barra de herramientas. Del menú desplegable, selecciona la opción Estilo predeterminado. Desaparece el texto del botón y queda sólo el icono.

8.- Haz clic con el botón derecho sobre dicho icono y elige la opción Modificar imagen del botón. Con ello se activa un subprograma que nos permite dibujar un icono personalizado que se ajuste a la orden que ejecutará el botón. Este subprograma de edición de iconos es sencillo de utilizar, por lo que no lo explicaré aquí y dejaré que lo investigues tú. En cualquier caso, el aspecto final del botón ha de ser el siguiente:
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Cuando lo hayas conseguido, pulsa el botón Aceptar, y observa cómo ha cambiado la apariencia del botón de la barra de herramientas.

9.- Repite el mismo proceso con el botón de la macro Noguiones, de forma que el aspecto final de la barra de herramientas Guiones sea el que se ha indicado al principio del ejercicio : 
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10.- Pulsa alternativamente sobre los dos botones de la nueva barra de herramientas y observa cómo se activa y desactiva la división con guiones del documento.

11.- Guarda el ejercicio con el nombre Barra de herramientas.
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