EJERCICIO 25 DE WORD


CREACIÓN DE FORMULARIOS (II)

Un formulario se puede proteger por medio de una contraseña. Si no lo hacemos así, cualquiera puede desproteger los campos pulsando sobre el botón con el icono en forma de candado (botón Proteger formulario) y modificar el formulario. Como un mismo formulario puede ser utilizado por muchos usuarios (especialmente cuando los ordenadores están conectados en red), puede ser conveniente esta protección suplementaria
 .
actividad

Protege con una contraseña la plantilla Formulario creada en el ejercicio anterior

procedimiento

1. Abre la plantilla Formulario1 y desprotégela (clic en el botón del candado de la barra de herramientas Formulario). A continuación, ve a Herramientas, Proteger documento.

2. En el cuadro de diálogo activa el botón de opción Formularios. Luego, en el cuadro de texto Contraseña introduce una contraseña corta que puedas recordar. Pulsa Aceptar y vuelve a introducir la contraseña. Pulsa otra vez Aceptar. A continuación, haz clic de nuevo en el botón del candado.
3. Guarda los cambios realizados (se guardarán en el disquet) y sal de la plantilla. Vuelve a abrir la plantilla. En la barra de herramientas Formulario, pulsa el botón Proteger formulario y observa cómo el programa te solicita una contraseña. Introdúcela (dos veces) y observa como ya puedes modificar el documento.

4. Sal de la plantilla sin guardar los cambios.







� aunque si hemos tomado la precaución de crear el formulario en una plantilla, esta medida ya no es tan necesaria, ya que siempre queda la opción de hacer una nueva copia de la plantilla si la que estábamos manejando se estropea por error
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