ejercicio 11 de word


ESTILOS

Un estilo en Word es un conjunto de opciones de formato predefinidas que puede aplicarse a un texto en una sola acción.

El propio Word incluye numerosos estilos ya diseñados; pero, además, permite al usuario crear otros.

Existen básicamente dos tipos de estilos:

· De párrafo: al aplicarlos, afectan a todo el párrafo en el que esté situado el cursor 
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· De carácter: sólo afectan al texto seleccionado al aplicar el estilo 
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actividad a realizar

En un documento nuevo, que guardarás en el disquet con el nombre 11w Estilos, escribe el siguiente texto y cópialo una vez:

Protocolos de comunicaciones
Para posibilitar la interconexión de diferentes equipos informáticos a través de las distintas redes de comunicaciones, obteniéndose lo que se denomina sistemas abiertos, ha sido necesario establecer una serie de convenciones (protocolos) que afectan a los requerimientos físicos y a los procedimientos a seguir.

A continuación, crea un estilo de párrafo y un estilo de carácter con las siguientes características:
Estilo de párrafo:
Sangría: izquierda y derecha de 1 cm., y 1ª línea de 1,5 cm.

Espacio interlineal: 1,5

Letra: Comic Sans, 11 ptos.

Borde: línea continua, de 2 ¼ ptos., de color rojo.

Estilo de carácter
Letra: Courier New, 10 ptos., cursiva y color azul.
procedimiento
La manera más rápida y sencilla de crear un estilo es:

1. Escribir el texto que sea, sin formato

2. Dar al texto las opciones de formato que queramos para el nuevo estilo (fuente, sangría, interlineado, etc.). En nuestro caso, lo haremos con el texto original pero no con la copia.
3. Con el cursor en cualquier punto del texto, para el estilo de párrafo, o con el texto seleccionado, para el de carácter, ir a Formato, Estilo… Aparecerá el siguiente cuadro de diálogo:
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En la actividad propuesta, crea el estilo de carácter a partir del título del texto (Protocolos de comunicaciones) y el de párrafo, a partir del cuerpo del texto. Una vez creados, aplica los nuevos estilos a la copia del texto:
Para aplicar el estilo de párrafo, sitúa el cursor en cualquier punto del párrafo en cuestión y:
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Para aplicar el estilo de carácter: haz lo mismo, pero seleccionando primero el texto (el título: Protocolos de comunicaciones) al que quieres aplicar el estilo.[image: image6.png]






Clic aquí, busca y selecciona el nuevo estilo de párrafo creado





Marca propia de los estilos de carácter








Esta marca indica que es un estilo de párrafo








Clic en Nuevo…





Escribe un nombre para el nuevo estilo








Activa esta casilla para disponer del nuevo estilo en todos los documentos que crees a partir de ahora





Indica si el nuevo estilo es de carácter o de párrafo
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