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Setelah mempelajari modul ini, peserta didik diharapkan untuk dapat :
2.1.1 Memahami proses penginstalan Microsoft Office

2.1.2. Memahami cara operasi Microsoft Office Powerpoint

2.2. MATERI PEMELAJARAN
2.2.1. INSTALASI MICROSOFT POWERPOINT

Microsoft Office Power Point sebagai salah satu aplikasi
diantara aplikasi-aplikasi office lainnya seperti Microsoft Word,
Excel dan lain-lain, merupakan aplikasi yang digunakan untuk
melakukan kegiatan presentasi, jadi anda dituntut untuk
menguasai modul ini sampai anda dapat mempresentasikan

dan bertugas sebagai presenter.

Untuk penginstalan Microsoft Powerpoint biasanya proses
penginstalannya bersamaan dengan aplikasi-aplikasi Microsoft
Office lainnya seperti Microsoft Word, Microsoft Excel. Dan
proses penginstalannya pada dasarnya semuanya sama. Yaitu
dengan memasukkan CD drivernya ke dalam CD Room, ikuti
instruksi yang diberikan masukkan serial numbernya ikuti
instruksi berikutnya dan akhiri dengan finish. Kemudian kita
telah dapat mengoperasikan microsoft office powerpoint yang

telah terinstal tadi.

2.2.1. MENGOPERASIKAN MICROSOFT POWER POINT

Ada banyak langkah dalam memulai mengoperasikan Microsoft
Powerpoint tapi pada dasarnya sama. Sebagai contoh dalam
hal ini kami menggunakan Windows Xp Professional Office

2003 langkah-langkah yang ditempuh secara umum :
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Unit Kompetensi
Mempersiapkan software presentasi,
Mengenali menu, membuat, membuka,
menyimpan file presentasi,

» Melakukan editing sederhana, lay-out,
isian berulang.

Mencetak file presentasi
Melakuukan presentasi

Y ¥

L

Langkah2 memulai Ms. Power Point :
1. Klik Start,
2. pilih All Programs,

3. Pilih Microsoft Office, Klik Microsoft Office Powerpoint
2003 seperti pada gambar 1

IF0 Accessaries » | Em uvlead cooL 3D a.s
E) ACD Systems » | B Ulead Photalmpact s

#) ArcSoft PhotosStudio v | EM Ulead videostudia 7

IE0) AvG Fres Edition » | @Em vPs vPw Codec

I <amtasia Studic 2 > IFF) wWIDI Recognition System 2.7
[# Canon szoosP » | Em winamp

anGear Toolbox C5 2.2 »

dit Pro 2.0 » | Em windows Media
7@ Corel Graphics Suite 11 s | Em winrar
lﬁ Slcrosoft Office Wl ([T) CyberLink PowerDvD v | Em winzip
# Dataguru vr.0z v | Em wlan S02.11g mini-PCI Module
o] PRt A Tsss || & discree ¢ v | B acrobatReader .o
— =) EditPlus 2 » | FEE Adobe Imagel v 7.0
[é‘ Notepad ) Games » | E® adobe Photoshop 7.0
@ Winame IE0) Hewlett-Packard » | @ Internet Explorer
E0 hp Laserdet 1000 » % Microsal Ft virtual PC
Microsoft OFfice [E0) 1BM Mek Camera > | o mMsm Explorer

I[F0 Lock Folder %P 3.5 » | ) outlook Express

AcDSee 5.0
@ windows Media Play.
I E% Acrobat Reader 5.0

) MySQL-Front

Vo =) Mero
& Lock Falder %P 3.5 ‘@
= IF Opencube Mavstudio

";?| Outlook Express ) Real

F) River Past
IFT) Serollbar Skinmer
[F Skype

S i
E0 Scftwars by Desian »
IF@ startus S
0 SwisHmasx >
S

Setelah anda mengikuti langkah-langkah tersebut segera akan
tampil lembaran kerja Microsoft PowerPoint seperti Gambar 2.
berikut ini ;
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[ Microsoft PowarPoint - [Prosentationt]

S Be G vew et Fomat loos SkieShow  Wndow  beD

HENE T NEV EIRE NN A TR WA o) = A T 1 o |

s s o B I US[EEE AN A o st

i @ snaght ot | windon -
¥ —

Click to add title

sm*.

'8 Bfice Onine:

‘SKKNI Operator Komputer

Untuk Mengakhiri Microsoft powerpoint bisa juga dilakukan dengan
berbagai cara. Tetapi umumnya dengan memilih exit dari menu
file. Untuk jelasnya dengan menggunakan
berikut ; klik menu file 2 x - klik exit atau klik tanda close pada

Usudan Modd T £ 2

™ Gambar 2

lembaran kerja sudut kanan atas. Lihat gambar 3

JDesan inewsice [

Ctilts

= BlezIE
| R V)

kP

s | Click to add title

ZD:1...\SKKHI Operator Komputer
34 4ty D

4D, {Wireless-LaNmichael

Exit

Click to add subtitle

; Getting Started
Close

83 Gffice Online

Vere.
arch o
Example: "Print more than one copy”
Open ]

Uslan Modul KKPL Edlsi 2
SKKNI Operator Komputer
Text

Wireloss LAN-michas!
More..

exit
‘Chtktﬂaddnut&s
E== |
focw [ ] Awoshapes- N N OOl Az @l - LZ-A-==Z @@

side Defaulk Desig

Diharapkan kepada anda untuk membiasakan diri dalam melihat
berbagai fitur yang terdapat di dalam Powerpoint sebab pada

pembahasan mendatang akan dibahas mengenai menu-menu

yang dimiliki pada powerpoint
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2.3. RANGKUMAN
Proses penginstalan microsoft office harus dilakukan secara teliti, sebab
dengan jika terjadi kesahalan akan menghambat proses pekerjaan yang
anda akan lakukan.

Beberapa menu-menu utama dan shortcut yang
terdapat dalam microsoft office powerpoint. Fungsi dan
kegunaannya harus anda mengerti dalam
mengoperasikan powerpoint dengan baik dan menarik.

Seperti pada gambar 4.

E2 Microsoft PowerPoint - [Presentationi ]

511 File  Edit Insert Format  Tools  Slide show  window  Help
Sz 5@4 g@’m S IERCR = E ALY T CONC)

P.rlal - 18 v|\ﬂ\\H\. = S |A 4 |E E| A - | = Desion JNew Ilde

wm\

New Zzoom

print
3 save

open

Gambar 4

3.2.2. MEMBUAT, MEMBUKA ,MENYIMPAN PRESENTASI
Membuka file pada Microsoft PowerPoint

Gambar 5 di bawah ini menampilkan menu untuk mengambil file yang
ada atau yang pernah kita buat sebelumnya.(Ctrl +O)

. i Open E| E|

[1] k“k menu flle Look in: |D My Documents j & o ] | Q X (] j * Tools ~

[2] k“k Open . @ MName

[3] tentukan di folder Cilback to home] files

. My Recent My eBooks
mana file tersebut DocUMents | bp busic
1 @My Pictures
pada IOOk In @ [3My Skype Pictures
Desktop [=35naglk Catalog
[yword
[=h¥ahoo! Mail - fifaku@yahoo_c...
@ [back ta hame]
Ity Documents @Text
@ ‘ahoo! Mail - fifaku@yahoo_c...
| 5
ﬁ
My Computer
I —
. < >
l\D/[Odu} . l\é[edr'lgoperasklil((ap P "‘] File name: || ~|
- - My Mebwark
ownloa I WWw. pl ny yPlaces Files of type: |AII PawerPoint Presentations j Cancel




[4] Klik file yang
diinginkan
kemudian klik open

Menyimpan file pada Microsoft PowerPoint

Setelah pembuatan slide selesai maka langkah berikutnya adalah
menyimpan file tersebut, dengan langkah-langkah;

[1] Klik file

[2] kl]k save Savein: |E| Iy Documents j D -4 | Q X Cii BB
(Ch[back ko home]_files
[3] kemudian tentukan My eBooks
y Recent | my Music

. . DeBUEE jMy Pictures
lokasi penyimpanan My Skype Pictures

i @ [-)5naglt Catalog
dan nama fileny Deckiop  |Cword
\)ahaoo! Mail - fifaku@yahoo_com_files
L.yText

- Toals ~

Folder Baru

My Docurents

-
59
My Computer

.
. 1 Filz: name:
Nama File TR P=ccrtationd]

Places Save &5 Lype! |Presentati0n

save in

Save |
Cancel

Lol L

Gambar 6

Ket : Savein = untuk menentukan folder penyimpanan file

File name nama file yang akan kita gunakan

Save as type type file yang akan digunakan,

sebagai contoh ;

- presentation = .ppt (default presentasi)
- powerpoint show - .pps (file show)

- Read Text File - .rtf (file berupa text) dll.

Mencetak file pada Microsoft PowerPoint
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Hal-hal yang perlu diperhatikan dalam proses pencetakan file;
Jenis dan nama printer yang digunakan

Print range: seluruh slide, atau slide tertentu

Jumlah pencetakan

Print sebagai slide atau handout

Print dengan gray scale atau black white

Printer

[1] kllk flle Mame: | Canon i455 w Properties
[2] klik print kemudian Stas e Fird Printer...
. Type: Canon i455 =
tentukan seperti hal- Whers:  LisBODI
hal yang perlu Comment: [ Prink to file
. . . Prink range Copies
diperhatikan di atas 7y - Curentside € Number of copies:
-

Nama printer :
" glides:
Enter slide numbers andfor slhidefanges, For example,
1,3,512 v Collate
Print rangé e

/ Slides v B[
B
Colorfgrayscale; ol ~
CEE
Jumlah cetak /
I scale ko Fit paper I~
I™ Frame slides
-

H an d ou t Preview [0]4 | Cancel
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Membuat Presentasi Baru
Microsoft PowerPoint memberikan kemudahan bagi Anda untuk
membuat file presentasi dengan berbagai cara. Untuk kali ini kita

akan memulai dengan lembar presentasi kosong.

[1] Langkah awal jalankan microsoft powerpoint

[2] Klik tombol drop down di task pane tepat disebelah new presentation

[ Microsoft PowerPoint - [Presentation2] |ZHE‘E|
E.i] File Edit Wiew Insert Format  Tools  Slide Show  MWindow  Help Type a question for help = X
=R~ NENEIE BRSNS A RN el NN RN N ) 'I@!

i avid 1 < B ZUSIEEE| - - A A F A | oen tewsics i
EQSnagIt Ef | wWindow -
slides %, X

1

slide Layout v X

@l@\ﬁ

Apply slide layout:

taS k p an e Text Layouts ~

E

Layout slide

Click to add title

i

Content Layouts

E@
- ge

Click to add subtitle

[El]
158

0%
15w

[El]
158

I
Zea| |feo
e
B3| (263

Text and Content Lavants Y

¥ show when inserting new slides

Click to add notes

==
iDren - [ ]| Autoshepes - N N DO Al s @l - Z- A== E @ a!

Slide 1 of 1 Default Design

s = o v = S - W e e - 5 - - - X &5 T 1040 A
iy Start E 8 o®E @ 5] AYE Anti-ir, . 4 2 Microsoft... ~| 5 Snaglt Capt... B M 0. @) E 10404

[3] Pilih dan klik layout slide
[4] Kklik dua kali layout slide yang anda inginkan

Anda juga bisa mengubah desain dengan memanfaatkan design template di
task pane.Setelah Anda memilih maka secara otomatis tampilan slide Anda
akan berubah sesuai dengan design yang anda pilih.

[5] klik pada click to add title untuk membuat judul dari presentasi
[6] demikian juga dengan subtitle selanjutnya
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Setelah Anda mengetikkan title dan subtitle maka akan tampil seperti gambar
berikut;

Mengoperasikan Softw%are

Presentasi

Qleh:
Tim KKPI

Menambahkan slide

Untuk melengkapi slide presentasi, kita tinggal menambahkan
beberapa halaman slide berikutnya.

[1] klik menu insert
[2] klik new slide

[EZ Microsoft PowerPaint - [Presentation2]

Type a question For help = X

{0] Fle Edt Wew Insert Format Jools  SieShow  Window  Help

HIRNE=A " NEWE IR RN - NN e AN RN SR AT W |

- el

kemudian isi : w0 B D R E= i g = A i e )
sesuai dengan et o -
bahan yang [z
akan ---- b Test Layouts |
dipresentasikan i . Menjalankan Software presentasi

Seperti terlinhat + Memulai Microsoft PowerPoint

+ Menggunakan menu-menu beserta shortcut
* Menyimpan, memanggil, insert, edit = L
+ Menggunakan header, footer, page numbering
+ Pencetakan file presentasi

* Melakukan presentasi

pada gambar

Click 0 a0 rotes

E=w | i

forew | Adtoshepes- % (1O | g i S Z-AS =2 @
Slide 2 of 2 Defaulk Design =53

b

A R@L S O 13am

Modul : Mengoperasikan Perangkat Lunak Presentasi 9
Download di : www.kkpi-nuklir.blogspot.com



4.2.1. MELAKUKAN EDITING SEDERHANA

Font (Huruf)
Untuk melakukan perubahan huruf pada PowerPoint dapat dilakukan dengan

cara.

Blok kata/kalimat atau klik area text box yang akan dirubah,

fg’//////////////////////////////////////////////////EV/////////////////////////////////////////////////xg

“
. ﬁ
“
;
w“
.
=
w“

“
e

i

Z
Z
g
Z
.
Z
=

Klik Menu format dan pilih font hingga muncul dialog seperti gambar dibawah

ni; NN
Faont style: Size; o
{Bild Italic 44+

' hE:
X

: 3
T Avrial Black 9 :
T Arial Marrov 1o Prexview
12
T Bookman Cld Skyle hd| 14 7|
Effects Color:

[ Underline [ Superscript I_ 'I
[™ shadow Cffset: ID E %o

[ Emboss [ subscript ™ Default for new objects

This is a TrueTyvpe Fant.
This same Font will be used on both vour prinker and your screen,

Font : Untuk memilih jenis huruf

Font Style : Untuk memilih tampilah huruf (biasa, tebal, miring, miring
dan tebal).

Size : Untuk menentukan besar huruf.

Color . Untuk warna huruf
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Perhatikan gambar di bawah ini :

o

Mengoperasikan

Software Presentasi

4.1.2. MENGENAL FITUR-FITUR PRESENTASI

Alignment
Untuk pengaturan tulisan dapat dilakukan dengan memilih format |
alignment

Format Tools Slide Show Window Help  Acrobat

A Font... 2} 2 J Times MNew
"= Bullets andMumbering. ..

4

Align Left CErl+L

Line Spacing. .. = (Center Ctrl+E
Change Case, ., = plignRight CrHR
Replace Fonts... = Justify

Sn Slide Layout. .
slide Color Scheme. ..
Backaround. ..

Apply Design Template. ..

Colors and Lines, ..

& obiect.,.

Align left (ctrl+l) memberikan efek tulisan rata kiri seperti gambar dibawah ini :

lee%Dpem sikan
|Software Presentasi

Center (ctrl+e) memberikan efek tulisan center seperti gambar dibawah ini :
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Align right (ctrl+r) memberikan efek tulisan rata kanan seperti gambar dibawah

ini:

Mengoperasikax

Software Presentasi

Bullet and Numbering

Bullet and Numbering berfungsi untuk memperjelas focus pada slide
presentasi, klik area text box yang akan dirubah.

Cara membuat Bulleted List dari Text Box :

Klik Format | Bullets and Numbering dari menu bar atau

Klik kanan pada area text box kemudian pilih Bullets and Numbering sehingga

muncul dialog seperti dibawabh ini

Pilih bullets yang Anda gunakan, perhatikan gambar dibawah ini

21X Penomoran

Bulleted |Numbered I >
[w] [ ]
Wone * o -
[a] [ ]
Bullet a - N P
[ B b= v
a o > v

Size: [100 5] % of text  Colors [N | [ Fickire, | Character... |
oK | Canicel |
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////14?//////////////////////////////////////////////xﬂ"///////////////////////////////////////////////////// :

Unit Kompetensi
Mempersiapkan software presentasi,
Mengenali menu, membuat, membuka,
menyimpan file presentasi,

Melakukan editing sederhana, lay-out,
Mencetak file presentasi
Melakuukan presentasi

o

s

T

| o

©

o &

\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\‘*0\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\\

?\\

'/,-f/,-f/,-//,-f/,-f/;f/;//;f/;f/;//;f/;f/;f/.zf/.zf/.zf/.z//.zf/.zf/.zf,»“/,»“/,»’/,»’/,»“/,»’/,»’/,-C?i"/,-f/,-f/,-//,-f/,-f/;f/;f/;f/;f/;//;f/;f/.zf/.zf/.zf/.zf/.z//.zf/.zf,»’/,»“/,»’/,»’/////////A/jr

Table
Pada slide presentasi memungkinkan Anda memasukkan table, dari menu bar
klik table | insert | table

Isilih jumlah kolom dan jumlah baris sesuai dengan tabel yang akan dibuat

Mumber of columns:
[5 —

humber of rows:

R

Cancel |
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Perhatikan gambar dibawah ini :

Membuat Tabel

Baris  |Eolom 2 [Eolom 3 (Eglom 4 |Eolom 5
Holom 1
Banis 2
Baris 3
Baris 4
Bariz 5
Baris 6
Banis 7

Header/Footer dan Page numbering
Header/Footer berfungsi untuk informasi pada slide presentasi, pada semua
halaman atau sebagian presentasi. Page numbering berfungsi untuk

memberikan halaman pada slide secara otomatis.

Pada menu bar klik view | header and footer
Check list date and time untuk menampilkan tanggal, pilih update automatically
jika tanggal yang diinginkan otomatis atau pilih fixed jika tanggal yang akan

ditampilkan tetap.

Check list slide number untuk memberikan halaman pada slide presentasi
Check list footer dan masukkan tulisan yang akan dijadikan sebagai catatan
kaki.

Slide | Motes and Handouts I

—Include on slide apply to Al
¥ Date and time I
: : Apply |
0+ Update automatically:
|9jz9yz004 | Cancel |
m Lamguage: Calendar bype: ¥14
odul : M¢e
English (L1L5.7 = | [Wesktern -
Download « | =l [
" Fixed

Presiew

v slide number
v Fooker




Perhatikan gambar di bawah ini

Software Presentasi

QU004 Tim Percpyny Exmdoibm EFEPI 1

4.1.3. DESIGN/LAYOUT

Background (Latar Belakang)
Langkah-langkah untuk mengatur latar belakang slide :

Modul : Mengoperasikan Perangkat Lunak Presentasi
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Klik format | background dari menu bar, atau klik kanan
pada slide kemudian pilih background sehingga muncul
gambar di bawah ini.

tSackground TP

—Background Fill

Apply to Al |

P Title of Slide

+ Bullet bext

- |:| Cancel

Presiew |
| -
|: |||:| Automatic |
—[EEEENCO

Mare Colars. ..
Fill Effects. ..

Pilih warna yang dikehendaki melalui menu drop-
down dibawah kotak background fill atau pilih more
colors untuk pilihan warna yang lebih variatif.

Pilin  fill effect dari menu drop-down untuk
menambahkan gradient, texture, pattern, picture

20|

Texture: LI

; Cancel |
- ,

Sample:

Other Texture... |

Contoh background menggunakan color

Qlel
Tim KKPI
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lent

Contoh background menggunakan grad

.I.
K
&%
E
=
=

résentasi

ware P

Soft

Q)

Tim KKPI

Tim Paxgyusin Karoabm KKPT

9/29/2004

Contoh background menggunakan texture

Contoh background menggunakan pattern

o~
i

o

R

Download d



Contoh background menggunakan picture

'Q\
Tim KKPI

MEMBERIKAN EFEK PADA SLIDE
Efek pada slide adalah salah satu hal yang penting pada sebuah presentasi agar
apa yang disampaikan menjadi menarik dan tidak membosankan. Efek yang

bisa diberikan yaitu animasi dan suara.

Langkah-langkah untuk memberikan efek :
¢ Pilih halaman yang akan diberikan efek
e Dari menu bar Klik slide show | custom animation sehingga muncul
tampilan seperti dibawah ini
2 x|

Check ko animate slide objects: oK I
I— Title 1 Tt Eompeterei
<+ et 2 T Warimi s i kP e Cancel |
#  Mangenaimmuy, manbud,
ek, 1 eyt il pr e
Wb ey wand o b, faye |
En b uang Ere\"iew
b Marncalak ik o st i
e b ot s \

Order & Timing ~ Effects | Chart Effects | Mulbimedia Settings |

@ <\—§ntry animation and sound —Introduce kext —————
IFIy j IFrom Biottom j IBy w/ord j\\\
@/ level paragraphs @
—&fter animation I™ &pimate attached shape
IDon'I: Dim ﬂ [ Inreverse order
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e Pilih text box/obyek yang akan diberikan animasi seperti pada nomor 1
gambar diatas.

e Selanjutnya perhatikan pada nomor 2 gambar diatas akan memberikan
informasi obyek yang telah terpilih.

e Nomor 3 gambar diatas adalah drop-down pilihan animasi text/tulisan

e Nomor 4 gambar diatas adalah drop-down pilihan suara

e Nomor 5 gambar diatas adalah drop-down pilihan tulisan ditampilkan satu

kalimat sekaligus atau kata perkata, atau huruf per huruf

Modul : Mengoperasikan Perangkat Lunak Presentasi 19
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Menjalankan Presentasi

Setelah semua slide telah dibuat jalankan presentasi dengan cara sebagai
berikut

1. Klik menu slide show
2. Klik view show

) . L. Set Up Show RIx
(kedua instruksi ini bias disingkat dengan menekan tombolF=7 ... ——
3. Dan lihatlah hasilnya ...... -  omits ittty || o v
4. Untuk kembali ke lembar kerja , tekan tom s e (I |
Browsed at a kiosk (full screen’ ,ﬁ
Shaw options Advance slides
Untuk membuat presentasi d ijalankan terus menerus Al et
1. Klik menu slide sh /'”“ e e
2. Kllk Setup ShOW Pantnlnr:‘ j J
3. Beritanda ok (v) pada pilihan loop continuously until ‘es| -
4_ Klik Ok ™ Use hardware graphics acceleration Tips
Slide show resolution: |[Use Current Resalution] =]
&
L4 slide Transition * X
Apply to selected slides:
Blinds Horizantal
. . Blinds Wertical
5. Klik slide show B In
6. Klik slide transition Bax Out
7. Pada option advance slid utomatically after Checkerboard Across M
(isi nilai waktu transisi ) Modify transition
8. Klik Apply to all slide Speed: [Fast -
9. Kilik slide show Sound: |[Mo Sound] -
r
Dan untuk menghentikannya dapat ditekan tombol esc Advance slide
[ on maouse dick
[v aukomatically after
;
B |P— Flay | ‘E Slide Show |
= [ AutoPreview
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5.1.1. Memahami proses mencetak dalam aplikasi powerpoint

5.1.2. Memahami fitur-fitur pencetakan di powerpoint

5.2.1. MENCETAK FILE PRESENTASI
Langkah-langkah yang ditempuh dalam proses pencetakan
pada powerpoint yaitu jika slide powerpoint yang anda buat memang sudah siap
melalui proses editing untuk siap cetak. Langkah-langkahnya;

Klik file, pilih print atau tekan shortcut menu print 'j, tapi jika anda ingin
melakukan pengaturan tersendiri maka lakukan dengan menekan tompol
keyboard (Ctrl + P) maka akan muncul kotak dialog seperti gambar

[ — )

Printer
Marne: £S5 Adto Epson Stylus COLOR 440ESCIP 2 0., ¥ Properties
Sl ikl Find Printer...
Type: Epson Stylus COLOR 440 ESCJP 2
here: AN _KOTAEpsonSty
Comment: [ Print to file
Prink range Copies
=+ al " Current slide Mumber of copies:
s =
" slides:
Enter slide numbers and/or slide ranges. For example,
1,3,5-12
Iv Callate
Print what:
Slides w |
[
Colorfgrayscale: S >
B |
Color v
I scale to fit paper r
[ Frame slides
-
Presiew oK | Cancel
1
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5.2.2. FITUR-FITUR DASAR PENCETAKAN
Perhatikan gambar berikut in;

] Fle Edit View Insert Format Tools Slide Show Window Help Hal-hal yang per|u untuk diperhatikan
DEeRa 8¥ & BOW@ 2 E A% 2 gntara lain :
TmestewRonan_7[24 < |B 7 U 8 || = = A & Hr C - jenis dan nama printer yang
R digunakan
'8 Print - print rage : seluruh slide, atau
ot slide tertentu
Mame: Fax j Properties - Jumlah pencetakan
Status:  Ide _ - Print sebagai : slide atau
Type: Microsoft Shared Fax Driver .
Where:  SHRFAX: _ sebagai hand out
Comment | Pt - Print dengan Gray scale atau
Print range Copies black Whlte
+ Al " Currentslide Mumber of copies:
B | i Apabila semuanya sudah tertata
C Sides: | ﬂl ﬂl dengan benar, maka proses
Enter slide numbers andjor slide ranges. For example, pencetakan Sudah dapat dllakukan
1,3,5-12 V Collate
Print what:
[sides =] |
e =1 e
oy oy CECE
¥ Grayscale ™ Scale to fit paper
I Pure black and white [~ Frame slides
- r Cancel
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