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Pengantar Internet

Apa itu Internet
Internet  (Inteconnected-Network) merupakan sekumpulan jaringan
komputer yang menghubungkan berbagai macam situs. Internet
menyediakan akses untuk layanan telekomunikasi dan sumber daya
informasi untuk jutaan pemakainya yang tersebar di seluruh Indonesia
bahkan seluruh dunia.

Jaringan yang membentuk internet bekerja berdasarkan suatu set
protokol standar yang digunakan untuk menghubungkan jaringan
komputer dan mengamati lalu lintas dalam jaringan. Protokol ini mengatur
format data yang diijinkan, penanganan kesalahan (error- handling), lalu
lintas pesan, dan standar komunikasi lainnya. Protokol standar pada
internet dikenal sebagai TCP/IP (Transmission Control Protokol/ Internet
Protokol). Protokol ini memiliki kemampuan untuk bekerja pada segala
jenis komputer, tanpa terpengaruh oleh perbedaan perangkat keras
maupun sistem operasi yang digunakan.

Layanan internet memperlihatkan perkembangan yang sangat pesat,
karena menawarkan beberapa daya tarik atau keunggulan dibandingkan
media lain. Keunggulan tersebut, antara lain:

1. Komunikasi murah

2. Sumber informasi besar

3. Tantangan baru untuk berusaha
4. Keterbukaan “tanpa sensor”

5. Jangkauan yang tidak terbatas

Kegunaan Internet

Banyak kegunaan yang menguntungkan yang didapatkan dari Internet
dalam semua bidang (bisnis, akademis, pemerintahan, organisasi disb),
antara lain:

1. Internet sebagai Media Komunikasi
Beberapa fenomena dan kelebihan internet sebagai media informasi
dan komunikasi dibandingkan dengan media lain, Informasi yang
didapatkan lebih mudah, cepat dan murah dengan jangkauan global.
Hal ini didukung dengan fakta bahwa untuk menjangkau pengguna
sebanyak 60 juta orang:
% Butuh 30 tahun untuk radio
% Butuh 15 tahun untuk televisi
+ Butuh 3 tahun untuk web

dengan aplikasi:
Email

WWW
NewsGroup
FTP Gopher
Dan lain-lain

0O O O O O

Bermunculan situs media online (berbasis media cetak maupun yang
tidak) sehingga mengurangi biaya kertas dan biaya distribusi,
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contoh:

Koran masuk Internet (Kompas Cyber Media)
Detik

Satunet

CNN

Majalah, brosur, disb

o O O O O

2. Internet sebagai media promosi, diantaranya:
o Image Company

Pengenalan, dan pemesanan produk

Registrasi klien

Jadwal pengiriman dll

o O O

3. Internet sebagai Komunikasi Interaktif
o Email

Dukungan Pelanggan dengan WWW

Video Conferencing

Internet Relay Chat

Internet Phone

o O O O

4. Internet sebagai alat Research and Development
5. Internet sebagai Pertukaran data

1.2 Sejarah Internet

Sebelum Internet ada, ARPAnet (US Defense Advanced Research Projects
Agency) atau Departemen Pertahanan Amerika pada tahun 1969 membuat
jaringan komputer yang tersebar untuk menghindarkan terjadinya informasi
terpusat, yang apabila terjadi perang dapat mudah dihancurkan. Jadi bila satu
bagian dari sambungan network terganggu dari serangan musuh, jalur yang
melalui sambungan itu secara otomatis dipindahkan ke sambungan lainnya.
Setelah itu Internet digunakan oleh kalangan akademis (UCLA) untuk
keperluan penelitian dan pengembangan teknologi. Dan baru setelah itu
Pemerintah Amerika Serikat memberikan ijin ke arah komersial pada awal
tahun 1990.

1.3 Pertumbuhan Internet

Internet mempunyai pertumbuhan yang sangat baik dan sangat pesat saat ini.

Dari data statistik yang didapat, adalah sebagai berikut:

e 3 juta host sudah terkoneksi diakhir tahun 1994

e Populasi 30 juta pengguna (1995)

e Pertumbuhan 10 % tiap bulan

e« 100 juta pengguna pada tahun 1998, diperkirakan tahun 2010 semua
orang akan terhubung ke Internet

e Email mendominasi 75% hubungan bisnis.
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2.6 Koneksi Internet
Untuk dapat melakukan koneksi ke internet, secara umum langkah-langkah
yang perlu disiapkan adalah :

R/

+ Siapkan seperangkat PC

+ Modem (Modulator Demodulator)

« Koneksi ke internet melalui penyedia layanan akses internet atau ISP
(Internet Service Provider).

2.7 Pengertian Modem

Sebelum melakukan instalasi modem sebaiknya kita perlu tahu dulu apa yang
disebut dengan Modem. Modem singkatan dari Modulator Demodulator yang
berfungsi untuk mengkonversikan data digital ke data analog dari komputer
pengguna ke komputer server melalui jalur telpon, dan sebaliknya.

Computer Telephone Terminal
Network

Gambar 1. llustrasi Kerja koneksi Internet

Modem Dial Up Jenisnya dapat dibagi 2, yaitu:

« Modem Eksternal
Biasanya dilengkapi dengan panel atau LED atau LCD yang menampilkan
info tentang apa yang sedang dilakukan oleh modem kalian yang mana
berguna untuk membantu kita permasalahan yang terjadi. Tidak
menggunakan slot di dalam komputer kalian. Dapat di-nyalakan atau di-
matikan secara terpisah dari komputer. Lebih mudah dipindah tempatkan
(contohnya, kalian dapat menggunakan modem eksternal yang sama
untuk komputer desktop ataupun laptop kalian). Di daerah yang rawan
dengan masalah petir lebih aman bila menggunakan modem eksternal.

Gambar 2. Modem Eksternal

% Modem Internal
Lebih mudah dipasang (atau menjadi mimpi yang paling buruk), biasanya
lebih murah karena tidak memiliki case dan power supply terpisah,
mencegah orang lain untuk bertindak iseng terhadap modem karena
terletak di dalam komputer, tidak menggunakan kabel yang semerawut,
menghemat tempat, dan juga menghemat biaya untuk membeli kabel
serial.
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Gambar 3. Modem Internal

2.8 Installasi Modem

Tahap berikutnya adalah melakukan instalasi Modem. Sebelum anda
menggunakan modem diperlukan instalasi modem ke komputer. Baca buku
petunjuk instalasi Modem yang diikutsertakan dalam setiap pembelian.

2.8.1 Pemasangan Modem Eksternal
Untuk memasang modem eksternal cenderung lebih mudah. Karna
tidak harus repot-repot membuka casing komputer. Yang dibutuhkan
hanya obeng minus dan kabel modem. Pada saat membeli modem
mungkin tidak termasuk kabel modem di dalamnya jadi kita harus
mempersiapkan sendiri kabel modem yang sesuai dengan jenis
COM Port yang ada di komputer.

1. Pastikan komputer sudah dimatikan. Pasangkan kabel modem
tersebut ke modem dan konektor satunya lagi ke COM Port
yang umumnya terletak di belakang komputer dan pastikan
bahwa kabel tersebut telah terpasang dengan baik dan
kencangkan bautnya yang terletak di samping-samping
konektor kabel modem tersebut dengan obeng.

2. Lalu sambungkan modem ke sambungan telepon dengan
menggunakan kabel telepon yang telah dipasangkan RJ-11 ke
konektor yang bertuliskan "line" yang tertera di modem. Jika
ingin menggunakan telepon juga maka sambungkan pula
konektor pada modem yang bertuliskan "phone" ke telepon
dengan menggunakan kabel telepon yang sejenis.

3. Setelah itu jangan lupa pasangkan konektor adaptor ke modem,
lalu sambungkan adaptor ke steker listrik.

4. Sekarang nyalakan komputer dan modem kalian, apabila lampu
modem berkerja/berkedip maka kita siap untuk menginstall
softwarenya. Jika tidak bekerja, coba periksa kembali semua
sambungan. Jika telah terpasang dengan baik, kemungkinan
terjadi kerusakan pada modem atau kabelnya.

Install software untuk modem, ikuti perintah yang ada di layar
monitor, pilih COM Port tempat terpasangnya modem (COM 1, COM
2, dsb). Apabila modem tersebut memiliki features plug-and-play,
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maka pada saat instalasi Window 9x akan langsung dapat
mengenali konfigurasinya.

2.8.2 Pemasangan Modem Internal
Memasang modem internal dapat menjadi sangat mudah atau
menjadi mimpi buruk yang sangat menakutkan. Modem internal
merupakan kartu internal yang dipasang di dalam komputer, maka
pemasangannya lebih sulit daripada modem eksternal.

1.

Matikan komputer, cabut kabel power-supply nya, dan buka
casing komputernya.

Sekarang pilih slot kosong untuk modem tersebut. Pada
umumnya modem menggunakan slot 8-bit dan 16-bit yang dapat
dipasang pada slot ISA. Sedangkan untuk modem model terbaru
menggunakan slot 64-bit dan dapat dipasangkan pada slot PCI
(kecuali untuk modem jenis terbaru yaitu AMR - Audio Modem
Riser yang menggunakan slot khusus).

Lepaskan besi penutup slot yang ada di belakang komputer. Jika
menggunakan baut gunakan obeng yang sesuai dan simpan baut
tersebut.

Keluarkan modem dari dalam bungkusannya dengan hati-hati.
Pasangkan modem ke dalam slot yang tersedia serta pastikan
telah terpasang dengan baik.

Pada bagian belakang modem terdapat plat besi yang menutupi
lubang yang pada langkah ke 3 kita buka, kecangkan dengan
baut yang tersisa.

Sekarang sambungkan kabel telepon kalian ke modem, dari
terminal telepon ke "line" pada modem, lalu jika ingin kalian dapat
menghubungkan ke telepon melalui konektor yang ada di
sebelahnya yang bertuliskan "phone”.

Lalu sambungkan kembali semua kabel pada komputer dan
nyalakan komputer. Mungkin lebih baiknya untuk sementara
biarkan saja dulu casing komputer tetap terbuka sampai kalian
berhasil menjalankan modem dengan baik, sebab kemungkinan
kita harus melepas kembali modem tersebut.

Gambar 4. RJ11 - Konektor Kabel Telephone

Modul : Melakukan Koneksi ke Internet dan Bekerja dengan Internet 6
Download di : www.kkpi-nuklir.blogspot.com



Jika hal tersebut diatas sudah dilaksanakan, dilanjutkan dengan
meng-install driver beserta softwarenya.

Setting Dial Up di Windows XP
Klik tombol " Start" pada kiri bawah desktop window anda
Selanjutnya pilih menu "All Programs™” >

"Accessories" >"Communications" > "New Connection Wizard"

Kemudian akan tampil screen "New Connection Wizard" lalu klik
"Next"

Mew Conneclion Wizard

Welcome to the New Connection
Wizard

This weaed helps wou

* Connect b b [rdemel.

* Connect bo & privabe netwaerk, such as wour workplace
st

* St up & home of pmall offacs nedeadrk

To contnue, chck Hesd

| Hend I [_Ean:el

Gambar 13. Make New Connection pada Windows XP

Pilih option "Connect to the Internet”, dan klik "Next"

Mew Connection Wizard

Helwark Connection Type
‘wihat dia o veand o do?

| ) Connect Lo the Intecnat |
Connect o the Intémet 50 wou can beoweae the Web and read emal

() Connect bo the network ot my workplace
Cornect 1o a business nebeodk [using dislup o VPN 50 you can woek from homes,
a fuld cifce, or anothe locaton

{1 Sel up a home o small aflice network
Ml@mmmﬂmurfe rebeadik Of bl LD & Ml One

() Set up an advanced connection

Cormact deectly 1o sncther computer using your tenal, parallel, o infraved porl, o
pal b thes computer &0 that olhed compubals Can connect o it

[ <Bock |[ Mews | [ Concet |

Gambar 14. Opsi untuk membuat Koneksi ke ISP
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Pilih "Set up my connection manually”, lalu klik "Next"

MHew Conneclion Wizard

Gelling Roady
Theé wizaid o prepanng bo 3t up wour Inbéirel Connechion

Hows o pows weanl b connsct o the Inbeonet 7
() Choose from a list of Internel service providers (15Pz)
Sal connection

Fon & dishup conneciion, ywou wil need your sccount name, pazawond, and &
pi'mmrd:u Ictml’ﬁ'P Foa & beoadband account, you wont need a phons

) Use the CO | got fiom an ISP

| <Back || Wews | | Coced |

Gambar 15. Opsi untuk pengaturan manual koneksi

Pilih "Connect using a dial-up modem™", dan klik "Next"

Mew Connection Wizard

Internel Conneclion
Hows dho pons weart 1o cornach 1o the Inlermel ?

|z} Connect using a dial-up modem |
This type of connection wses & madem and & reguls on ISDN phone line

() Connect using a broadband connection thal iequises a user name and
pazzword

This it & lgh-speed cornection using sitkes & D5L o cabie modem Vou ISP may
refer bo this bype of conneciion an

) Connect uting a broadbsnd connection thal iz always on
Thez it & Fagh-spead cornection usng sifed & cabls modem, D51 of LAN
connechion (1 shways sctive, Snd dossml rsquing you 1 sgn in

|_<Back J|_ HWe> || Cocel |

Gambar 16. Opsi metode yang digunakan untuk koneksi
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Isikan nama ISP contohnya "Telkomnet" dan tekan "Next"

New Connection Wizard
Connection Name
What iz the name of the service that provides vour Intermet connection?

Type the name of your ISP in the following bos.

ISP Mame

| Telkomnel

The hame you type here will be the name of the connection pou are creating.

< Back et > Cancel

Gambar 17. Memberikan nama koneksi

Masukkan nomor dial ISP yaitu 0809 8 9999

New Connection Wizard
Phone Humber to Dial
What iz your 15P's phone number?
Type the phone number below.

Phone number;
. 080383393

1o might need to include a "1'" or the area code, or both, [F pou are not sure
you need the extra numbers, dial the phone nurnber on your telephone. |f you
hear a madem gound, the number dialed iz carrect.

[ < Back ” M ent > ][ Cancel ]

Gambar 18. Memasukkan Nomor dial dari ISP

lalu klik" Next"
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Isikan User “telkomnet@instan, password “telkom” dan
konfirmasi password “telkom” pada menu "Internet Account
Information”, pilih "Make this default Internet Connection” dan
Klik "Next"

New Connection Wizard
Ink A FInf E
“t'ou will need an account name and passward to sign in ko your Internet account, @

Tuvpe an 5P account name and password, then write down this information and store it in a
safe place. [If you have forgotten an existing account name or password, contact your ISP.]

Uszer name: | telkomneti@instan
Password: [sansns
Corfirm password.— [ewesws]

[] Usze this account name and passwaord when anyane connects ta the Internet fram
thiz computer

ke this the default Internet connection

[ < Back ” [{gxb J[ Cancel ]

Gambar 19. Memasukkan informasi user dari ISP

Akan tampil screen "New Connection Wizard" yang menandakan
berakhirnya proses "Create a New Connection", dan beri tanda cek
pada "Add a shortcut to this connection to my desktop”, untuk
membuat shortcut dan klik "Finish"

New Connection Wizard

Completing the New Connection
Wizard
‘You have successfully completed the steps needed to
create the following connection:
Telkomnet

* Make this the default connection
* Share with all users of this computer

The connection will be saved in the Network
Connections folder.

Add a shortcut to this connection to my desktop

To create the connection and close this wizard, click Finish.

< Back F[s’ ish Cancel

Gambar 20. Konfirmasi Sukses pembuatan Koneksi baru

Dial-Up Account anda siap digunakan
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2.9 Mengoperasikan koneksi Internet

Untuk memulai Akes ke internet (Telkomnet Instan) pada Windows XP

lakukan langkah berikut ini
o Klik Start, All Programs, Acessories, Communication, Network

Connections, Dial-Up
o Klik dua kali pada shortcut TELKOMNet yang telah dibuat pada

pembahasan diatas.

o Isi Username dan Password pada halaman dialog box.
Username : telkomnet@instan
Password : telkom

Connect Telkomnet

e

|ser name: | telkamnetEingtarn |

Password:

S ave this user name and password for the following users:

(&) Me only
() Anyone who uges this computer

Dial: |nBngaasas v|

[ Dial H Cancel H Fropertiez H Help ]

Gambar 23. Tampilan untuk memulai koneksi pada Windows XP

o Terhubung ke internet dengan klik Dial

Kemudian akan muncul Status Dial ke Telkomnet Instan:

o Status Dialing

Connecting Telkomnet...

'E Dialing 080523339, .

Gambar 24. Tampilan status koneksi pada Windows XP

o Status Verifikasi Username dan Password
o Status Connected yang akan muncul pada System Tray
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Untuk memutuskan Akes ke internet dapat dilakukan dengan klik kanan
pada icon yang muncul pada system tray, kemudian pilih Disconnect atau
klik ganda (double click) lalu pilih tombol disconnect

3.1. Pengenalan Penelusuran Web (Web Browser)

Dewasa ini internet bukan merupakan sesuatu yang aneh di masyarakat,
karena penggunakan internet sebagai media komunikasi massa sudah

hampir kita temui dimana-mana.

Untuk dapat menjelajahi internet tersebut diperlukan sebuah software yaitu
yang disebut web browser. Beberapa software web browser

digunakan diantaranya :
1. Internet Explorer
2. Netscape Navigator
3. Mozilla

4. Opera

) about:blank - Microsoft Internet Explorer
File Edit View Favorites Tools Help

: Address @']about:blank

QBack - g \ﬂ \ELI _;\J /'_-\l Search :1\7 Favorites wl\‘ledia {‘\(

: Links g‘] Windows @] Windows Media % Download English Updates g‘] cisco.netacad

i

-

w .Go

BE=IES

yang sering

>

g‘] Done

0 Internet

Gambar 25. Tampilan Internet Explorer
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3.3 Menjalankan dan Mengenal Area Kerja Internet Explorer

3.3.1 Menjalankan Internet Explorer

Internet Explorer adalah salah satu software web browser yang sangat
terkenal dan banyak digunakan. Untuk menjalankan Internet Explorer
tidak berbeda dengan software lain.

Adapun langkah-langkah mengaktitkan atau memanggil Internet
Explorer adalah :

1. KiIik Start, pilih Program , Pilih Internet Explorer

[}

3 aboutih - =]
I Membangun LAN 2 » "
i D wnt =

) | 1

‘ _U setup
! .

v B

ggogg ecuwld®

et Printing  + [¥
o Marager ®

TR

Gambar 26. Menjalankan Internet Explorer

3.3.2 AreaKerja Internet Explorer

Seperti kebanyakan program aplikasi Windows, area kerja Internet
Explorer juga memiliki hampir semua komponen “window” yang sama
hanya tentunya ada perbedaan menu dan toolbar-nya.

3 Academy Connection-Academy Connection - Cisca Systems - Microsoft Internet Explorer [ |[E1][X]

! Fle Edit View Favortes Tooks Help "

Q- Q- XN AGD /“JSEErm 52 Favarites @ vieda €2 -l - —]
-:@m-ess@wﬂ- fwnw. dsco.com/en/L html v e

: Links {&] Windows &] Windows Media &] Academy Connection
Cisco SYsTEms Home Register Contacts 5 P
Selecta
Learning & Events v lso]

Welcome to the Cisca Netwarking Academy

N Academ
T\ Progrant . Our global e-learning
s program offers siu opportunity to pursue | Useman
IT curricula through online insT siarded raining
and hands-on |ab exercises to prepare I Passwol
the future.
rogra

Hewls |~

- Forgot!

g tworking Acader Digital Divide: @
B B Provram Overview S The Academy
|/ The Cisco Networking program helps bridge
z Academy Program is the gap by offering Acaden)
a comprehensive programs in key Findan

i >

A html ® Internet

Keterangan gambar :

1. Title Window, adalah baris judul alamat internet yang terbuka dan
selalu diikuti nama program Internet Explorer.

2. Menu, adalah baris yang berisi perintah-perintah untuk
pengoperasian Internet Explorer.

3. Standard Buttons, adalah baris yang berisi tombol-tombol standar
pengoperasian Internet Explorer.
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4. Address Bar, adalah baris yang terdapat kotak teks untuk tempat
mengisi teks alamat internet yang ingin dikunjungi.

Di ujung kanannya terdapat tombol Go, untuk mulai memproses
permintaan alamat internet.

5. Links, adalah baris penghubung ke alamat internet secara cepat
tanpa mengetik alamatnya, yang dapat ditambah atau dikurangi.

6. Workspace, adalah area kerja atau isi dari alamat internet yang
tampil atau sedang diproses berdasarkan permintaan.

7. Status Bar, adalah baris informasi status link alamat internet yang
tampil atau terbuka dalam Workspace.

3.4  Memahami Alamat Internet dan Hyperlink

3.4.1

3.4.2

Alamat Internet

Alamat internet atau alamat sebuah web kadang disebut URL (Uniform
Resource Locator) yang biasanya terdiri dari 4 bagian :

1. Nama protocol (protocol adalah aturan-aturan atau standar yang
membuat komputer dapat saling berbagi informasi).

2. Lokasi dari situs, contohnya WWW (World Wide Web)
3. Nama organisasi yang mengatur situs.

4. Sebuah akhiran yang mengidentifikasikan jenis dari organisasi.
(contohnya .com untuk sebuah organisasi komersial)
Contoh alamat internet http://www.dikmenjur.net/ yang berarti:

http: Web server ini menggunakan Hypertext Transfer Protocol (HTTP).

WWW Lokasi situs ini berada dalam World Wide Web.

dikmenjur Web server ini berada di Dikmenjur yang mengatur situsnya.

net Ini biasanya adalah institusi yang bergerak dalam jaringan
(Network)

Ketika anda mengetikan alamat internet contohnya seperti
http://www.dikmenjur.net/ kedalam Address Bar dan klik Go atau
menekan Enter, maka isi informasi institusi itu akan muncul dalam
Workspace. Informasi yang muncul itulah yang sering kita sebut situs
web (website).

Hyperlink

Di dalam situs web biasanya anda akan melihat teks yang warnanya
berbeda, bergaris bawah atau berada dalam kotak (tombol). Inilah
yang disebut hyperlink atau link.

Jika bagian ini diklik, anda akan dibawa ke halaman web lainnya. Kita
akan mengetahui bahwa teks tersebut aktif (link) karena jika
melewatkan pointer mouse di atasnya, pointer itu berubah menjadi
pointing finger.
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: Address @http:f,"i\".n'w.dikmenjur.net V| Go

A|amat Internet : Links @ Windows @ Windows Media :E_‘] Academy Connection @ - direktorat pendidikan menengah kejuruan pusat
~ Hyperlink
DIREKTOQRAT PENDIDIKAN MENENGAH KEJURUAN
DIREKTORAT JENDERAL DIKDASMEN Buku Tamu | Peta Situs |2=m
DEPARTEMEN PENDIDIKAN NASIONAL

wama @ifﬂwfy{w / Has B
lembaga pendidikan kejuruan L] e
s elas dunia

unggulan lokal : '»I Website

Hyperlink 10:46:28 PM - Selas, 26 Apri 2005

Webchat - Forum - Milis - Link - Sapa SMK Nusantara Inginianggofa

Selamat Datang di Website Resmi Dikmenjur

Usemame ;[ |
Kehadiran homepage Dikmenjur diharapkan dapat memudahkan penyebaran informasi d I:I
‘ antara Direktorat Dikmenjur - Kantor Dinas Tk, I - PPPG - SMK- Industri keci/ menengah dan Password
Instansi lain yang terkait, . )
| fode i | Hyperlink
Bl Sejak bulan Agustus 1999 progam internetisasi smk digelar, sudah lebih dari 1500 alamat e- Masukan kode
b mail sMkc maupun guru SMK yang bergabung dengan mailinglist dikmenjur ... = 0133
v
< | &
@ - direktorat dikmenjur Online ! i Internet

Gambar 28. Alamat Internet dan Hyperlink

/ Hyperlink

Sejak bulan Agustus 1999 progam inte;jf;sasi smk. digelar, sudah lebih dari 1500 alamat e-

mail SMK maupun guru SMK yang berggl hg dengan mailinglist dikmenjur ... =

e

Pointing Finger Hyperlink

3.5 Memahami Cookies dan Pengelolaannya

3.5.1 Apaitu Cookies ?

Cookies adalah file teks yang diciptakan oleh situs internet untuk
menyimpan informasi di komputer anda, informasi itu seperti preferensi
ketika anda mengunjungi situs tersebut.

Satu contoh ketika anda mengunjungi situs web jasa penerbangan dan
menanyakan jadwal penerbangan, situs itu bisa saja membuat Cookie
yang mengandung informasi perjalanan anda atau hanya sekedar
menyimpan rekaman halaman apa saja pernah anda lihat dalam situs
itu.

Cookies juga bisa saja menyimpan informasi diri anda seperti nama,
alamat e-mail, alamat rumah atau kantor, nomor telepon yang dapat
digunakan untuk mengidentifikasi atau mengontak anda. Ini hanya bisa
terjadi apabila anda memberikan informasi tersebut di dalam sebuah
situs web.
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3.5.2 Mengendalikan Cookies

Cookies dapat dikendalikan dalam Internet Explorer dikarenakan hal
ini berkaitan dengan privasi pengguna internet. Caranya :

1. Di Internet Explorer, klik menu Tools lalu pilih Internet Options.

2. Pada tab Privacy, gerakkan slider keatas atau kebawah untuk
meningkatkan level privasi atau merendahkannya.

Internet Options

General | Security | Privacy | Cortent | Connections || Programs || Advanced

Settings
F Move the slider to select a privacy setting for the Intemet

Block All Cookies\ & zone.

™A [, Block All Cookies

- Cookies from all Web sites will be blocked
- Bxisting cookies on your computer cannot be read by
Web sites

Accent All

Import... ] [Advanced... ] [ Default

Web Sites
To ovenide cookie handling for individual Web sites,
click the Edit button.

[ ok ][ cancel [ fppty |

Anda bisa mengubah dan melihat penjelasan level privasi itu mulai dari
level terendah yaitu memperbolehkan semua Cookies (Accept All
Cookies) sampai level tertinggi yaitu memblok semua cookies (Block
All Cookies).

3.5.3 Menghapus Cookies

File-file Cookies yang ada dalam komputer anda dapat dihapus
dengan cara sebagai berikut :

1. Di Internet Explorer, klik menu Tools lalu pilih Internet Options.

2. Pada tab General, klik Settings, klik View files.

3. Pilih file Cookie yang ingin dihapus.

Internet Options

- - - vy Check for newer versions of stored pages:
General | Security | Privacy | Content | Connections | Programs | Advanced & ¥ .
O Every visit to the page
Home page () Every time you start Internet Explorer
/ Iﬁ You can change which page to use for your home page. @ Automatically
Address: about:blank| () Never
General
[ Use Current ] [ Use Default ] [ Use Blank Temporary Internet files folder
. Current location:  C:\Documents and Settings\NUH L ocal

Temporary Intemet files Settings\Temparary Internet Files)

< Pages you view on the Intemet are stored in a special folder

\ For quick viewing later.

Amount of disk space to use:

[De\agCooki_es.. ] [Delete Eiles...] [ Settings.. ] J 15 &| MB

= [ Move Folder... H View A@s... H View Objects... ]

The Histofy folder contains links to pages you've visited, for
quick agfess to recently viewed pages.

A
Melihat file Cookies

[ Cglurs.../ ] [ Fonts... ] [ Languages... ] [Accgsswb\lity.. ]

Settings

4
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& Temporary Internet Files Q@]E|
Hapus semua Cookie§: FEle Edit Vew Favorites Tools Help "
<) =2 ? /..- ) search Folders E\v

: Address |[C3) C:\Documents and Settings\WUH\Local Settings{Tem % | &4 Go
Mame Internet Address

E‘='_'] Cookie:nuh@search.msn.com/

@ Cookie:nuh@google.co Cookie:nuh@google. co.idf

Hapus semua atau jhanya /

file cookies tertentul

4. Anda dapat menghapus semua Cookie dengan klik Delete Cookies pada
tab General dan konfirmasikan dengan tombol OK.

3.6  Menyimpan File halaman web dan Download

3.6.1 Menyimpan file halaman web

Halaman web dalam Internet Explorer dapat disimpan ke dalam file di
komputer anda. Ini bertujuan nantinya halaman web tersebut dapat
dibuka kembali tanpa melakukan koneksi ke internet (work offline).

Langkah-langkah penyimpanan file halaman web :
1. DiInternet Explorer, klik menu Files lalu pilih Save As...

2. Tentukan lokasi penyimpanan dalam Save in
3. Pada kotak teks File name ketik nama file (atau biasanya nama

halaman web telah tersedia), klik Save untuk mulai menyimpan.

Save Web Page EJ g‘

- ’_)(;«n—nﬂ My Documerts vl O F = m
LOka_SI file < y [ Computer training courseware and elearning_files
enyimpanan &) (SpMy eBooks .
penyimp Uy Recert ngMus\c >4 File halaman
ocumet s My Pictures
— IE2)5naalt Catalog / Web yang
Lﬁ I welcome to toraja_go_id_files
Deskop | |E]Computer training coursenare and elearming telah
&] welcome to toraja_go_id
My Documents
Nama file e :
hal b ¥ 58 Save untuk mulai
alaman we / .
_ menyimpan
‘,‘] Fie name toraia goid -
My Ne‘ufurk Save as type: Web Fage, complete {~him:~himi) v
Encoding: Western European (Windows) v

3.6.2 Download

Download adalah proses pengambilan informasi berupa file, data atau
program yang disediakan oleh sebuah situs web dan menyimpannya

ke dalam komputer anda.

Tipe file hasil download biasanya ekstensi PDF (dari aplikasi acrobat
reader), ekstensi PPT (dari aplikasi power point), DOC (dari aplikasi
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3.7

Modul : Melakukan KonekgEaaliozEs

MS-Word), HTM atau HTML merupakan ekstensi dari file HTML dan
lain sebagainya. Ada pula file-file hasil download berupa gambar yang
mempunyai format data JPG, JPEG, TIFF, GIF dan lain sebagainya.

Cara download :

1. Perhatikan terlebih dahulu link atau icon dalam halaman web yang
menunjukkan bahwa itu akan mengarah pada kandungan file baik
itu file data maupun program.

Klik link atau icon tersebut.

Selanjutnya akan muncul kotak dialog file download, Kklik tombol
Save untuk mulai download.

4. Kotak dialog Save as akan muncul, ketik nama file yang diinginkan,

lalu klik Save. Salah satu link
/ download
ﬁ Daftar Isi Pedoman Prog Dikmenjur.xls %ao 69 Kb | 06.09.2004 12:22
] GARIS BESAR PROG. DIKMENJUR.doc & 890.5 Kb | 06.09.2004 12:22
File Download [g|

“» y Somefiles can ham your computer. i the file information below
\...“/ looks suspicious, or you do not fully trust the source, do not open or
save this file.
File name: ... BESAR PROG[1]. DIKMEMIUR.doc
File type:  Microsoft Word Document

From: download. dikmenjur.net
Save untuk
mulai download Would you like to open the file or save it to your computer?
[ Open I [ Save | [ Cancel ] [ More Info

[¥] Always ask before opening this type of file

Mencari Informasi pada halaman web

Keinginan untuk mencari informasi berupa kata atau kalimat dalam Halaman
web bisa diwujudkan lewat Internet Explorer dengan fasilitas Search dan
Find.

Langkah pencarian informasi dengan Search :

1. Di Internet Explorer, klik tombol Search dalam toolbar Standard Buttons.
Disebelah kiri window akan muncul panel pencarian.

2. Pilih modus pencarian pada Choose a category for your search, lalu
ketik kata/kalimat yang ingin dicari, klik Search.

enengah kejuruan pusat : - Microsoft Internet Explorer.

Fle Edt View s Tools Help

@ ©Q MG P o= @we @ -5 =L@
Tombol Search4——==T& s

untuk mulai
mencari.

Unginlanggata)
usemame ([ ]

2t memudshkan penyebaran informasi [ —
s Tk, T -PPPG - SMK- Industri keci/ e
Kode [ |
Tombol Search s 15 Iebih dari 1500 dlamate- e
I i SVK maupun guru SK yang bergabung dengan v > o124
untuk mulai Daftar User | Lupa Password
ats @ict.dkmenjur net | Dapatkan Informasi Terbaru di Download e
. Zlinfo Subdit Zlanfo Dikmenjur
mencari. HModul Bahan Ajar Kurikulum ... Program Siswa Cerdas ... iaiatiEencapay
ian Laporan Jaw.. . Server Dibidang IT, Program manakah
‘Sardik Terapkan Absensi Pegawai Ele ... Urgent For Mail et... paing

Pengiriman Buku Pedoman Analisis Ke ... Merakit 1000 Komputer ...

& & et

| A modul 8 kipi Kegiatan... 3 - : direktorat pendidic... | £ soal kkpi 8 L8 U i Lo e AT 43 L4 10:59 AM

Download di : www.kkpi-nuklir.blogspot.com



Langkah pencarian informasi dengan Find :

1. Di Internet Explorer, klik menu Edit , pilih Find (on This page)

2. Dalam kotak teks Find what ketik kata atau kalimat yang ingin dicari, lalu
klik Find Next.

Find what: | Statistik Penduduk Tolaja|
Ketik teks yang ] Match whole word onfy 2SS Find Next untuk

diinginkan 7] Mokch Sase O Up (@ Down mulai mencari

3.8 Menggunakan Favorites Internet Explorer

Saat membuka suatu situs web, anda dapat menyimpan alamat web yang
menarik atau yang sering anda kunjungi kedalam suatu fungsi pada Internet
Explorer yang biasa disebut dengan Favorites.

Favorites pada dasarnya adalah folder tempat menyimpan kumpulan alamat
web, dimana dalam folder tersebut anda bisa mengorganisasikan isinya seperti
membuat dan memindahkan folder baru, merubah nama, atau menghapus isi
di dalamnya.

3.8.1 Menambah alamat web Favorites

Untuk menambahkan suatu alamat web dalam Favorites pada Internet

Explorer maka langkah yang dapat anda lakukan adalah :

1. Pilih dan buka button Favorites pada menubar ataupun toolbar.

2. Kemudian klik add untuk menambah atau mengisi alamat web
browser yang anda inginkan.

3. Setelah itu akan muncul kotak dialog dari add favorite

4. Kemudian anda isikan alamat web yang anda inginkan dikolom
name dan klik OK untuk mengakhirinya.

Favorite

QO - © X B & O [Srrevon [ @ - B B - [V D3

- [=]x]

Address | €] http:ffikc.cbn.net.idfindex.php v Bleo ks ¥ (@McAfee virusScan  ~

&3 RoboForm ~ |Search v | 33 Logins ~ 3 (passcards) | GHendsh | T Save €D Generate
Favorites RS

o IimuKomputer. ~
(L Links J A J

] Like Music - Try A0OL!1

&]MsN.com Y

&) Radio Station Guide KOMUNITAS ELEARNING GRATIS ILMU KOMP
Penulis - Pengurus - Kirim Tulisan - Milis - i- inar - Download - (

]

/A, Intemet Explorer will add this page to your Favorites lst

: —— . Konfirmasi
Make available offline _Can(el -
— : : [STOP PRESS 1] SAWERAN NASIONAL UNTUK DANA SE penam bahan
3 ImuKomputer.Com - Komunitas eLearning Gratis Iimu . . ;
3 alamat web
Nama o~ Favorite

alamat web

favorite

] http:jfike.cbn.net.idfindex.php. 4 Internet

3.8.2 Mengelola Favorites

Jika anda ingin mengelola isi dari Favorites maka anda langkah yang
dapat lakukan adalah :

1. Buka menu favorite pada menubar atau toolbar.

2. Setelah kotak dialog terbuka maka pilih organize favorite.
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3. Pada organize favorite anda dapat membuat folder baru dengan
menekan button create folder.
4. Anda juga dapat menganti nama folder/file dengan menggunakan

button rename.

5. Atau dapat menghapus folder/file dengan memanfaatkan fungsi dari
button delete pada kotak dialog organize favorite.

a Organize Favorites

To create a new folder, click on the Create
Folder button. To rename or delete an
tem, select the tem and click Rename or

Membuat folder Delete.
Favorites D S
\'*Crealte Folder ™ [ Bename ‘]\
LMCNE to Folder... ] [ Delete \]\
v
Memindahkan & [Radio Station Guide
folder Favorites http:/ Awww microsoft.com/Aisapi/redirdll..
times visited:
st visited:
[ Make available offline

[ Links
@ MSN com
:g'] Radio Station Guide

Alamat web
— yang telah
tersimpan

> Merubah nama
alamat web
favorites

~a Menghapus
nama alamat
web favorites

\
ETENY

Menutup window
Na Organisasi
Favorites

3.9 Mencetak File Hasil Browsing

Halaman web dapat langsung anda cetak dengan langkah sebagai berikut :

1.
2.
3. Anda dapat memilih jenis pinter

halaman yang akan diprint pada s

file.

Pilih menu File pada menubar kemudian klik Print
Setelah itu akan tampil kotak dialog Print.

yang akan digunakan serta jumlah dan
elect printer.

. Kemudian klik button print pada bagian bawah kotak dialog untuk mencetak

General | Options

Select Printer

|2 add Printer
¥ HP Laserdet 1100 (MS)

123 Snaglt 6

g . / 3

Pilih Printer «—] F YMicrosoft Office Document Image Writer
< ¥
Status:  Ready [ Print to file
Location:
Comment:

Halaman yang - Page Range

akan dicetak w| Number of copies: $ Banyaknya rangkap

pencetakan

Memulai
pencetakan ¥

Enter etther a single page number or a single

L
page range. For example, 5-12

\r Frirtt l[ Cancel ]
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Untuk mengantisipasi kesalahan cetak, anda dapat melihat file hasil cetakan di

layar terlebih dahulu sebelum file tersebut dicetak ke printer. Langkahnya

adalah sebagai berikut :

1. Pilih menu File pada menubar

2. Kemudian Klik Print Preview

3. Setelah itu akan tampil hasil cetakan dalam layar yang ditampilkan
perhalaman seperti gambar berikut ini.

4. Apabila tampilan cetakan pada layar itu sesuai dengan harapan, maka klik
tombol Print untuk mulai mencetak.

Berpindah Perbesaran Menutup
tampilan halaman halaman Print Preview

_ A Print Preview E]
Memulai 4R [ % = Pl oz & W | B

pencetakan
- - direktorat pendidiksn menengsh kejuruan pusat : Pagelofl

|

DIRCKTORAT PENDIDILAN MENENGAH KEJURUAN
DIREKTORAT JENDERAL DIXDASMEN
DEPARTEMEN PENDIDIRAN ASIDNAL

). Halaman

Preview

e
pelar, sucah lebh carl 1500 alamat e- M;
2upun guru SME yang bergabung cengan mal Etdkmenjur...
- . e " " " 3 = 0850 .
................. S
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Search Engine

4.1 Mencari Web Dengan Menggunakan Search Engine
Karena begitu banyaknya web dan situs pada masa sekarang ini maka Kkita
membutuhkan suatu alat untuk melakukan pencarian situs atau web tersebut.
Alat ini dikenal dengan istilah search engine berikut kita akan berkenalan
dengan beberapa search engine yang sangat terkenal.

Dalam penggunaan mesin pencari (Search Engine) yang perlu diperhatikan
adalah ketika hendak memasukan kata yang akan dicari harus pada posisi text
box yang disediakan oleh mesin pencari.

Perlu diingat ketika anda akan melakukan pencarian anda minimal mengenal
satu suku kata dari web yang akan anda cari hal ini akan mempermudah
pencarian dan mempercepat pencarian dan meminimalisasi pencarian web-
web yang tidak diharapkan.

4.2.1 Menggunakan Search Engine AltaVista

Berikut adalah perkenalan pertama kita dengan search engine AltaVista.
Mari kita masuk kehalaman mesin pencari kita dengan mengetikan
http://www.AltaVista.com pada Address Bar yang disediakan oleh Web
Browser setelah itu tekan enter atau klik tombol go maka akan muncul
seperti gambar dibawabh ini:

-7} Alta¥ista - The Search Company - Microsoft Internet Explorer

J File Edit View Favoites Tools Help

| Bk - = - QD 7} | @ Search [ilFavortes < #Histoy | EY- e e

| Adress [€] htp. . ahtavista.com! =] @6 |JLmks ”‘
0 =
"‘ i al‘taVI Sta M" The Original Flat Garden Hose I—
i 1
e SERRCH ComEnY A Guaranteed to Never Kink, Tangle or Tear!
Weh Image Audio Wideo Directory Mews Family Filter: off Help

| Any\anguagej Advanced

Breaking news: Intel Charts Path To Single-Chip Cell Phone

Tools Web Resources Marketplace
Translate .
Maps Shopping Insurance Quotes =
aps Electronics Video Games hare CCMP Training CBTs
Yellow Pages Aot
Zeople [ ndzr Travel P\ua: \1"05:';?:"39
i Clan vour lrp
%ﬁ%mhes Flights Cars Hotels Garnhble Online

Search Settings .
More = Personals & Datin Search Home Loans

Pictures & Prafiles Dating Tips Online Casing Bonus
Auto Warranty Quotes

Web Directory Autos Weh Site Hasting
EDJMQ New Used Research Half Price Hosting
aming
Home Careers Broject Trackin
Insurance Find Johs Post Jobs Resumes Recruit Emplovess =l
|&] Done [ | intemet

ghsan||| ) @ =3 B ¢% || BuDiskUp Netwo |[E)anavista -... F]Document - | Ehup et | [ B A G as0Fm

Misalnya anda akan mencari detik maka ketik kata tersebut pada text
box dan tekan tombol (bottom)

Setelah itu maka akan muncul beberapa pilihan alamat web yang anda
tuju dan juga alamat-alamat web yang mirip dengan apa yang anda
ketikan pada textbox.
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4.2.2 Web Search Melalui Lycos

File Edit Miew Favorites Tools

Help

<= Back -

=]

24 | Qusearch [ Favoritss s fHisto | £ ZF

Addess [@] hitp: e lycos.com/

B

SERVICES

~Lycos Home

Play Checkers

[=] search

chat Gradustion MP3s Stocks
Slubs Horoscopes Multimedia  White Pgs
L RS U aduanced Search | Parental Contrals | Site Submit | Web Director
Ernail/ 1M Mobile Photos MORE » Father's Day Free E-Cards

Lycos

Tap1cs FIND BOOKS BARNES| ~ umosiooocor

Your Dream
tr [Keyward o] | (= &NOBLE Prom
www.bn.com
Lycos >
Computers lwily.cos)
. [Nawe Baere ] ciar v |
Family Zone
[Members | Loo in

Hate Banner Ads? Free Personals

checkers is fra
wery entertaini

Today's N

Garmesville’s new

Build your website
without them using
Tripod Plus...

Free registration at
Matchmaker com, No
credit card requirsd...

=, fun and hoose a City »
e R e
Horoscope:
Choose wour sign

Headlines >

Shopping Center »

: e My F
A e Eollepie ol o G Suild & weebsite
Winona Rydsr: T Innocent et Sl o Make L
Mew Hope for Knee Pain ekl Pes, 0

I

crmepage

‘€] Done
stan|| | ] & =3 > 22

4.2.3 Web Search Mela

3 G0.com - Microsoft Intemet Explorer

[ [ | Intemet

|| 9 pisklp Netwarking  |[&]Lycos - Micrasoft . @] Document! - Micraset..| [f- B 3[TI08  +43pm

lui Go/Infoseek

Fle Edi Yiew Fovortes ook

H

el

deBack - & - D 1] 4| DSemch [ifFavoies <AHsoy |Gy S 0 - 5 B

Addhess [£] htp:/ funun.ga.comé

Cops Trail Car Thefts

_aNETZERO' rast pace LoaDs | N0 BANNER ADS | 1/2 THE PRICE OF AOL |JOIN TODAY
> Headlines | searchiigit — JCTECELD |

Probhe
Investigators are trying to get to the
bottom of why there were traces of
nerve

‘Yates: | Didn’t ¥Want to Hurt My Children

idnap Case ‘Woods, Harrington only players under work at home travel

Fingerprint analysis proved that Texas par at Open flights weh design
police did not have Bret Michael Carmplete secand-round coverage from genealogy credit reports
Al Qaeda Gathering Details on ULS. the U5, Cpen
Security Burnitz plunked as Yanks rally past
Al Qaeda Forces Gathering Details an Mets Movies Yellow pages
U5, Security Around the Wirld, The MNew York Yankees dished out even onai WWhite pages

N maore punishmentio the Mets: beaning - 4“*,
LS. Military L aunches Nerve Gas Recipes Classifieds

Sosa ties Musial, Stargell with No. 475
in Cubs’ win

Todd Hundley belted a pair of 200
hormers and Clement worked into the
eighth

Practical Advice

Road-Tested Vacations
Getthe scoop on your vacation fram

Andrea Yates talks on videotape ahout
killing her five children

See all headlines M

families who have already been there.

Craft Finder
Find hundreds of fun activities that will

Reds' Boone hits tying. winhing homers
ws. Pirates

Aaron Boone hit a tying solo homer off
Mike Williams in the bottom of the ninth...

@] Dane

Astant||| 1] & 53 B # || BuDiskup Netwo. |[E160 com -

4.2.4 \Web Search Melal

inspire any kid
|| e intenet

Document] -... | &)4BCNEWS.co.| [ B¢E TIal 455rM

ui Excite

osolt Intemnet Explorer

b

D ) A | Qseach CifFavoies BHistoy | By S 0 - 5] B

Addiess [&] /. excite.com/

=] @60 || ks >

Pe

Choose your

=

. 5l ize!
A Prize!
rsonalize: Settings = Content = Layout = Colors & Themes More! = Sign In | Lite = Email = Help

My Money - My Portfalio, Investing
My Scores - My Teams, NBA, MHL
My Weather - us, world, Maps
My Movies - Top Box Office, News
My TV - Listings, Ratings

My Sign - Date Guide, Love Match
My Lottery - Lottery Results

Excite Meta-Search

@ Web  Directory © Photos
| Search

@ Yellow Pages 2 White Pages & C

Today on Excite 6715 5:50 ET
News Reuters | AP | Videa

% Poll A Love Survey

Tip Meet Someone New!

= U.S. Open Leaderboard

A lis Finest

= W¥in a Yegas Vacation
Lose Weight with Yoga

Lord of the Rings DVD

W] @ >3 |

DialLIp Networking

My Stocks =|%| Explore Excite
New Portfolio Stock Mews Shop Rooks, Store Builder, Classifisds, Thank Youl..,
Symbol Price Change = Connect Chat, Boards, ¥hite Pages, Personal
Dow 9.474.21 ~28.5% Tools Small Business, Yellow Pages, Jabs, Recipes. ..
NASDAG 1,504.74 FTEE puctions Entertainment Lifestyle
S&P 500 1,007.27 -2.28
Autos Eashion News
Get Quotes: [Go| | Coreers Food & Drink  Real Estate i oce [
Matket Soreener « Find Symbol Casino Games Relationships
Lost opdate Matats Cosed Celebrities  Health Sports atché
Data delayed at least 20 minutes Computers Investing Travel
My edit|— | %] | My News edit| —| %| My Weather edit = x| -]
2] I

| Irtemet

@My Excite - Micro... | B]Documenti -Mioiosol...| |{f ¢ 7[Elof  453PM
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425 Web Search Melalui Hotbot

HotBot Open Directory/ Referenc rosoft Internet Explorer

J S Back - = - ) | Q4 Search (3] Favorites & 4 History ||%v SH-=2H2

| Aderess [&] hup./di hotbat yoos. com/Freference/ =] @Go H Links

Put it down
== in black & white...

Top f Reference

Lycos Reference - Dictionary, encyclopedia, atlas, almanacs, anthems, maps, geography,

archives.

SPONSDRED SEARCH LISTINGS  niext >

1. Reference Works - Mew Internationalist - werd Guide, Peters Projection Werld Map, NI
monthly magazine - 3 indispensible reference works from New Internationalist, See the..

LWe Check Job References For Job HURTERS - Assists job hunters in checking the
accuracy of their emplayrnent references, driving recard and credit report priar ta applying for
a.

~

w

. Check or Inwestigate Anyone's RPeferences - web Detective uses the tools the pros use
ta check references and find, investigate or spy on anyone, anywhere! Best detective..

-

. Check Employes Referenices - ackgrounds US4 is a nationwide employment and tenant
screening company providing our dients the infarmation needed to find the most qualified,

. Find Reference Materials at Ancestry.com - Build your Farily tree by joining
Ancestry.corn, world's most popular genealogy site. Access 1 billion records and thousands of

&] [ [ Intemet
ghistan||| 1] @ 59 B 8 || [B0Disklp Networking || &7HotBot Open Dire... EjDocument! - Microsof .| |f* BE3 a8 447 Pu

o

4.2.6 Web Search Melalui Yahoo

rosoft Intemet Explorer

J File Edit “iew Favoites Tools  Help

J G Back + = - ) 7t ‘ (@l 5each (] Favaites <4 Histoy ‘ S-S EHRB
| Address [@7 hetp:/ommyzhoo.com/ =] @G0 || Links >
= ! B =
@ O & QOL (<)
Finance Messenger  Check Email i Personalize Hel
Yahoo! Shoppin, Firaworldeup,com Y’;‘ﬁ““'c' ! Tty the beta version of
Computers, Electronics, Apparel  semem  ormcis sre or e s i woscs cus® Tahool's new home page
| Search | advanced search
2002 FIFA World Cup ™ Germany vs. Paraguay B3 News - Video Highlichts - Matches
Shop Auctions - Autos - Clagsifieds - Eeal Estate - Shopping - Travel - Yellow Pgs - Maps Media Finance - News - Sports - Weather [—
Connect Careers - Chat - GeoCities - Greetings - Groups/Chibs - hail - Members - I Mobile - Personals - People Search - Photos

Personal AddrBook- Briefrase - Calendar - My Vahoo! - PayDirect Fun Games - Horoscopes - Kids - Movwies - Music - TV more.

Yahoo! Movies — Showtimes - Trailers - Gossip - More In the News

In Theaters Coming Soon - Blast kills 11 at U3, office in Karachi
The Bourne Identity - Lils & Stitch - U5, wants Iraq diplomat at UN expelled
Scooby-Doo Minarity Report - Iudge rules on Andersen trial impasse
Windtalkers . Deeds - 3.0 may block phatonium shipments

Surn of All Fears Men in Black Il
Undercover Brother - Reign of Fire
More movies More coming soon

Enter ZIP for Shnwtimesl Go Gellarin 'Scoaby

- Lindh contends was denied legal rights
- Winona Ryder pleads innocent to theft
- World Cup - U3 Open - CWE - MLE

Matt Laman in

‘Boume |dentity fmote...
Marketplace
- . - Yahoo! Exchasive - Best selling baby
Arts & Humanities MNews & Media praducts, take extra 10% off
1 itaratiwa Photaoaraniee Full (Masrarara Wairremamare T Thaee o Dol N0 oae Aol e d ok o j

‘@ http: Avwi yahoo.com/s/ 10077 | FFW
R Start “ & > &% “ (] DiakUp Networking || &Y ahoo! - Microsol... B]Dacumentl -Microsaf..| |f B¢ 3| Tl 443PM

Modul : Melakukan Koneksi ke Internet dan Bekerja dengan Internet
Download di : www.kkpi-nuklir.blogspot.com



5.2 Web Emalil

Aplikasi Email berbasis web. Internet Explorer, Netscape, Opera antara lain:
plasa, yahoo, graffitihotmail dan sebagainya

5.2.1 Langkah-Langkah Membuat Alamat Email

e Nyalakan Komputer
e Aktifkan Internet browser dari Start | Internet Explorer
e Masuk di halaman situs Internet misalnya http://mail.yahoo.com
e Maka akan keluar tampilan sebagai berikut:
) ¥ahoo! Mail - The best web-based emaill =10l x|
Fle Edt Wew Favortes Tools Help | A

@ Back - O - B @ -Lb | ;) Search ‘i}(Favnrltes @

Address IE http: ffmail. ywahoo,com

B-ea-lJ3

New to Yahoo!?
Get a free Yahoo! Mail account — it's a breeze to
stay connected and manage your busy life.

= 100ME of email storage
Keep more of what's important to you

= Powerful spam protection
Read anly the mail you really want

= Get your mail anywhere
Allyou need is a web connection .

Need more? Get Yahoo!
Mail Plus.

Mail Plus offers tougher
virus and spam
protection, a virtualhy
unlimited 2GB of storage,
no graphical ads, and
rrore for only
$19.99year.

Learn Mare

Learn more

[T T [ meemet 7

akan muncul seperti dibawah ini
“YAHOO! MAIL

Mail Harne - Help

Yahoo! Mail Yahoo! Mail Plus Personal Address
Free, reliahle, and easy to use. Waore cantrol and capacity. Mail that's made just for yau.
» Great spam protection with » Mo graphical ads e Getyou@your-name.com, if available
SpamGuard = Yirus scanning plus cleaning far = Create up to five different addresses
= Yirus scanning from Marton added protection to use
Antivfirus™ = SpamGuard Plus helps stop even = Ohwyn your domain name
s Access anywhere you have aweh maore unwanted mail Learn hore
cohnection = irtually unlimited storage — 2GH
= Awhopping 100MB email storage Learn hore
Learn fore
only $19 99ear only $354ear

Freel les= than $2imorthl

Sign Up for Yahoo! Mail Order Yahoo! Mail Plus

lezs than $3imonth!

Order Personal Address

Ada 3 pilihan, yaitu:
Free Yahoo! Mail : Gratisan
Yahoo! Mail Plus : Membayar

Order Personal Address : Membayar
e Pilih Free Yahoo! Mail 5'9" Up for Yahoo! Mall
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e Isilah form berikut ini

Yahool-Help

Y
YAHA%AO.

Sign up for your Yahoo! ID

et a Yahoo! ID and password for free alsess to all personalized Yahoo! services.

Already have an ID?  Sign In

Yahoo! 1D |r4fi3 Cheoosing your 1D
ou will use this information to access

Examples: "paper_ricehow!" or "relak_1_corner” Yahoo! each time. Capitalisation matters
faor your passyvard

Passward: I.---..

Must be six characters or more

Re-type Password: I.---..

Free Yahoo! Mail
Activate Yahoo! Mail: [ Create your free Yahoo! email address forthis 1D and Your email address will be the Yahoo! ID

begin using Yahoo! Mail. you've chozen followed by
@yahoo.com.

Ifyou forget your password or need helpwith your account, wou'll need to confirm the  pecalling your password

following information: Thiz information is our only wvay to verify
Security Question: - | o your identity. To protect your account,
ity IW’Il’]Elt 15 your pet's name’ j make sure "vour Answer" iz memorable

YOUF AR St Ierafi for you but hard for others to guess!

Elirthday:lm |January j|1980 (Day Maonth, Year)

Alternate Email: |e—rafi@vedc:malang.or.id

Account natices will be sent tothis email address, including new
password requests.

Nama Yahoo ID: Isikan dengan “nama keren” saudara, misalkan:
rafi3 Secara otomatis default alamatnya di yahoo.com
(@yahoo.com).

Password: Isi passwordnya dengan karakter, angka atau gabungan
dari keduanya. Password tidak boleh lupa, karena Kkalau
seandainya lupa, maka kita tidak bisa membuka email yang kita
buat. Tulislah password sebanyak dua kali pada kolom yang
berbeda.

Security Question: Digunakan jika kita kita lupa terhadap password
kita, maka kita bisa mengikuti petunjuk dengan security tersebut.
Pada contoh di atas saya contohkan What is your pet’s name? Kita
jawab misalnya : erafi

Mengisi tanggal kelahiran dengan format : Bulan, Tanggal dan
Tahun kelahiran. Isi sesuai dengan kondisi saudara.

Alternate Email ( optional ) : Tidak wajib diisi atau boleh diisi jika
sudah punya alamat E-mail.
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First Name: [Muhammes . |Pawellangi Customising Yahoo!
Surname: 9 Yenon! vl try to pravide more relevant

i : | content and advertising based on the
Residence: |I"dnﬂeg'ﬂ _‘%_ ﬂ infarmation colected an thiz page and on

ZIPIPostal Code: [65126 aender [male | ® ﬂ‘:;'“”""' products and services you
Industry. |Educa1inn (includes students) ﬂ
Title: | Student - Graduate =

Specialization:

¥ Contact me occasionally about special offers, promofions and Yahoo! features.
Interests (opfional):

¥ Entertainment W Automotve I™ Shopping

I™ Hore & Family ™ Computers & Technology I Sports & Outdoors
™ Healh ™ Personal Finance ™ Travel

™ Music I Small Business W wireless & Wobile

e Mengisi First name : Nama depan, dan juga Last name : nama

belakang. Kalau seorang hanya mempunyai hama satu kata saja

(aliran satu kata ), maka bisa ditulis dobel / sama.

Residence : Bahasa yang digunakan.

ZIP | Postal Code : Isikan kode pos.

Gender : Isikan jenis kelamin, ada pilihan Male and Female.

Industry : Pilihlah industri yang sesuai dengan saudara.

Title : Isi dengan nama jabatan saudara pada industri atau lembaga

tempat bekerja.

Specialization : Isilah sesuai dengan spesialisasi saudara bekerja.

e Interests : Saudara tertarik dalam bidang apa? Pilih option yang ada
dengan cara memberi tanda ( V), pada pilihan yang tersedia.

Enter the word as itis shown in the box below. I udLa G0 i
P Thiz step helps Yahoo! prevent sutomsted
registrations.

If you cannot zee this image click here.

By submitting your registration information, you indicate thatyou agree to the Terms of Serice and have read and understand
the Yahoo! Privacy Policy. Your submission of this form will constitute yaur consent to the collection and use of this
infarmation and the transfer ofthis information to the United States or other countries far processing and storage by Yahao!
and its affiliates. You also agree to receive required administrative and legal notices such as this electronically,

| SubmitThis Form |

e Mengetikkan kata yang sama seperti tertulis di dalam kotak-kotak

dibawahnya.
° K"k}L Submit Thiz Form I

e Jika form yang Anda submit sukses maka yahoo akan memberikan
ucapan selamat bahwa registrasinya sukses
Nama ID : r4fi3
Alamat Email : r4fi3@yahoo.com
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Regi&ration Completed; Welcome r4fi3!

A confirmation message has been sent to the Email Address you provided.
Please read the email and follow the instructions to fully activate your account.

Your Yahoo! ID: r4fi3
Your Yahoo! Mail Address: r4fi3@yahoo.com

Your Alternate Email:  e-rafi@vedcmalang.or.id

Edit Marketing Preferences: Select and customize the categories of communications you
receive about Yahoo! products and services, or choose to opt-out of each.

Continue to Yahoo!

S ]
e Kilik Continue to vahool
ini

|, sehingga muncul gambar seperti dibawah

hezsenger Hotdabs
Tiy out the new Yahoo! Front Page - millions spoke, we listened.

Web Images Yellow Pages Mews Products
X = Advanced
Search the Weh: || Yahoo! Search | 0o

Pfﬁize F%ﬁ:e SE,? YAHOO.’ \h;ﬁ ?5/ }\g Halp

e Kilik mail il

gambar dibawah ini.

Dengan demikian akan masuk ke account Yahoo Mail anda seperti

YAHQO" MAIL Welcomne, rdfid

[Sign Qut, My Account]

m Addresses ¥ Calendar ~ MNotepad ~

Check Mail | Compose | Search Mail |

HEW!

Vahool Exclusive Welcon‘-:[e. Muhammad Rafie!
Cell Phone Deal

354 Youhave T unread message:

Inbox{1}
Folders [Add - Edit] :
Cainbox (1) ¢ Today's tip: Yahoo! Mail protects you from mast viruses by scanning your
(4 Draft email attachments.
C3 Sent
(f Trash [Ernpty] == Yahoo! Mail

l']'\‘ﬁ;h Enter the Yahoo! Address Book Sweepstakes

5.2.2 Mengecek Email

Untuk mengecek E-mail ikuti langkah-langkah sebagai berikut:

1. Masuk dihalaman situs Internet misalkan http://mail.yahoo.com
2. Maka akan keluar menu seperti dibawah ini:

3. Ketik Yahoo ID dan juga Passwordnya.
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Already have a Yahoo! ID?

Flease sign in to read or send mail

Enteryour ID and pas |

F rard:

Bl Remember my 1D on this computer

MODE: Standard | Secure

4. Klik tombol Sign In

| s rafi
YAHOO!@' MAI L E'\S“iagcnog:t, rl'::y iccount]

m Addresses ¥ Calendar = Notepad ~

Check Mail | Compose | Search Mail |

M} Enter the Yahoo! Address Book Sweepstakes

MEW!
Y ahoo! Exclusive WE'CDIT&Q. Muhammad Rafie!
Cell Phone Ded 359 You have 1 unread message:

: Inbox(1}

Folders [#dd - Edit]
Cainbox (1 i Today's tip: Yahoo! Mail pratects you frarm most virses by scanning your
(& Dratt email attachments.
£ Sent
(FTrash [Empty] = == Yahoo! Mail

5. Klik _theckmsit | 5ea EBInbox (1) yntuk melihat email yang masuk,

seperti gambar dibawah ini.

Check Maiqu Compose | Search Mail |

Wireless Plans Inbox
from $19.93

View: All Messages +

Folders [Add - Edit] Delete | Spam | Mark

Inl 1 .
g nhox (1) " Sender Subject

Draft

[ Yahoo! Welcome to Yahoo!
L4 Sent
Chedk All - Clear All

(i Trash [Ernpty]

Deletel Spaml Mark =
r ‘ I XM LLC.
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= KiIik subject email yang akan di baca misalnya

= Dengan demikian akan muncul identitas pengirim dan isi emailnya

Thiz message 15 not flagged. [ Flag Meszage - Mark as Unread |
Date: Wed, 29 Sep 2004 10:12:41 -0700 (PDT)

Fronn: & "rahoo!" <mailbot@yahoo. com=

Subject: “Welcormme to Yahoo!

To: rdfiZ@yahoo, com

NEW AMND
IMPROVED!

YAHOO! Mail

It's smart. It works for you.
Welcome to Yahoo! Mail.

Dear r4fid3@yahoo.com,

Welcome to ¥ahoo! Mail, a smarter way of keeping in
touch. With a whopping 18088 of emall storage,
rmessage size up to 10MB, and great wirus and spam
protection, it's hard to believe it's fres! Start using
ywour new address right away: rHid@yahoo.com

5.3 Mengirim Email

Untuk mengirim E-mail ikuti langkah-langkah sebagai berikut:

1. Masuk di halaman situs Internet misalkan http://mail.yahoo.com

2. Maka akan keluar menu seperti dibawah ini:
3. Ketik Yahoo ID dan juga Passwordnya.

Tetapi jika sudah login di email account anda, cukup tekan

j -r' | . i
AHOO!B MAI L E\;?gcno gft, :11!,' iccount]

|m Addresses = Calendar = MNotepad ~

Check Mail | Compose | Search Mail |

Vahao! Exclusive Welcomle. Muhammad Rafie!

Cell Phone Desl 354 You have 1 unread message:

Inbax(1)

M} Enter the Yahoo! Address Book Sweepstakes

Folders [Add - Edit]

2;“};“ L i Today's tip: Yahoo! Mail protects you from most viruges by scanning your
4 email attachments.

CdSent

(FTrash [Ernpty] == Yahoo! Mail

4. Berikutnya isilah form yang telah disiapkan :

e To:tujuan utama -> isi alamat email yang dituju (harus diisi

secara lengkap)

e Cc:tembusan ->isi alamat email yang dituju (jika dibutuhkan)

Modul : Melakukan Koneksi ke Internet dan Bekerja dengan Internet
Download di : www.kkpi-nuklir.blogspot.com

30


http://mail.yahoo.com/

e BCc:tembusan khusus -> isi alamat email yang dituju (jika
dibutuhkan)

e Subject: tema surat (gambaran utama isi surat)

e Tulislah isi surat anda

Melampirkan FILE ( Attacment)
e Jika Anda ingin melampirkan file pada email anda, klik
Attach Files

Inzert addresses | Remowe CC - Remove BCC

To: |wismanu@vedcmalang.or.id

[:%g |ek0_hean93@yah00.com

Bee: |munif@vedcma|ang.0r.id

Subject: |Ele|ajar Membuat dan Kirim Email

Attachments: Attach Files |

A L8 e 20 oo

¥

@ Stationery

i
Jii

+
]

Yth Bapak : Wismanu, Eko, Munif

Kami sedang belajar membuat dan kitim email, jika bapak menerima email ini tolong
dibalas.

Horrmat

M. Rafie Pawellangi
Tim Penyusun
Kurikulurm KKP1 2004

e Carilah file yang akan di lampirkan dengan mengklik

Attach Files | Cancel | Attach Files | Cancel |

Attach Files Attach Files

SelectFiles Select Filed

Click "Elrovke" to select a file. You can attach filg Click "Browse" to select a file. You can attach file
¥ Want to see a progress bar when you upload ¥ \vant to see a progress bar when you upload

File 1: I— Browse... | File 1: |C:\,D0cuments and Setii  Browse... |
File 2: I— Browse... | File 2: I Browse... |
File 3: I— Browse... | File 3: I Browse... |
File & I— Browse... | File 4 I Browse... |
File 5: I— Browse... | File 5: I Browse... |

Attach More Files Attach More Files
PC users: Select "All Files" for "Files of Type". If PC users: Select "All Files" for "Files of Type". If

Attach Files | Cancel | Attach Files | Cancel |

¢ Komputer akan mencari dan menscan file yang akan
dilampirkan

[EAttach Files

Attaching files...

Flease wait while we attach the file(s) to your message.

Modul : Melakukan Koneksi ke Internet dan Bekerja dengan Internet
Download di : www.kkpi-nuklir.blogspot.com



e Jika file sudah ditemukan dan komputer tidak mendeteksi virus,
proses bisa dilanjutkan dengan menekan [pone |

[E=o]

ﬁg_ttac hments

The fellowing file has been attached:

& Winter.jpg (136k] [Remaove] Mo virus threat detected
Attach Moaore Files

Your attachments have been scanned by: Hﬁti\;’irﬁﬁ

e Setelah selesai dan Anda yakin sudah benar tekan | 3¢ |
untuk mengirim email tersebut

e Jika alamat email yang dituju semua benar, maka akan tampil
informasi bahwa email tersebut akan terkirim

Check Mail | Compose | Search Mail |

Mgssage Sent

wistnanufvedemalang. or.id
{# eka_bean33@yahon.com
munif@vedemalang. or.id

Back to Inbox

5.4 Membaca Dan Membalas Email
e Setelah inbox email anda terbuka pilih dan klik email yang akan
dibaca dengan memilih salah satu subject yang ada, misalnya
membuka surat balasan dari ::Wismanu:: subjet : Re:Belajar
Membuat dan Kirim Email

Delete | Spam Mars vl
[~ Sender Subject
[ =WisMaNu:: Re: Belajar Membuat dan Kirim Email
™ Yahoo! YWelcome to Yahoo!
Check All - Clear All
Delete | Spam Mars vl
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e Amati dan baca email tersebut, '{ika Anda mau mebalas email
Reply

tersebut tekan tombol “ I tanpa harus mengisi kembali
alamat email yang dituju.

e Tulis isi surat Anda dan jika yakin benar tekan tombol S“-"“’|

Delehel Reply v| Forward v| Spaml

This message s not flagged. [ Flag Message - Mark as Unread |

From: "rWisMaMu " <wismanu@vedonalang, onid> hAdd to Addrass Book
To: "Muharmrmad Rafie Pawellangi" <rdfi3@yahoo.coms>
CC: @ eko_bean93@yahoo, com

Subject: Re: Belajar Mermbuat dan Kirirn Ernail

Date:  Thu, 30 Sep 2004 13150132 +0700
Fak Rafie

ini saya balas dengan mode "reply all”
tiudah-mudahan diterima dengan baik

Salarn

----- Original Message -

From: fduhammad Rafie Pawellangi

To: wistnanuvedernalang. or.id

Ce: eko_beand3@yahoo.com

Sent: Thursday, September 30, 2004 5:29 AM
Subject: Belajar Memnbuat dan Kirim Email

Yth Bapak : Wismanu, Eka, Munif
kami sedang belajar membuat dan kinm email, jika bapak menerima email ini talang dibalas.

Hurrmiat

M. Rafie Pawellangi
Tim Penyusun
Kurikulum KKPI 2004

5.5 Bergabung Dengan Mailing List

Mailing list adalah salah satu wadah untuk menjalin komunikasi dalam
sebuah komunitas, yang keanggotaannya ada yang bersifat terbuka
ada pula yang tertutup. Contoh Mailing List Dikmenjur :

Mailing List untuk komunitas Pendidikan Menengah Kejuruan
(Sekolah Menengah Kejuruan / SMK / Vocational Education, Pusat
Pengembangan dan Penataran Guru / P3G, Bidang - Direktorat
Pendidikan Menengah Kejuruan / Dikmenjur RI).

Informasi terbaru dari Direktorat Pendidikan Menengah Kejuruan,

khususnya tentang Pengembangan TI, Pelatihan, Beasiswa, Proposal

bantuan, Beasiswa akan banyak disampaikan melalui Mailing List ini.

Cara bergabung dengan sebuah mailing list yaitu

e Subscribe/mendaftar pada salah satu group atau lebih, misalnya:
dikmenjur-subscribe@yahoogroups.com

e lkuti petunjuk dari administrator dari group yang bersangkutan
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e Gambar di bawah ini memperlihatkan email dari mailing list :
dikmenjur dan Indo cisco

I Sender Subject Date &
I rgunawans [IndoCisco] PIX 506E Thu 0930
r slamet setiyono Re: [dikmenjur] terima kasih simpul dan subsimpul kpu Wed 0929
r Ade Frihadi [IndeCisco] ada yang mau jual 2301 ga 72 Wed 0929
I ismadi riduan Re: [dikmenjui] terima kasih simpul dan subsimpul kpu Wed 0929
r Jos Re: [IndoCisco] Tentang Frame Relay dan NAT/PAT Wed 0929
r Rizky RE: [dikmenjur] Re: perkembangan WAN Sidoarjo Wed 0929
[T [ gatothp2000 [dikmenjur] infarmasi ict forum di manila Wed 09/29
I gatothp2000 [dikmenjur] Re: perkembangan WAN Sidoarjo {b Wed 0929
r cucu_id [dikmenjur] Re: PENJELASAN CNAP Wed 0929

6.2 Email ( Electronic Mail )

Email (Electronic Mail) merupakan suatu proses
dan cara pengiriman pesan atau gambar melalui
internet. Yang kita lakukan bila kita
berkomunikasi menggunakan e-mail adalah
mengetikkan pesan yang akan kita kirim pada
program komputer yang dikhususkan untuk
keperluan ini misalnya Outlook Express, Yahoo

Mail atau yang lainnya.

6.2.1 Cara Kerja Email

Pada dasarnya email sama dengan surat
biasa (snail mail) yang harus melewati
beberapa kantor pos sebelum sampai ke
tujuannya, begitu dikirimkan oleh seseorang
melalui komputer yang tersambung ke internet ™=

sebuah email masuk ke beberapa komputer #mazz ﬁi SERVER lain
di sepanjang jaringan internet yang disebut %5

dengan mail server. Ketika email tersebut ﬁ
sampai ke server yang menjadi tujuan (seperti A=
yang ditunjuk pada alamat email - kepada

siapa kita menulis email), maka email tersebut

disimpan pada sebuah emailbox. Si pemilik alamat email baru bisa
mendapatkan email itu kalau yang bersangkutan mengecek emailbox-nya.

6.2.2 Anatomi Alamat Email

Bilamana kita membaca alamat sebuah snail mail, kita bisa
membayangkan seberapa jauh lokasi si pengirim surat dari kita.
Sedangkan untuk alamat email terdiri dari dua bagian yaitu dipisahkan
dengan tanda axon / @ misalnya alamat :

e-rafi@vedcmalang.or.id

Di sebelah kiri @ disebut user name (e-rafi ), yang menunjuk pada
identitas si pemilik alamat email. User name bisa merupakan nama si
pemilik, singkatan nama, nickname, nomor, atau apapun juga.
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User name juga menjadi nama bagi emailbox yang dimiliki seseorang di
sebuah mail server. Di sebelah kanan @ (vedcmalang.or.id) disebut
domain name, yang menunjukkan identitas mail server di mana seorang
user memiliki emailbox.

6.2.3 Variasi Bentuk Komunikasi Dengan Email

Dalam beberapa hal email memang meniru snail mail, meskipun jelas
email memiliki banyak kelebihan lain. Ini terlihat jelas pada kemungkinan
bentuk komunikasi yang bisa dilakukan dengan email.

e Point to Point

Maksudnya adalah mengirimkan email langsung ke sebuah alamat
tertentu. Di Indonesia terdapat kesepakatan di antara mereka yang sering
berkirim email bahwa cara ini dinamakan japri, singkatan dari jalur
pribadi.

e Carbon Copy/CC

Pengertian carbon, di sini analog dengan bila kita mengetik surat (dengan
mesin tik konvensional) menggunakan kertas karbon untuk mendapatkan
salinannya. Maksudnya adalah sebuah email, selain ditujukan ke sebuah
alamat utama juga dikirimkan tembusannya ke alamat lain. Biasanya
alamat utama kita tuliskan pada bagian yang diawali dengan “TO’,
sedangkan alamat tembusannya kita tuliskan pada bagian “CC”.

e Blind Carbon Copy /BCC

Ini adalah variasi dari CC. Orang yang menerima email yang alamatnya
dituliskan pada bagian “TO” oleh si pengirim, bisa melihat kepada siapa
atau kepada alamat email mana saja email tersebut dikirimkan sebagai
tembusan. Ini karena ia bisa langsung melihat pada bagian “CC”.

Kadang-kadang ada kebutuhan untuk mengirimkan sebuah email kepada
seseorang tapi kita tidak ingin orang tersebut tahu bahwa kita juga
mengirimkan tembusannya kepada alamat orang lain. Untuk itulah
digunakan BCC. Beberapa email client menyediakan bagian “BCC”,
selain “TO” dan “CC”. Pada Outlook Express versi 5.01 bagian BCC baru
bisa tampak bila kita masuk ke sebuah email baru dan mengklik pilihan
View dan All Headers.

e Distribution List

Distribution list adalah sebuah cara komunikasi dengan menggunakan
email secara satu arah. Biasanya ini dibuat oleh orang yang
berkepentingan untuk menyebarluaskan informasi tertentu (pengumuman,
berita harian, update mengenai perkembangan suatu proyek, buletin,
jurnal, dan sebagainya), akan tetapi tidak mengharapkan adanya respon
dari para penerima emailnya. Untuk itu yang harus dilakukan adalah
membuat sebuah alamat tertentu khusus untuk keperluan ini. Bila
pengelola distribution list mengirimkan sebuah email ke alamat tersebut,
maka alamat itu akan mem-forward email tadi ke semua alamat email
yang menjadi pelanggan (subscriber) dari distribution list.

Untuk menjadi pelanggan, biasanya para calon pelanggan diminta untuk
mengikuti prosedur tertentu yang ditetapkan oleh si pengelola. Bisa pula
si pengelola yang memasukkan alamat email mereka ke database
pelanggan secara manual.
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e Discussion List

Discussion list seringkali juga disebut mailing list atau lebih populer
dengan milis. Pengertiannya hampir sama dengan distribution list hanya
memungkinkan siapa saja yang tergabung menjadi subscriber untuk
mengirimkan respon terhadap sebuah email. Akan tetapi belum tentu
semua orang bisa begitu saja mengikuti sebuah milis. Kadang-kadang
ada milis untuk kalangan yang terbatas, sementara banyak yang terbuka
untuk siapa saja.

Untuk dapat bergabung ke dalam sebuah milis pertama-tama seseorang
mesti melakukan proses subscription (mendaftar) dengan suatu prosedur
tertentu. Seringkali proses ini tidak memerlukan intervensi seorang
administrator yang mengelola milis, baik untuk menyetujui atau menolak
permohonan menjadi anggota milis. Milis yang seperti itu tentu adalah
sebuah milis yang terbuka bagi siapa saja untuk bergabung.

6.3 Etika Penulisan Email

Netiket atau Nettiquette, adalah etika dalam berkomunikasi melalui e-mail.
Seperti halnya berkomunikasi melalui surat atau bertatap muka,
berkomunikasi dengan e-mail butuh tatacara  sendiri. Bisa dibayangkan.
Hampir setiap hari ada jutaan e-mail dikirimkan dan diterima oleh begitu
banyak orang.

Maka salah-salah kata, bisa berarti fatal. Tapi memang sangat menyebalkan,
jika kita menerima pesan e-mail yang pengirimnya menggunakan huruf kapital,
mengirim kembali seutuhnya pesan-pesan yang kita kirimkan, atau menjawab
pertanyaan panjang kita, dengan ucapan, "saya kira begitu”, atau "betul." Nah,
untuk mencegah hal itu terjadi, ada baiknya kita mengetahui beberapa di
antaranya:

1. Jangan terlalu banyak mengutip.

Hati-hati dalam melakukan balasan (reply). Fasilitas 'Reply’ dari sebagian
besar program mailer biasanya akan mengutip pesan asli yang Anda terima
secara otomatis ke dalam isi surat Anda.

Jika harus mengutip pesan seseorang dalam jawaban e-mail, usahakan
menghapus bagian-bagian yang tidak perlu, dan hanya menjawab bagian-
bagian yang relevan saja.

2. Perlakukan e-mail secara pribadi.

Jika seseorang mengirim informasi atau gagasan kepada Anda secara pribadi,
Anda tidak sepatutnya mengirimnya ke forum umum, seperti kelompok grup,
atau mailing-list. Email pada dasarnya adalah alat komunikasi personal.

3. Jangan gunakan huruf kapital.

Seperti halnya membaca suratkabar, atau surat, membaca pesan e-mail yang
menggunakan huruf besar/kapital yang berlebihan tidak enak dilihat. Tapi di
samping itu, terutama dalam tata krama berkomunikasi dengan email/chat,
penggunaan huruf besar biasanya dianggap berteriak. Mungkin saja
maksudnya hanya untuk memberi tekanan pada maksud Anda.

4. Jangan Membicarakan Orang Lain.
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Jangan membicarakan orang atau pihak lain, apalagi kejelekan- kejelakannya.
Berhati-hatilah terhadap apa yang anda tulis. E-mail memiliki fasilitas
bernama “Forward”, yang mengizinkan si penerima akan meneruskannya
(forward) ke orang lain.

5. Jangan gunakan CC.

Jika Anda ingin mengirim mail ke sejumlah orang (misalnya di mailing-list),
jangan cantumkan nama-nama pada kolom CC. Jika Anda melakukan hal itu,
semua orang yang menerima e-mail Anda, akan bisa melihat alamat-alamat
e-mail orang lain. Umumnya orang tidak suka bila alamat e-mailnya
dibeberkan di depan umum. Selalu gunakan BCC (blind carbon copy). Dengan
cara ini setiap orang hanya bisa melihat alamat e-mailnya sendiri.

6. Jangan gunakan format HTML

Jika Anda mengirim sebuah pesan penting ke rekan Anda, jangan gunakan
format HTML tanpa Anda yakin bahwa program e-mail rekan Anda bisa
memahami kode HTML. Jika tidak, pesan Anda sama sekali tidak terbaca
atau kosong. Sebaiknya, gunakan plain text.

7. Jawablah Secara Masuk Akal

Jawablah setiap pesan e-mail secara masuk akal. Jangan menjawab dua tiga
pertanyaan dalam satu jawaban. Apalagi, menjawab pesan e-mail yang
panjang lebar, dan Anda menjawab dalam satu kata: "Good." Wabh, ini sangat
menyebalkan.
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