FACCAT

FACULDADES DI TAQUARA

Apostila de Planilha Eletronica
- EXCEL -

Profa. Flavia Pereira de Carvalho

Outubro de 2004



Apostila de Excel FACCAT

FACULDADES DE TAQUATA

Pagina
[ 1S3 (] oo BT PTT RO UUPPPPRP 3
Tela BASICA O EXCEI.......eiiiiiiiiie ettt ettt e et e e e e e 4
O que € uma Planilna EIEtrONICA. .........uuiiiieeiiiii et e e e e e e e e 5
Endereco de Célula e de Intervalo de CEIUIAS..............coooiiiiiiiiiieeee e 6
FOIMUIAS € FUNGOES .....eeiiiiiiiiitiie ettt e e e et e e e e e ekttt e e e e e e nnbb e e e e e e e e annnnneeeaens 8
Relacao das PrinCIPaIS FUNGOES ..........oiviiiiiiiiiiiiiiise e s s e e e e e e e e e e et ee et s s s e e e e e e e e e e e aaaeeeesasssnnnnn s 9
MENSAGENS U BT ...ttt e e e e e e e et e e e e e eeeeas 10
(€] =V 1ol o ST PR P PR PPPRPP 12
Formatando SUa PlANIINGL ... 15
T (ol ol o TSP P PP OPPRT PP 16

Profa. Flavia Pereira de Carvalho - fpereira@fabcathttp://fit.faccat.br/~fpereira 2



Apostila de Excel FACCAT

Historico

A primeira Planilha Eletrénica do mercado foi o VisiCalc, queisurg final da década de 70
e garantiu a explosdo das vendas. As companhias investiram tempo ieo dinindazer projecoes
financeiras com planilhas eletrbnicas jA que os calculos elitms faanualmente em papel, onde
mudar um anico namero significava recalcular toda planilha. Com o alisi€@océ poderia mudar o
conteudo de uma célula, por exemplo, e a planilha inteira seria recalculada aatopratc

No site http://www.bricklin.com/visicalc.htmmvocé encontra toda histéria da criagcdo desta
planilha, inclusive com fotos dos seus criadores e versdo gananload Nessa época o0
microcomputador mais popular era o Apple Il. Porém esta planilha p&mpanhou a evolucéo e foi
desbancada em 1981 pelo Lotus 1-2-3.

O Lotus 1-2-3 €& uma planilha eletrénica da Lotus Development Corporation
(http://www.lotus.com) que agora € parte da IBM (http://www.ibm.cdto).fundada em 1982 pelos
sécios Mitch Kapor e Jonathan Sachs. O Lotus foi o primeiro prograpendvel publicamente para
combinar gréficos, funcdes de planilha e geréncia de dados (trésduppdeisso o nome). Sua
facilidade relativa de uso e de flexibilidade fez com que fosssugesso enorme contribuindo com o
crescimento da popularidade dos computadores pessoais (PC’s).

Com o surgimento do Windows, aos poucos a planilha Excel comegou a dormasraalo,
sendo hoje, provavelmente, uma das mais utilizadas. Veja a segigyra F representando a tela
bésica do Excel.
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COLUNAS: A-Z, AR, AB..IV

Figura 1 — Tela Basica do Excel
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FACULDADES DE TAQUARA

O que € uma PLANILHA ELETRONICA?

Uma Planilha Eletrénica é um programa projetado para Ihe petraiialhar com nimeros. E
o correspondentdightech (alta tecnologia) de uma folha quadriculada ou uma calculadora. Uma
planilha € basicamente uma tabela de informacdes, exatamenteuswnplanilha de papel. Numa
planilha eletrbnica, porém, hd uma série de recursos adicionais. ddgwbviamente, vocé poder
alterar qualquer informagcdo a qualquer momento sem ter de rabisoar planilha toda. Quaisquer
dados que dependam das informag0es alteradas sdo automaticamente recalculados.

Usa-se uma planilha eletrbnica quando deseja-se criar tabelaczatomos, formulas e
também os famosos gréficos. E, se depois que estiver tudo pronto, \abeér negidar alguma coisa
ou algum valor, com o Excel basta alterar, acrescentar ou apagaimero e todas as informagdes
séo recalculados automaticamente, inclusive os graficos séo atualizados.

PASTAS DE TRABALHO E PLANILHAS

No Excel, umgpasta de trabalhoé o arquivo no qual vocé trabalha e armazena seus dados.
Pelo fato de cada pasta de trabalho poder conter diversas planilhagp&ec® organizar varios tipos
de informacdes relacionadas em um Unico arquivo.

Use as planilhas para listar e analisar os dados. Vocé pode énedriar dados em diversas
planilhas simultaneamente e realizar calculos com base nos dadas ganilhas. Ao criar um
grafico, vocé pode coloca-lo na planilha com os seus dados relacionadosumadoiha de grafico
separada.

Uma folha de grafico € uma planilha em uma pasta de trabalho que contém aperédEom gr
As folhas de gréafico estdo vinculadas a dados de planilha, e séaaa@smlquando os dados da
planilha séo alterados.

Os nomes das planilhas aparecem nas guias localizadas nafeaide da janela da pasta de
trabalho(Planl, Plan2...).Para mover-se entre as planilhas, clique nas guias das pla@ilhasme da
planilha ativa fica em negrito. Se vocé desejar trocar os noragaaelhas de alguma pasta, basta dar
um duplo cliqgue sobre o nome atual (Planl, Plan2...), apaga-lo e digitar o nowme Nunca
esquecendo que na hora de imprimir, o que estiver em planilhas difecemssqientemente ficara
em folhas separadas.

Se vocé precisar de mais planilhas do que a quantidade que estarajmrieasta ir no menu
Inserir e escolher a opcéo Planilha.
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Endereco de uma Célula

Um endereco de célula énome da célulae é formado pela combinacédo da letra da coluna e

0 numero da linha onde esté localizada a célula.

CELULA ATIVA

FACCAT

FACULDADES DE TAQUARA

A Célula Ativa é onde esta o cursor, ou seja, onde nds estamos no mdimelatdica com

uma borda mais escura que as demais células.

M OVENDO-SE PELA PLANILHA

» Paratornar ativa a célula Al, pressione a tecla Home do teclado

» Para deslocar-se para cima e para baixo, dentro da planilhgoatissipne as teclas PageUp e

PageDown

» Para ir para uma célula especifica, pressione a tecla defabgdigite o endereco da célula e

pressione Enter

e Para ir para a ultima coluna (IV), segure a tecla Ctrlesgione a seta para a esquerda, ao

mesmo tempo

» Para ir para a ultima linha (65536), segure a tecla Ctrl sipnesa seta para baixo, ao mesmo

tempo

Endereco de um INTERVALO de Ceélulas

A selecao de varias células é chamada de intervalo e elatdéicado por um endereco de
intervalo. O endereco de um intervalo é obtido através da célula sugseu@rda do intervalo, dois-

pontos e a célula inferior direita deste intervalo.

O intervaloB4:C6, por exemplo, inclui as células: B4, B5, B6, C4, C5 e C6.

Pode-se entender como se os dois-pontos significasse a palavraritdaé’neste exemplo |é-
se: “de B4 até C6”. A Figura 2 a seguir, apresenta um exemplo de intervalo de eébgiasado.

A B c Y o)

O Endereco deste
intervalo de células é:

1 / .

5 // (B4:C6)

3 ................ ./..

4 Obs.: A “primeira célula” do
5 g | ‘. intervalo pareceque ndo est
B J marcada (selecionada), mas e
L e e E que ela ndo fica como
g | | | outras!!!!

Figura 2 — Exemplo de intervalo de células
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FACULDADES DE TAQUARA

COMO SELECIONAR OS INTERVALOS DE CELULAS :

e Para selecionar um intervalo conmouse dé um clique na célula em um canto do intervalo e
arraste-o para o canto oposto

» Para selecionar um intervalo cometzlado, mantenha pressionada a tecla Shift e use as setas
do cursor para destacar o intervalo

» Para selecionar uma linha inteira, dé um cliquaeumero da linha
» Para selecionar uma coluna inteira, dé um cliguetreada coluna

e Para selecionar a planilha inteira, dé um clique no retangulo eobaaima dos niumeros das
linhas e a esquerda das letras das colunas

e Para selecionatélulas que nado estejam proximasas das outras, dé um clique na primeira
célula e, depois, aponte para a proxima célula que vocé desejarsmledlantenha
pressionada a tecfatrl (control) e dé um cligue no botdo do mouse. Continue pressionando
Ctrl e dando um clique nas células até selecionar todas as que vocé deseja.

Uma vez selecionado o intervalo, vocé pode realizar muitas
operacdes com todas as células contidas nele: formata-las, mudar
seus alinhamentos, copiar ou mové-las, apaga-las, e assim por
diante. O comando que vocé escolher é aplicado a todas as células
do intervalo. Para desfazer a selecdo, dé um cliqgue em qualquer
lugar fora do intervalo.

Alargando Colunas

O Excel Ihe da muitas alternativas para alterar a ladginama coluna. As mais comuns Sao:
opcao AutoAjuste da Selecdo (menu Formatar, Coluna) ou @atdaon duplo clique na lateral direita
da coluna que queremos alargar ou ainda arrastar a coluna com o mouse.
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FACULDADES DE TAQUARA

Que tipo de informacdes o Excel permite digitar na célula?

Vocé sabe_comodigitar uma informacéo; agora, vocé precisa definir o qué digitar.
Basicamente, vocé pode digitar textos, nimeros, datas ou formulas.

|STO E UM NUMERO? E UM TEXTO ?

O Excel manipula diferentégpos de dadosde maneiras diversas. Por exemplo, o Excel pode
subtrair duas datas ou dois nimeros, mas n&o pode subtrair textos. Eritepguie vocé e o Excel
“concordem” com o tipo de dado que esta sendo digitado. Se vocé acha gligitasi@o um numero,

o Excel pode achar que é uma data, também. Na maioria das vezesaodeén que se preocupar
com isto, porque o Excel e vocé estardo de acordo ;-)

Mas caso vocé necessite que ele entenda perfeitamente o tipo de destd geado digitado,
formate as células (menu Formatar, Células) conforme sua necessidade (moeda, contabil,
porcentagem, quantidade de casas decimais, simbolo, etc.).

Férmulas e Funcdes

Para digitar uma férmula, dé um clique na célula onde vocéqyeeo resultado apareca
Em seguida, digite um sinal de igualdade (=). O sinal de iguaidmma ao Excel que o que vem a
seguir € uma férmula. Depois, digite a equacdo que vocé quer e pressione Enter.

A chave para as formulas € a utilizacdo de referéncias des;éisto é, em vez de nos
referirmos aaontetdoda célula, nos indicamosseu enderecoSuponha que a célula B1 contenha 5
e a célula B2 contenha 10. Vocé poderia criar uma férmula comb:+ 10,mas isto ndo € nada
melhor do que uma calculadora!!!

Em vez disso, informe ao Excel para usagmderecosdas células, comos B1 + B2

O Excel totalizar4 os numeros de cada célula. Se vocé altaraimero em qualquer uma
das duas células, a férmula atualizard automaticamente a resposta.

DicA: Evite digitar espacos em branco em formulas, embora vocé possa usa
los em muitos tipos de formulas, pois, assim as coisas parec@ido m
claras!!!
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FUNCAO OBJETIVO EXEMPLO
=SOMA( ) Soma unintervalo de células SOMA(A1:B5)
=MEDIA( ) Calcula a média aritmética de um =MEDIA(A1:B5)

intervalo de células
=MAXIMO( ) Retorna o valor maximo do intervalo | =MAXIMO(A1:B5)
=MINIMO( ) Retorna o valor minimo do intervalo |=MINIMO(A1:B5)
=SE(teste”valor_seV”;"valor_seF”) | Retorna um valor se for falso e outrg se

for verdadeiro A

=SHA1<=6,0"Parabéns!!!”"Estd em Recuperacao)..” """"" ]
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FACCAT

FACULBADES DI TAQUARA

0 em

Xibido

usado

M ENSAGEM O QUE SIGNIFICA
#DIV/O! Vocé esta tentando dividir por zero e isé € possivel!!
N&o, o Excel ndo quer saber qual é o seu nome. O valor de erro
#NOME? ocorre quando o Microsoft Excel ndo reconhece o tex
ANOME? uma foérmula, ou seja, esta mensagem estd dizendo que vocé gometeu
: um erro de grafia no nome da funcdm, digitou uma férmula que
contém um nome (endereco) de célula que o Excel ndo reconhece.
#NUM! Ocorre quando existe um problema com um nimero em uma fgrmula
ou funcéo.
T O valor numeérico inserido na célula € muito grande para ser e
dentro da célula, deve-se redimensionar (alargar) a coluna.
#VALOR! Ocorre quando o tipo de operando ou argumento errado €
(exemplo inserir texto quando a férmula requer um numero).
O valor de erro #N/D ocorre quando um valor ndo se engontra
#N/D disponivel para uma fungéo ou formula.

#REF! e #NULO!

Ocorre quando uma referéncia (endereco) de uma ceélula ou
intervalo de células nao é valida.

de um

Corrigindo Enquanto Trabalha: (antes de pressionar Enter)

Sempre que vocé estd digitando no seu teclado, a informacao quendstdigtada aparece
na célula assim como na Barra de Formulas. Se vocé percebeuoude aligitacdo e ainda nao
pressionou Enter, basta pressionar a tecla Backspace para apaggoato onde vocé quer fazer a
alteracdo. Depois, digite algo novo e ja aperfeicoado.
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FACULBADES DI TAQUARA

Corrigindo Depois da Ocorréncia (depois de pressionar Enter)

Se vocé quer substituindo que esta na célula, torne esta célula ativa (dar um clique com o
mouse ou ir até ela com as setas do teclado), pressione a tecla Delete @itel)aendiva informacéo.

Se vocé quer muddapenas um detalhe”do que ja digitou, dé um duplo clique na célula
gue deseja alterar que o cursor aparecera, ou dé um clique e altere atravésdiafBamalas.

: € aquele que quando copiasmodificaajustando-se a nova localizagéo.
Ex.: Al, B5, D10...

ABSOLUTO|. é aquele quepermanece intactaquando copiado ou movido, ou seja, ndo sofre

modificacdes. I O nome deste
Ex.: $A%$1, $B$5, $D$10... simbolo é
DOLAR

MISTO[|. é aquele que mistura um endereco absoluto com um endereco relativiemEgRis
combinacdes possiveis:

» Relativo decolunae absoluto dénha: A$1

» Relativo ddinha e absoluto deoluna $A1
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FACULDADES DE TAQUARA

Gréaficos Passo a Passo

1) Margue na planilha o que vocé quer que apareca no gréafico, ou seja, tem que indicar pas o E
sobre o0 que é o seu grafico

2) Cligue no botdo Assistente de Gréafico ﬂ localizado na Barra de Ferramentas

3) Agora é s0 seguir asetapasque o Excel Ihe oferece para a criacdo de graficos (vejaucaaa
sequir)

Aszsistente de grafico - etapa 1 de 4 - tipo de grafico

Tipos padrdo | Tipos personalizados I
Tipo de gr&fica: —_— Subtipo de gr&fico: ~
|_H_ Colunas = _}
e %‘ )
Naetapa lescolhemos tipo

I
|34 Linha m— |
.- Disperséo (V) e o subtipale gréafico da
hah Area E % % nossa preferéncia
@ Rosca

@ Pizza

iy Radar
@ Superficie b
®: EBohas
Lﬁiﬁ_ Aifies =l
arras agrupadas, Compara valores entre
akegorias,
Manker pressionado para exibir exemplo |
@l Cancelar | < Molkar | Avancar = I Concluir |

Para passar de uma
etapa para outra

clicamos no botao
Avancarou Voltar
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Assistente de grifico - etapa 2 de 4 - dados de origem do arafico [ [E3|

Na etapa 2 escolhemos
opcéaoLinhasou Colunasde
acordo com nosso objetiv
(podese clicar em cada un
delas e observar qual a m
adequada).

O

Naetapa 3é onde
Aszzistente de grafico - etapa 3 de 4 - opgies de grafico temos mais opcoes
o (“fichinhas™) para
escolher Titulo, Eixos,
_Quantiu:lades de Lapis| Quantidades de Lapis ::I:has de Qrade,
genda Roétulos de
Dados etc.)
Va clicando nas opcdes
e observando a
visualizacao, até que
figue exatamente como
vocé desejal
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FACULDADES DE TAQUARA

Aszsistente de grafico - etapa 4 de 4 - local do grafico

~Posicionar grafico:

Se vocé escolher e
opcédo seu gréfico fica
em umafolha separada
na hora de imprim

" Como nova planiba: IGréFicnl

F<:mn ohjeto em: Pant ———————————JJ
Cancelar | < Yolkar | Anancar = | Concluir I

Se voceé escolher esta|
opcao, seu gréfico
ficara na mesma folha
(planilha) que vocé
esta usando

S ] ]

ATENCAO: Para formatar um grafico depois que estiver concluicha parte do grafico tem um
nome, como por exemplo, Area do Gréfico, Legenda, Titulo do Gréfico, qiendéndo de onde
estiver a seta do mouse aparecera a indicacdo e, se vocéatitay “botdo direito” do mouse
aparecera um menu com opc¢odes relacionadas ao lugar onde clicoua aéfaast ou desfazer o que
quiser!!l!
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Formatando sua Planilha

FACCAT

FACULDADES DE TAQUARA

N&o esqueca que, se vocé néo colbcadas em suas tabelas do Excel, na hora de imprimir
terd uma decepcéo, pois essas linhas que aparecem sdo aperadmadeiputador, assim como se
desejar mudar a fonte (letra), tamanho, cor, negrito também terasqakher de acordo com seu

desejo.

Entdo para formatar, tem que marcar (selecionar) o lugar ondewexcéplicar a formatacéo
e ir no menuwFormatar, Células que a parecera a seguinte janela para vocé escolher o que quiser:

Formatar células

Alinhamento, Fonte, | =™, — :
~ MUrmEr I alinharmento
Borda, Padrdes

| Borda | Padries | Prnte;énl

(sombreamento), etc El:nr.|te: Estilo da fonke: Tamanho:
I.ﬂ.rlal IT'-Jn:-rmaI I 12
Hr aachen Yertical ﬂ 9 -
Abadi MT Condensed Italico 10 =
Meqgrito 11
T Arial Black |=]  |megrito kdlico =] -
Sublinbiado; Cor:
INenhum j I futomatico j ¥ Fonte normal
Feitos isualizagan
[ Tachado
™ sohrescrito AaBhCcyysz
™ subscrito

Eska & uma fonke TrueType, & mesma fonte serd usada na impressora e na

kela,

v <1

3
A

(04 I Cancelar

Agora que voceé ja sabe as funcdes basicas do Excel, sdo apresaligitoexercicios
J:C para treinar toda a parte tedrica estudada até aqui. Entdo, méos a obra!
2
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» Exercicio 01

vendas no Primeiro Trimestre de 1996

LOSAS ELDORADO"

PRODUTO]  JAN FEY WMAR | TOTAL
T 100 150 200 45800
Seladeira 150 2al dal Fal
Yideo 200 400 150 B30
Fogao 100 200 400 BO0
TOTAL 520 500 1000 24480

18%

e

-q-\-‘-

15%

a7 g

274

Forcentagens de cada produio
heste trimestre

OTY M Geladeira OVideo DFDgﬁtl

Fulano de Tal
01704598

\(‘

FACCAT

Profa. Flavia Pereira de Carvalho - fpereira@fabcathttp://fit.faccat.br/~fpereira

16



N -
Apostila de Excel

w Exercicio i’ 02

Més Faturamento Despesas Lucro
Janeiro 115.262,50 57.987,00
Fevereiro 213.462,35 654.308,59
Marco 412.254,14 84.702,73
Abril 245.145,78 888.000,00
Maio 567.876,00 765.059,83
Junho 786.908,90 725.058,73
Julho 376.045,04 104.000,75%
Agosto 987.444,00 11.456,78
Setembro 333.321,50 218.908,56
Outubro 420.000,64 262.989,12
Novembro 90.876,55 656.040,87
Dezembro 321.123,87 873.970,23
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FACULDADES DE TAQUATA

w» Exercicio 03

“Locadora de Filmes”
Aluguéis no ano de 2004

Jan 10 29 33 25
Fev 14 30 12 29
Mar 23 11 17 12
Abr 31 42 21 36
Mai 21 33 28 43
Jun 32 23 20 23
Jul 24 41 22 11
Ago 41 32 5 19
Set 15 21 13 10
[Out 44 14 36 9
INov 34 12 31 21
Dez 22 43 34 25

57 oo

/ Fazer um
, 4 gréfico para cadg
Comedia tipo de filme!

Quantidades Alugadas

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez
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w» Exercicio i’ 04

TOTAIS
Janeiro 57 38 167 74 31
Fevereiro 40 51 215 85 90
Marco 43 46 183 150 113
Abril 30 54 69 80 48
Maio 25 20 65 97 27
Junho 12 19 13 61 33
TOTAIS ]

Média Mensal de Reclamacdes

Menor Numero de Reclamacdes no Semestre

Maior niumero de Reclamac¢des no Semestr

D

NUumero de Reclamacgdes no més de
"JANEIRO"
150"
100+ 74
57
50 38 31
0,
Filial1 Filial2 Filial3 Filial4 Filial 5
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w» Exercicio i’ 05

Criado por:Fulano de Tal

Venda Fisica (quantidades em litros)

Preio por Litro

Ballantines Ballantines 9,8
Grants 595 562 Grants 8,5
ChivasRegal 322 187 ChivasRegal 12
Cutt Sark 611 873 Cutt Sark 9,25
JB 160 172 JB 7,7
TOTAIS
Venda Financeira (em Reais
Ballantines
Grants
ChivasRegal
Cutt Sark
JB
TOTAIS
~ _ _ ™
MERCADO DE WHISKY - Venda Fisica no Trimestre
1000 -
900

S 800

S 700 MW Ballantines

£ 600 W Grants

$ 500 MW Chivas Regal

E 400 @ Cutt Sark

% 300 m B

S 200

S 100

0
Out Nov Dez
Meses do trimestre
- Y,
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w Exercicio i’ 06 FACcAT

3,0 8,2 6,5 4,2
4,0 10,0 8,4 4,1
6,5 8,7 4,1 6,3
7,0 9,00 10,0 9,2
1,5 7,5 4,3 8,6
2,6 7.3 2,5 9,6
8,0 6,4 9,3 6,7
5,5 5,1 6,2 5,2

*
*
. GréficosdeNotasporAlno |

O4° BIM 4° BIM
Os3e . 03° BIM
3°BIM ANDRE 3
H2° BIM l2° BIM
d1° BIM @ 1° BIM
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Apostila de Excel

» Exercicio 07

FACCAT

FACULDADES DE TAQUATA

Lojas “BARATINHO”

Vendas no Segundo Semestre de 2003

Microondas

Freezer

Liquidificad

r Batedeira

Microondas

Freezer

Liquidificad

r Batedeira

Batedeira
21%

Liquidificador
31%

Microondas
22%

Freezer
26%

Gréfico das Porcentagens de cada
Produto no Semestre

Grafico da MEDIA de vendas

por Produto

E Microondas
B Freezer

O Liquidificador
O Batedeira

J
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Apostila de Excel FACCAT
w Exercicio 08 B

“Comercial Bom de Vendas S.A.”

Loucas 104 240 333 525
Alvenaria 92 147 450 300
Ferragens 81 185 590 280
Tintas 59 252 190 175
Esquadrias 65 90 210 235

Loucas R$ 468,00 4,50
Alvenaria 3,20
Ferragens 3,85
Tintas 3,50
Esquadrias 3,90

Janeiro Fevereiro Marco Abril

Loucas Alvenaria Ferragens Tintas Esquadrias

Participacédo das Quantidades
Vendidas no Quadrimestre

W 13%
M loucas
W alvenaria 00 15%
O ferragens
Otintas
MW esquadrias 025%
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Apostila de Excel
;. FACCAT
w Exercicio 09 rassar

Tabela de Vendas de Produtos
LIVRARIA “ LEITURA”

Caneta 5 7 9 8 1
Lapis 3 2 5 4 3
Borracha 4 8 7 6 8
Caderno 5 2 4 9 3

Caneta 1,00
Lapis 0,80|
Borracha 0,50|
Caderno 5,00}
Caneta Lapis Borracha Caderno
Caneta Lapis Borracha Caderno

Desempenho de Vendas do Produto
"CANETA"

Ei, vocé tem qu
fazer um gréfice
paracada

10 produto!!!

O N B~ O

Jan Fev Mar Abr Mai
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Apostila de Excel

w» Exercicio i’ 10

"Exercicio de Revisdb

LOJA DE MATERIAL ELETRICO |

Fio R$ 4,5
Tomada R$
Lampada R$
Chave de Luz

Fio 7
Tomada 2. 4
Lampada 4 9 10
Chave 6 2 0

Fio R$ 22,50
Tomada
Lampada
Chave

ATENCAQ:

Faca osGraficos de Venda por Produtotim para cada produto!!!
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Apostila de Excel FACCAT

FACULDADES DE TAQUARA

w» Exercicio 11

QUESTOES A SEREM PESQUISADAS

1. A quegrupo(tipo) de programas pertence o Excel?

2. Descreva uma situacao (um problema) no qual o wsé&>xdel seria adequado?

(Invente livremente um estudo de caso:)
3. ConceituePastae Planilha

4. Como é possivel determinareaderecode um dado (uma célula ou um intervalo de

células) nas planilhas?

5. De que forma (€ um dos recursos do Excel) seriaaneélemonstrado uma série de
resultados em, por exemplo, uma reuniao?
6. De acordo com a planilha abaixigscreva as féormulados seguintes enderecos:
D10, H5, H10, B13, J13, C16 e C21
4 | B | ¢ | D | E| F | 6 | B | 1 | 1
1 Mumero de equipamentos vendidos por filial no més de Agosto
2
z Filial 1 | Filial 2 | Filial 3 | Filial 4 | Filial 5 | Totais
4 Winchester 5 4 1 0 2 12
=N Dirive 3] 2 8 3 4 21
6 | Mouse 11 7 3 10 3] 41
7] Teclado 3 2 9 4 1 19
8 Monitor 1 3 0 2 4 10
9 Disquete 13 15 g 20 19 75
10 Totais 34 33 32 39 35 178
11
12 Participagéo do total de cada filial pelo total geral
13 Filial1: | 20%|[Filial 22 | 19%|Filial 3 | 18%[Filala |  22%|Filals | 20%
14
15 | Participagao do total de cada produto pelo total geral
16 Winchester 7%
A7 ] Drive 12%
18 Mouse 23%
15 | Teclado 11%
20 Monitor 6%
21 | Disquete 42%
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