Capacitacion de Excel por Rodrigo Mujicay Sebastian Costa

Excel N°12: TABLASDINAMICAS

Nombre Herramienta: Tablas Dinamicas (TD)
Utilidad: Genera automaticamente resumen de datos.
Ubicacion:

2 Microzoft Excel - 12 ejemplo
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Como Ocuparla:
1. Seleccionar € rango de celdas que van a constituir la“Base de Datos’ (con |os encabezados
incluidos).
Para este caso, vamos a ocupar la lista de notas de la hoja Ejemplo del archivo adjunto. Esta
contiene una lista de notas de controles y pruebas de 4 alumnos.

2. Hacer clicen el Menu Datos € Asistente para tablas dinamicas.

Azistente para tablas dinamicaz - paso 1 de 4 EIE3 I

Paso 1 de 4. Selecciona el origen
de los datos.

Para esta clase, vamos a ocupar
la primera opcion (lista o base de
datos de Microsoft Excel).

iDonde estan los datos que desea analizar?

() Lista o base de datos de Microsoft Excel

" Fuente de datos externa

" Rangos de consolidacian mulkiples

£ Otra tabla dindmica

@l Cancelar < fitras I | Siguignte = I Terminar
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Paso 2 de 4:

Selecciona €l origen de los datos.

En el caso que hayamos seleccionado
el rango de datos antes de gecutar el
llenado

asistente, esto
automati camente.

aparece

Paso 3 de 4.
Construye laTD.

En e lado derecho detalla los
distintos tipos de datos ingresados
anteriormente. El usuario tiene que
arrastrar los campos, hacia doénde
guieren que queden en la tabla
dinamica.

Para nuestro eemplo, en las
columnas queremos e “tipo” de
evauacion, y en las filas €

“Nombre” de los distintos alumnos.
En los datos de resultado, nos
interesa que quede e promedio de
notas.

El asistente nos muestra
graficamente como gueda ordenada
la TD. Como pueden ver en la
imagen, el asistente slempre asume
gue se quiere la suma de los datos,
PEro NO Se preocupen por que se
puede cambiar posteriormente.

por Rodrigo Mujicay Sebastian Costa

Asziztente para tablas dinamicas - paso 2 de 4

iDonde estan los datos que desea usar?

Rangao: .p.-.

o
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< Atras I Sigui_ente:bl Terminar |
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Asistente para tablas dinamicas - paso 3 de 4

T

__EmpEEERE K

Caonstruva |a tabla dindmica arrastrando los
botones de campo de la derecha sobre el
diagrama a |a izquierda.

P

PAGIMNA COLUMMA
| Mota|
EILA DATOS
El Cancelar | < Alras | - Terminar |

Asistente para tablas dinamicas - paso 3 de 4

i E3

Construya la tabla dindmica arrastrando los
botones de campa de la derecha sabre el
diagrama a la izquierda,

-
PAGINA Tipo IQOLUMN.C\
Mombre : 5
Suma de Moka 2
FILA DATOS
/]
@ | Cancelar < Atras 1 Terminar |
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por Rodrigo Mujicay Sebastian Costa

Asistente para tablas dindmicas - paso 4 de 4 EdEd

Paso 4 de 4:
Determinalaubicacion delaTD.

Pueden determinar que la TD sea situada
en una hoja nueva, o bien en la misma

hoja. Si eligen la hoja existente, deberan

iDande desea situar la tabla dindmica?

" Hoja de célcula nueva

' Hoja de caloulo existente

[ i

Haga clic en Terminar para crear |a tabla dinamica.

seleccionar laceldadeiniciodelaTD. @ I Cancelar I Opriones. .. | = Alrés | Siguiente = | Terminar I
Asistente para tablas dindmicas - paso 4 de 4 Ed B4

Para este gemplo, seleccionamos que la
TD se ubique en la celda E7 de la hoja
gjemplo.

2]

iDande desea situar la tabla dindmica?

" Hoja de célcula nueva

' Hoja de céloulo existents

|EjemplnigEg7 EY

Haga clic en Terminar para crear la tabla dinamica.

Zancelar Opciones. .. < fAkras Siguente = | Terminar I

El resultado es e siguiente:

2 Microsoft Excel - 12 ejemplo

lgg 2 :
|ﬁﬂ Archivo Edicion Mer Insertar Formakto  Herramientas Datos Vepkana @
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A | B | C O | E [ FT & H ]
1 Notas curso
2 Mambre Tipo Mota
3 Carlos contral Sk
4 Juan cantral 6,3
| 5 |  Pedm cantral 4.7
5] José contral 7
¥ Catlos contral 35 Surna de Nota ||[Tipo |
8 Juan control 4.2 Mombre control ‘prueba [Total general
9 Pedro caontral arf Carlos 20,1 14 B 347
10 José contral B, José 232 168 40
11 Carlos contral 45 Juan 222 15 ar 2
12 Juan control 549 Fedr 202 1685 7
|13 Pedro contral 5.2 Total general as 7 B29 148 5
14 José contral g
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Como pueden ver en laimagen anterior, La TD hace un resumen automatico de los datos ingresados.
En este caso muestra la suma de notas para cada alumno, y para cadatipo de evaluacion.

Ahora bien, a nosotros nos interesa el promedio de los datos. Entonces, debemos apretar € botdn
derecho del mouse sobre alguna celda del campo central de resultados. Ahi aparecera €l mena de la
imagen de laizquierda, de donde debemos sel eccionar 1a opcién Campo....

Posteriormente, mostrard el formulario de la imagen de la derecha, en dénde tendremos que
seleccionar € tipo de dato que nos interesa (Promedio para este caso).

Surma de Mota |Tipo | Suma de Mota [Tips |
MNombre control prueba |Total general Nambre control prueba|Total general
Carlos 20,1 14 5 347 Carlos 201 148 347
Jogé L2321 168 40 José | EEE] 2| 168 40
Juan 22 Eormata de celdas... Juan 22 16 372
Pedra 20 Pedro 202 165 367
Taotal genera| 85 Insertar Tatal general Ba.7 F2 9 148 6
Elirniriar
\ Canpo do la tobla dinémica ]
» Actualizar datos )
Campo de origen: Moka ITD'ZEWI
Seleccionar k Mombre: |F‘r0media de Mota
Agrupar ¥ esquema k Cancelar |
Farmulas i Resurmir por; —
ZallEg oy Mdmero. ..
Dpciones. ..
MEstrar pEanas. Dpciones >
Contar ndmeros =]
Entonces, la TD quedara asi:
Promedio de Mota |Tipo |
Mombre contral prueha Tatal general
Carlog . 5 025 4 BEEEEEERY | 4 957142867
Jogé . 5E|I SB[ 5714285714
Juan 555 ol 5314285714
Pedrao 6,05 55| 5242857143
Tatal general 5 35625| 5 241BEEREY | 5,307 142857

Lo Unico que falta por hacer, es disminuir el nimero de decimales. Entonces, tendremos una perfecta
tabla resumen de una gran cantidad de datos.

Promedio de MNota |Tipo I

Mombre cantral prueha Tatal general
Carlos a0 440 a0
Jogé 58 s a7
Juan ] 50 53
Pedrao 5.1 sl 52
Tatal general a4 52 a3
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Datos Importantes:

1. Cuando cambien los datos de origen, la TD no actualiza automaticamente sus resultados. Para
esto debemos apretar € boton derecho del mouse en el campo de resultados y seleccionar la
opcion Actualizar datos. (ver imagen més arriba, esta resaltado con unayg)

2. En el caso que se agreguen filas de datos a rango de datos original, lo mas facil es llamar al
asistente nuevamente. Para esto debemos apretar €l boton derecho del mouse en € campo de
resultados y seleccionar la opcion Asistente (Justo arriba de Actualizar datos). Ahi tendran que ir
a “Paso 2 de4” y cambiar el rango de datos.

3. Unatabla como ésta se puede generar con las formulas aprendidas en las clases anteriores, sin
embargo es muchisimo mas fécil y rapido hacerlo de esta manera.

Tarea:

Ocupando la lista de datos detallada en la hoja “Tarea” de la planilla 12ejemplo.xls, cree
una Tabla Dinamica que resuma las cantidades (metros) de cafierias que necesita €l
proyecto.

En la Tabla dinamica, preocupese que las columnas sean para cada material, y que
los diametros estén en lasfilas.

Envie su respuesta (Archivo con Tabla Dinamica) por emal a la caslla
rmujica@cruzydavila.cl o scosta@cruzydavila.cl segin corresponda.
Se reciben respuestas hasta el viernes 08 de Julio.
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