Capacitacion de Excel por Rodrigo Mujicay Sebastian Costa

Excel N°10: MACROS EN EXCEL

Esta unidad les permitira programar y ocupar las Macros de Excel. Una Macro, es simplemente
una secuencia de comandos que usted puede programar (grabar) para ocuparla cuantas veces quiera.
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Como grabar una Macro (paso a paso):

1. Pensar bien (...muy bien) la secuencia de comandos que se quiere guardar. Ojala
anoten |os pasos previamente, ya que cada error que cometan mientras se graba una
macro, les quedara programado en la misma.

. Hacer clicen d MenlHerramientase& Macro € Grabar nueva macro...
3. Ahi mostrara el recuadro de la derecha, en donde S —

Biomiwm che la macroc

le podrén poner nombre a la Macro, y ademas | ——

A i Hstodo sbegvigdy;, @eanda maco en T
podran seleccionar una letra del teclado con la S P
cua podran llamar la Macro con un ME&O0dO  pesrpes

abreviado (CTRL + letra). e

4. Después de apretar €l boton Aceptar del cuadro
anterior, ya estaran grabando la Macro. Esto significa que desde ese instante, cada cosa
gue hagan quedara grabada en la Macro. Ahi les saldrd en la pantalla € peguefio
recuadro de la derecha, en €l cua esta e botdn de Stop (cuadrado
azul) para parar la grabacion de la Macro.

|

5. Entonces tendran que gecutar toda la secuencia de comandos que
tenian pensaday finalmente apretar el botén de Stop.
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Macro
Mombre de la macro:

Con los 5 pasos anteriores ya tienen grabada U [iece: = [CHerar
primera Macro. Si quisieran ocupar la macro ya it p——
guardada, solo tienen que ir a Menu
Herramientas€& Macro € Macros...

Ahi les mostrara e recuadro de la derecha, por
medio del cua podran eliminar macros, € ecutar Crear
macros, modificarlas, cambiar sus opciones, etc.

Paso a paso

Modificar

Il Rl

Elirvirar

Macros ent Todos los libros abiertos j ciones. ..

12

~Descripcidn
Macro grabada el 25-10-04 por Rodrigo Mujica

Generalidades: Los macros se ocupan generamente para ordenar planillas, dar formato,
guardar archivos, y cualquier secuencia de comandos que se ocupe reiteradamente y valgala
pena guardarla. En la hoja llamada Ejemplo del archivo 10 gjemplo.xls, podran ver unos
Macros que hicimos, con los cuales le cambiamos el formato a presupuesto de esa hoja. En
el fondo grabamos un macro que le “ponia color” a formato, y grabamos otro que le quitaba
el formato anterior.

Estos Macros los |lamo por medio de |os cuadros de texto que ocupo como botones.

Importante: Siempre se puede asociar una Macro a un dibujo. Osea, creando un dibujo
(cuadro de texto, forma geométrica, etc), pueden asociar un macro a ese dibujo. Entonces €
dibujo hace de botén para activar la gjecucion de la macro. Esto es muy Util cuando tienen
que ocupar muchas veces una Macro para la misma planilla. Esto es muy féacil de hacer: con
Boton derecho sobre e dibujo ya hecho, tienen que apretar Asignar Macro... y ahi
seleccionar laMacro.

PDF created with FinePrint pdfFactory Pro trial version http://www.fineprint.com


http://www.fineprint.com

Capacitacion de Excel por Rodrigo Mujicay Sebastian Costa

Tarea:

En lahojallamada Tarea del archivo 10 ejemplo.xls, programe 6 macros para que cada uno de ellos
ordene todo € listado segin un campo. Osea, programe un Macro para que ordene €l listado segin
NuUmero (recuerden la funcion Ordenar de la Unidad N°2), otro para que ordene segin Nombre,
Edad, y asi sucesivamente. (VER NOTA)

Después, ocupando las formas geométricas de la unidad N°6, dibuje un botdn justo arriba de cada
columna, y asocie el Macro de cada columna a cada botén.

Asi habran creado un archivo en e cud les serd muy fécil re-ordenar la informacion cuantas veces
ustedes quieran.

| F |
| lv lv lv lv lv ¥
2 Mombre Edad Motas Carrera Afios en la Empresa
3 1 Pedro 45 E.1 Ing. Civil ]
4 2 Juan 24 53 Const. Civil 1
b 3 Diego B2 .7 lng. Civil 4 |
2] 4 Joszé 28 b2 Arguitecto 2
7 5 Pablo 43 58 Ing. Civil 3
d b Javier 32 57 Arguitecto 5
g 7 Paula 41 35 o
10 B Tere 35 44 Arguitecta 5
11 o Maria a7 G5 Arguitecto 7
12| 10 Miguel 31 459 lng. Civil 2
13 N Sofia 47 65 Topdgrafo b
14| 12 Fatricio G2 6,1 Const. Civil 13
15| 13 Eduarda 42 5.3 Arguitecto 5
16| 14 Andrea 32 6.7 Ing. Civil 2]
17| 15 Yicente a7 62 Arguitecto 9
18| 16 Elena 29 o8 Ing. Civil 3
19 17 - Tomés 35 a7 Arguitecto 12
20 158 | Magdalena 46 35 Ing. Civil 15
21 19 Constanza 53 45 Const. Civil 20

NOTA: Para los que se animen a hacer algo mas, les propongo que € mismo Macro, aparte de
ordenar € listado, ponga color Rojo a los datos de la columna recién ordenada. Asi, cada vez que
reordenen € listado, podran saber visualmente qué columna es la ordenada.

Envie su respuesta (Ar chivo con Botonesy Macr o) por e-mail ala casilla scosta@cruzydavila.cl o
rmujica@cruzydavila.cl segun corresponda. Se reciben respuestas hasta el Viernes 24 de Junio.
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