Capacitacion de Excel por Rodrigo Mujicay Sebastian Costa

Excel N°3: FORMATO CONDICIONAL

Nombre Funcion: Formato Condicional
Utilidad: Cambiar autométicamente el formato de una celda segun su contenido.

Ejemplo: Para mostrarles codmo funciona hice el siguiente gjercicio.

Hice esta pequefia planilla en donde ingresé los 5 dias y 5 actividades. Posteriormente
seleccioné las 25 celdas (5x5) a las que le queria imponer un formato condicional. Como
condicion puse que s € contenido de la celda era igual a x , €l formato se cambiase
automaticamente a fondo rojo y letras blancas. Asi hice una programacién semanal en un par

de minutos. - : —
Programacion Semanal

Para cambiar la programaciéon solo basta

borrar las “x” de algunas celdas y escribir @

“X" en otras y cambia automaticamente la g —3 w | 8
configuracion de los fondos coloreados. :ﬂ ts % c
Incluso se podria poner € color de la 5 E €13 -g

fuente en rojo paraque no sevean las“x”.

En la segunda hoja de Excel, del archivo Llegada de email
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Envio de email con tarea
Resultado de tarea
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por Rodrigo Mujicay Sebastian Costa

1. Seleccionar €l rango de celdas a que se le quiere dar un formato condicional.

2. Irad Mend Formato € Formato condicional...
3. Ahi aparecera el siguiente cuadro:

Formato condicional id |
ondicidn 1
I'-.-'alu:ur de la celda j igual a - I Celda Vacia :H
360 previe €l Fame e ol ﬁgt::ité ertre . conjunto de farmatas @'
cuando la condicion sea VE - I — 8
no igual a
@ mayor que o | I—I I
MEnor que Eliminat. .. Acepkar Cancelar

mayar o igual que

menor o igual gue T

4. Seleccionar lareglalégica (mayor que, menor que, igual a...) que se vaaocupar.
5. Llenar la Celda Vacia con € valor a que se van a comparar las celdas (puede ser una

celda, un texto o un nUmero).

6. Apretar e boton para desplegar e cuadro en dénde se define el formato
gue quieren que tengan las celdas que cumplan con la condicion
anteriormente ingresada. Ahi se fijala fuente, estilo de letra, color de letra, color de fondo,
etc. que sele quiere dar alas celdas.

Formato de celdas E |
Fuente ...... | Bordes I Tramas |
Fuente: Estilo: Tamario;
T abadi MT Condensed Lid<] [mormal =] E =]
B, albertus Extra Bold Cursiva q
B albertus Mediurm Megrita 1n
B antique Clive ;I Medgrita Cursiva ;I 11 _*I
Subrayado: Color:
| [ [ —
fectos Wista previa
[¥ Tachado
[T superindice
™ Subindice
Para el Formato condicional se puede establecer estila,
subravado, color v tachado de fuente. Borr at |
| Brepkar I Cancelar |
Unavez que se define el formato a mostrar si la sentencialégica es verdadera, hay que
apretar ACEPTAR.
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Datos Importantes:

1. Se puede tener hasta 3 formatos condicionales superpuestos (hasta 3 condiciones con 3
formatos asociados).
Sélo hay que apretar €l botén m;}:’l y autométicamente se desplegard un
formulario para ingresar la segunda condicion y su formato asociado. (Idem para una
tercera condicion).

2. Unamanerafacil de ampliar € area de celdas con formato condicional es ocupar € boton
“COPIAR FORMATO".

3l Excel N4 - Microsoft Word

]Eru:hiw:- Edicion Yer Insertar Eumrramientas Tabla
DSEaSRIB(EI))h-
COPIAR FORMATO

Esto funciona de la siguiente manera: se selecciona una celda con el formato que se quiere
copiar, después se apreta €l boton COPIAR FORMATO y finalmente se pincha la celda o
rango de celdas a donde se quiere pegar € formato de la celda de origen.

5% o+ [

Tarea:

Imponga un formato condicional alostotales (columnaderecha) del presupuesto de asado
contenida en € archivo 03giemplo.xls. Laidea es que se resalte con fondo amarillo, letras
rojasy estilo negrita, los insumos que cuesten en total mas de 3000 pesos (condicion 1).
Ademas establezca que los insumos que en total cuestan entre 1000 y 3000 (condicion 2) sean
mostrados con letras verdes. Por Ultimo configirelo para que los insumos que cuesten en total
menos que 1000 (condicidn 3), sean mostrados con letras color blanco, para que no se vean.

Noten que si posteriormente cambian el precio o cantidad de alguiin insumo, y eso genera que
el total caiga dentro de otra condicion (entre las 3 definidas anteriormente), automéaticamente
se cambia el formato del total.

Envie su respuesta por email hasta el viernes 06 de Mayo alas 18 hrs.
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