[image: image1.png]Y posh|onc]o-com
O Portal do conhecimento
http://apostilando.com




APOSTILA

ADOBE PAGEMAKER 6.5

INICIANTES

SUMÁRIO

I. INTRODUÇÃO

II. INICIANDO O PAGEMAKER

III. BARRA DE FERRAMENTAS (TOOLBOX)

IV. OS ESTILOS

V. TEXTO

VI. COR

VII. IMAGENS

VIII. DIAGRAMAÇÃO

IX. COLUNAS

X. SOFISTICANDO SEU TRABALHO

XI. TECLAS DE ATALHO

XII. ENDEREÇOS

XIII. TERMO DE USO

INTRODUÇÃO

O PageMaker 6.5 é uma alternativa atraente ao velho QuarkXPress.

Produzido pela Adobe Systems o PageMaker 6.5 contém uma interface consistente com o restante da linha de produtos Adobe e também com as convenções do Windows 9x. 

As paletas desmontáveis e configuráveis pelo usuário, os menus de contexto e os atalhos de teclas comuns entre os produtos tornam o pacote mais fácil de usar.

O PageMaker mantém a capacidade de manipular texto da maneira convencional, ou seja, o texto aparece em caixas simples, que podem ser levantadas ou abaixadas, como sombras de janelas.

A manipulação de cores do programa também passou por algumas modificações. O PageMaker agora vem com suporte ao Precision Color Management System da Kodak e aos perfis ICC, o que aumenta a sua compatibilidade CMS em relação a outros aplicativos gráficos do mercado.

O AutoLayout é particularmente útil para replanejamento. Com este recurso, o programa faz uma aproximação por estimativa de como você deseja que os elementos sejam dispostos quando altera as características do projeto, como, por exemplo, a orientação ou número de colunas.

INICIANDO O PAGEMAKER

Para iniciar o PageMaker 6.5 Clique em 

Iniciar/Adobe/PageMaker 6.5/ Adobe PageMaker 6.5 
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O programa será iniciado. Dependendo de sua configuração, iniciado sem nenhum documento carregado.

Para cria um novo documento clique em File/New.
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Você pode configurar o novo documento modificando o formato da página em:

Page size

O número de páginas em:

Number of pages

Quantas páginas serão iniciadas em:

Start page

Para inserir uma nova página clique em Layout/ Insert Pages

Para remover uma página, clique em Layout/ Remove Pages

BARRA DE FERRAMENTAS (TOOLBOX)

Para inserir texto, formatar, texto, desenhar polígonos, retângulos, aproximar ou afastar a página será necessário trabalhar com a barra de ferramentas.
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Para trabalhar com a barra de ferramentas clique em:

Windows/Show tools

Para esconder a barra de ferramentas clique em:

Windows/ Hide tools

Conhecer as ferramentas é fundamental para poder usar os muitos recursos do programa.
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  Ferramenta apontadora: move a caixa de texto, uma foto ou linhas para a posição desejada.
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 Ferramenta de texto: permite fazer alterações no conteúdo do texto, aplicar estilos...


[image: image7.png]


 Ferramenta de rotação: rotaciona textos e objetos selecionados.


[image: image8.png]


 Ferramenta de recorte: para ajuste de imagens.
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 Ferramenta de linha: desenha linhas em qualquer ângulo.
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 Ferramenta de linha: desenha linhas em ângulos retos.
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 Ferramenta retangular: desenha retângulos e quadrados.
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 Ferramenta retangular de imagem: cria caixas para as imagens.
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 Ferramenta de elipse: desenha elipses e círculos.
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 Ferramenta de imagem circular: cria caixas em forma de elipse para as imagens.
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 Ferramenta de polígono: desenha polígonos e formas básicas como estrelas e outros.
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 Ferramenta de imagem poligonal: cria caixas de textos de formas variadas.


[image: image17.png]


 Ferramenta de mão: movimenta a página na horizontal e vertical.
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 Ferramenta de zoom: aproxima ou afasta a página.

OS ESTILOS

Você deve criar alguns estilos para serem usados na diagramação.

Vá ao menu Type e selecione Define Styles. Escolha New e dê um nome para o estilo.
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Na janela que aparece, escolha a opção Char e digite suas opções de letra (fontes) e corpo (tamanho das fontes).
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Repita esta operação para cada estilo que você quiser criar (para texto, legenda, título...).

Para deixar a janela com os estilos que você criou ativa clique em Windows e escolha Show Styles.
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Para desativar a janela Styles clique em Windows e escolha Hide Styles.

Aplicando os estilos criados

Mude para a (
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) ferramenta de texto. Vá ao menu Edit escolha Select All e aplique o estilo já definido por você, clicando sobre ele na paleta Styles.

TEXTO

Você pode inserir texto em seu documento usando a (
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) ferramenta de texto. Ou aplicando um texto existente.

Para aplicar um texto existente clique em File, selecione Place, e localize a pasta que contém o arquivo.

Tente aplicar um texto (Texto.doc) da pasta Documentos da apostila PageMaker.

Formatar texto

Para exibir o controle de formatação de texto clique em Windows/ Show Control Palette.
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Para desabilitar o controle de formatação de texto, clique em Windows/ Hide Control Palette.

COR

Acrescente cor à caixa. Vá na paleta de cores, clique no ícone com um X, e em seguida na cor desejada. Se quiser, poderá também diminuir a porcentagem de cor aplicada na caixa. Para isso, vá até o subitem Tint, na paleta Colors.
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IMAGENS

Mude para a (
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) ferramenta apontadora, vá até File, selecione Place e escolha uma imagem.

Clique na área onde deseja inserir a imagem.

Para diminuir ou aumentar o tamanho da imagem, basta clicar com mouse e arraste uma das pontas da caixa.

Tente inserir a imagem “pagemaker.gif” que está na pasta Documentos da apostila PageMaker 6.5.

DIAGRAMAÇÃO

A diagramação propriamente dita consiste da harmonia entre o texto e imagem, procurando distribuí-los de forma bonita e que chame atenção do leitor. Por isso, os passos a seguir são apenas uma sugestão. Uma vez dominada a técnica, você pode altera-la conforme seu gosto.

Selecione um trecho do texto e recorte-o, separando-o do bloco original. Abra uma nova caixa de texto e cole o texto. Isso facilita o posicionamento do texto sob as imagens.

Faça o mesmo com o restante do texto, recortando e posicionando, cada um deles, com a imagem correspondente. Para as caixas de texto, lembre-se de estar com a (
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) ferramenta apontadora selecionada.

COLUNAS

Para que você se oriente melhor no seu espaço de trabalho (a página), divida a página em colunas. Faça assim:

No menu Layout, selecione Column guides, digite o número de colunas que você deseja e também o espaço entre cada coluna.

Para fazer o texto “correr” para as colunas, vá em Layout e selecione Autoflow. Observe que, na parte inferior da caixa de texto, há uma seta vermelha. Clique sobre ela e o cursor mudará. 

Agora clique sobre a próxima coluna e o texto será aplicado automaticamente.

SOFISTICANDO SEU TRABALHO

Acrescente detalhes que valorizem ainda mais uma diagramação.

Na barra de ferramentas, escolha uma das figuras geométricas para contornar a figuras e o texto com ela (usando o mouse).

Aproveite e acrescente cor à caixa. Vá na paleta de cores, clique no ícone com um X e em seguida na cor deseja. Se quiser, poderá também diminuir a porcentagem de cor aplicada na caixa. Para isso, vá até o subitem Tint, na paleta Colors.

Você pode criar fios em volta das imagens. Com a ferramenta (
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) apontadora, clique em uma das imagens e, mantendo a tecla Shift pressionada, vá clicando nas outras imagens. Depois vá ao menu Utilities, selecione Plugin, depois Keyline e especifique a espessura do fio.
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 Aproveite também para especificar os atributos como cor.

TECLAS DE ATALHO

Utilize teclas de atalho par reduzir o tempo de determinadas operações.

Veja a seguir alguns exemplos:

	[Ctrl] + [Shift] + [S]
	Salvar como

	[Ctrl] + [shift] + [P]
	Caixa de diálogo abrir

	[Ctrl] + [+]
	Aumentar Zoom

	[Ctrl] + [-]
	Diminuir Zoom

	[Ctrl] + [J]
	Abrir Paleta Estilos/ Fechar Paleta Estilos

	[Ctrl] + [P]
	Caixa de diálogo imprimir

	[Ctrl] + [/]
	Próxima página

	[F11] ou [F12]
	Página anterior e próxima página

	[Ctrl] + [4]
	Alinhar objetos

	F10
	View Hyperlinks
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