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PAUTAS GENERALES PARA LA PRESENTACION
DEL PLAN DE TESIS Y MONOGRAFIA
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NOMBRE

Lugar y afio

PAPEL: Formato A4 de 80 gramos (ancho 21 cm.
largo 29.7 cm.)

MARGENES: Margen Superior : 4.0 cms.
Margen inferior : 2.5 cms.
Margen izquierdo : 4.0 cms.
Margen derecho : 2.5 cms.

NUMERACION: El nimero arabigo se ubicara en
la

esquina inferior derecha. Sin contar la caratula, se
empezara a numerar las hojas desde la Introduccion.

ESPACIO: Utilizar espacio interlineal doble. Una
hoja contiene aproximadamente 24 renglones.

SANGRIA: Es el espacio en blanco que se deja al
comenzar la primera linea del escrito de un parrafo (5
a 8 espacios).

FUENTE.- Tipo de letra arial, tamafio 12, estilo

normal.

CARATULA: Es la portada, elaborada en letra arial,
tamafio 14, debe contener los siguientes datos:
INSTITUCION, FACULTAD, TITULO DEL
TRABAJO, TESIS o) MONOGRAFIA
(MAYUSCULAS) Ej. Plan de TESIS y/o TESIS Para
obtener el Grado de Bachiller y/o el Titulo de
Licenciado en Educacion.

NOMBRE, lugar y afio (2006).

PARTES DE UN TRABAJO: 1) Caratula
2) Indice 3) Introduccion 4) Tres o mas capitulos 5)

Conclusiones 6) Sugerencias, 7) Bibliografia citada.
Ademas se puede incluir Anexos, lista de ilustraciones,
etc. La bibliografia puede subdividirse en Bibliografia

general y especifica.



NUMERO DE COPIAS: Plan de Tesis: 03 ejemplares anillados (para la obtencion del

Grado de Bachiller, luego de su aprobacion). Tesis y Monografia: 03 ejemplares
anillados para la sustentacion y obtencion del Titulo de Licenciado en Educacién; y, 03
ejemplares empastados y 01 version electronica en CD-ROM conteniendo las correcciones
sugeridas durante la sustentacion, y entregados en un plazo no mayor de 10 dias, luego de la
sustentacion de la Monografia o Tesis. La cubierta del empastado conservara el color

caracteristico de la institucion, el azul, con letras doradas e indelebles.

TITULOS: Deben estar centrados, con letras mayusculas en negrita. Una
palabra en letras mayusculas debe escribirse con sus respectivas

tildes y diéresis.

IMPORTANTE: La ortografia y redaccidén, son aspectos que también son

evaluados.

SUBTITULOS: Deben estar resaltados en negrita,

enumerados (Ej. con el formato 1, 1.1, 1.1.1), alineados a la
izquierda y con letras mindsculas en negrita. Después de los
subtitulos se pueden dejar una linea en blanco o espaciado

anterior y posterior de 6 pto minimo.

Las distancias entre dos secciones de un capitulo son de dos
lineas en blanco, salvo las modificaciones necesarias para
cuadrar un texto de tal manera que no quede un titulo en la

ultima linea de una hoja, etc.

CITAS: Dentro del péarrafo deberan desarrollarse con el sistema de
paréntesis Harward, por ejemplo: (Mc. Laren 1998:12).
Remitirse a la guia para la presentacion de trabajos en el curso

de comunicacion escrita.

BIBLIOGRAFIA: Deben estar ordenadas alfabéticamente por el apellido.

Encabezan la lista las obras sin autor, ordenadas por el afio de
publicacion.
Consultar la guia para la presentacion de trabajos del curso de

comunicacioén escrita.



Modelo para la Presentacion del Plan de Tesis

INDICE GENERAL
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| CAPITULO | |
: EL PROBLEMA. |
I 1.1. Titulo Descriptivo del Proyecto. :
I 1.2. Planteamiento y Formulacion del :
: Problema. |
I 1.3. Objetivos de la Investigacion. :
| 1.4. Justificacion. |
| 1.5. Limitaciones. |
| CAPITULO II :
| MARCO DE REFERENCIA |
: 2.1. Fundamentos Teorico-Conceptuales. |
| 2.2. Antecedentes del Problema. :
| 2.3. Elaboracion de la Hipétesis. |
| 2.4. dentificacion de las Variables. |
| 2.5. Operacionalizacién de Variables. }

CAPITULO 1l

METODOLOGIA

3.1. Disefio de técnicas de recoleccion de
informacion.

3.2. Poblacion y Muestra.

3.3. Técnicas de Analisis.

3.4. Indice analitico tentativo del proyecto.

3.5. Guia de trabajo de campo.

ASPECTOS ADMINISTRATIVOS
4.1. Recursos Administrativos.

4.2. Presupuesto.

4.3. Cronograma.

BIBLIOGRAFIA

ANEXOS
INSTRUMENTOS DE RECOLECCION
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Esquema de la Monografia

PORTADA
PAGINA DE RESPETO
PAGINA DEL TITULO

DEDICATORIA (Opcional)

RESUMEN

AGRADECIMIENTO (Opcional)

INDICE GENERAL

INDICE DE TABLAS Y FIGURAS (GRAFICOS)

Se presenta la relacion numerada de las tablas, figuras o gréficas usadas en el
trabajo. Se indica el nimero de la tabla o figura, el titulo de la figura y luego la
pagina) Ejm.

INDICE DE TABLAS (CUADROS Y FIGURAS)

N° Titulo Pag.
1 Distribucién de alumnos segun afios 17
2 Proceso de programacion 34
3 Etc, etc.

INTRODUCCION

En forma muy resumida se debe tratar acerca de la justificacion del estudio, el
resumen del contenido, las técnicas empleadas, las fuentes bibliogréficas a las que se
ha recurrido, los imprevistos sucedidos en el trabajo, los objetivos y las
conclusiones.

CUERPO DE LA MONOGRAFIA

Conformada por cada una de las partes, capitulos y subcapitulos en que esta
dividido el estudio. Los titulos deben ser precisos y escuetos. Recuerde: este capitulo
no lleva el titulo de “cuerpo de la monografia”.

La extension de la Monografia tendrd un maximo de 80 y un minimo de 60 paginas,
sin considerar Caratula, Indice y Anexos.

CONCLUSIONES
Las conclusiones deben encerrar ideas fundamentales, significativas, indispensables
y contundentes.

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Redactarlas de acuerdo a las normas establecidas por la Facultad de Educacion y la
Universidad (consultar la Guia de Presentacion de Trabajos de Titulacion — Politicas
de Calidad USIL).




ANEXO 1

Sugerencias tomadas del uso de la Guia de Presentacion de
Trabajos de Titulacion (Politicas de Calidad USIL)

La estructura en el item 3.1, asi como en particular la Portada de la pagina 5, deben
tomarse tal como estan indicadas (Dedicatoria, Resumen, Agradecimientos, Tabla de
contenido o indice General, indice de Cuadros e llustraciones, Introduccion, Cuerpo

1

del Trabajo, Conclusiones -, Recomendaciones, Bibliografia, Anexos, Material

Especial .
De las caracteristicas fisicas en el item 3.2, deben tomarse aquellas que no

contradigan las indicadas en la presente guia.

Se recomienda el uso de las Normas para la Redaccion de Referencias

Bibliograficas y el Uso de abreviaturas.

En todas las presentaciones documentales se considerara que las impresiones seran a
un sélo lado de la hoja A4 de 80 gramos. Se recomienda impresiones en tinta o laser,

blanco y negro o a color (cuando lo amerite).

! Las conclusiones deben plantear las ideas significativas que deja el trabajo, que son indispensables y
contundentes para mejorar la calidad del tema estudiado.
2 Obligatorio para la USIL.
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Universidad ANEXO 2 : Tomado de la Guia de Presentacion de Trabajos de Titulacion

San Ignacio (Politicas de Calidad USIL)
de Lovola B
PROCESO DE TITULACION

(3) Entrevistas a expertos ajenos a USIL, presentar el detalle de entrevistas hechas a
expertos (minimo 02), ajenos a la Universidad, paro conocer sus opiniones con respecto
al tema en cuestion.

(4) Analisis Critico del Tema, indicando los alcances, aplicabilidad, experiencias locales,
mundiales, limitaciones y restricciones, proyecciones v opinién personal sobre el tema.

3. Presentacidn del Trabajo de Titulacion

3.1 De {a Estructura

Hay partes que deben ser consideradas obligatorias, por que permiten el desarrollo estructurai del
tema; otras son opcianales, pero que complementan el trabajo y queda a eleccién su uso.

(1) Portada

(2) Dedicatoria (opcional)
(3) Resumen

(4)  Agradecimientos (opcional)
(5) Tabla de contenido / indice General

(6) Indice de cuadros e ilustraciones (opcional)
(7)  Introduccion

(8) Desarrollo del Trabajo (Ver item 2)

(9) Recomendaciones

(10) Bibiiografia

(11)  Anexos (opcional
(12) Material especial (version electronica)

Secuencia grafica:

Portada Dedicatoria Resumen Agradecimiento
(opcional) (opcional)
3 4
1 “
Tabla de indice de Introduccion Desarrollo del
Contenido Cuadros ¢ Trabajo
[lustraciones
< IS 7 o
Recomendaciones Bibliogratia Anexos Material
especial
[9) N 11 1M
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Universidad
San Ignacio

de L o
¢ Loyola PROCESO DE TITULACION

(2

(3)

(4)

Portada:
Obligatoria, que debe incluir:

Logo de ia Universidad

Unidad Académica a la que pertenece el alumno

Titulo del Trabajo, debe ser corto, conciso y claro, no deben incluir abreviaturas ni
acronimos

Identificacion del tipo de trabajo

Autor/es del trabajo

Nombre del asesor o guia del trabajo

Lugar y fecha

o oW

©~oo

UNIVERSIDAD
San Taaseiy
| 136 EOYOLA

Carrera Profesional de Administracion en Turismo

Acciones de ecoeficiencia para el tratamiento de los deseches
solides generados por los hoteles

Trabajo Monografico Para Optar la Licenciatura en Administracién en
Turismo

Bachiller
Orieta Camarena Altamirano

Asesor
Carlos Bazan

La Molina, 2003

Dedicatoria

Opcional, donde se mencionan los datos de las personas a quien se dedica el trabajo de
titulacién. Se ubica en la parte inferior y a la derecha de la pagina.

Resumen

Obligatorio, da una visién de conjunto del trabajo. Debe ser breve, conciso, y ser redactado
en pasado, precisando los siguientes aspectos:

Plantear los principales objetivos y el alcance de la investigacion

Describir la metodologia empleada

Resumir los resultados y

Generalizar con las primeras conclusiones

SNENENEN

Agradecimientos

Opcional, se inicia con la palabra AGRADECIMIENTO, en mayUsculas. Incluye los datos de

las personas que han colaborado en la realizacion del trabajo. La redaccion de esta nota
debe ser en lenguaje formal.
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